LORETO

QSDFTWHRE
= CORPORRATION S.A.C

Profesionales a tu Servicio

MANUAL
DE

USUARIO

pus v1.O

MARCO Y EJECUCION PRESUPUESTAL

INGRESOS Y GASTOS - SIAF

Cel: 965361173 - 956811746

RUC: 2060390365

ﬂ Con la tecnologia de Octo

Programa protegido por las leyes de derecho de autor.

Numero de Partida Registral INDECOPI

0771-2004, Asiento 01



Loreto Software Corporation S.A.C - Folio 69

Contenido
1. PANTALLA PRINCIPAL «..oouoveivireeeceeseeieseesseesesssesses s sessesassssessssssssssssessssssssnsssanensans 3
2. VENTANA [PROPIEDADES CUADRO].....covuvererieneereeseseesessessssessssssessesessesssssssnssnenes 14
3. GENERANDO NUESTRO PRIMER REPORTE .......coeveuererireeerensesensssesensesessssesessnsenes 22
4. DESCUBRIENDO LOS FILTROS Y SECUENCIAS ......cvoveeveereecrereeeeeeressenesseseenessesseneenes 26
5. ¢COMO HACER MIS DISTRIBUCIONES? ......ovuivrereesiceseeesestsseseeeeesssssesss s sneenes 35
6. MAS DISTRIBUCIONES! ! ..ottt teeee ettt 42
7. ¢COMO ANALIZAR Y BUSCAR MAYOR INFORMACION? ........cocovrrererrreerreereernnenes 48
8. ¢COMO USAR LOS FILTROS DE COLUMNAS? ......ovvrvecrreeereereeeeeeeesssesesssessnseneenes 51
9. ¢COMO HACER GRAFICOS? ....ovuieieecrereieiesee ettt 55
10.  ¢COMO USAR LOS MODELOS PREDISENADOS? .......ouvveevvecrceererieeeerrieneesenanen, 58
11.  ¢QUE SON LOS OPERADORES LOGICOS?.......veveeececeereeeeeeeecaeie et seesaeae et 63
12.  ¢COMO CAMBIAR FORMATOS DE MIS FILAS Y COLUMNAS?........coovveerreerernnnn. 67

Melissa v3.0 - Pag. n



Loreto Software Corporation S.A.C - Folio 68

1. PANTALLA PRINCIPAL

En la pantalla principal de Melissa v3.0 se encuentran la fecha de compilacién del
programa, el nombre técnico de Melissa v3.0 — Marco y Ejecucién Presupuestal de
Ingresos y Gastos — SIAF, fecha y hora de la Ultima Interfase, tiempo transcurrido de la
ultima interfase, entidad y afio de la que disponemos informacién para reportar y
analizar, fecha de calculo de los saldos presupuestales, vale decir de nuestros ingresos y
gastos que disponemos para emitir nuestras Certificaciones de Crédito Presupuestario;
y, los botones para tener acceso y proceder al uso del programa.

T Melissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacidn 3.200209]
Principal ¥ | Modelos | Interfase | Procesos | Nombre de Metas | | Fecha Saldos | Asistencia | | Usuarios Créditos  Salir

(1tina Interfase; jueves 28 de febrero del
361705 MUNICIPALIDAD DISTRITAL Df

Saldos calculados al miércoles 9 de diciembre del 2626

IMARCOY. EJECUCION

S PRESUPUESTAL DE

Melissa v3.0 contiene 11 botones, los mismos que desarrollaremos a continuacién:

ﬁ Melissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacidn 3,.200209)

Prlnclpal | | ,,. Mudelus | | Interfase | Procesos | NumbredeMetas; FechaSaIdus Aslstencla | Usuarios Eredltus: Salir |

 OmOm020nOn

@ 1.1 Botodn Principal
El botén [Principal] nos permite ingresar al generador de reportes de Hojas de

Calculo de Excel®, pero previamente debemos seleccionar [Marco y Ejecuciéon
de Gastos] o [Marco y Ejecucion de Ingresos], para continuar con la
explicacion, haremos clic en [Marco y Ejecucion de Gastos]

ﬁ Melissa w3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de 6

Principal a Madelos Interfase

Marco ¥ Ejecucidon de Ingresos

> &

Melissa v3.0 - Pag. n



Loreto Software Corporation S.A.C - Folio

Lo primero que nos va aparecer es la ventana de [Vista Previa], alli irdn
apareciendo los resultados de nuestras combinaciones en nuestra estructura
de filas, columnas vy filtros.

T Melissa a0, Marca y Ejecucion Presupuestsl de Gastas ¢ Ingresos - SAF  [compilacién 3.200209] - 8 X
Principal 2 | Modelos | Interfase | Procesos | Nombre de Metas | | FechaSoldos | Asistencia | | Usuarios Créditos  Salir B/ B
[ALT+1] Wista Previa 01 o B |-
4 B B & Generar!
A B < o X F a H 1 1 K L M N ° p <@ R s T u v w X ¥ 13 AA AR AC AD AE| A

ERESvevons umea

U RN HNEURN

I

Listo:

Al

B # Propiedades cuadro 01 n
—Zb  caPiTULO 2 -
. il ; A : ﬂ [B f:[] ﬂ = Generar!
Esta ventana ha sido Filas  Columnas  Filkros  Graficos  Opriones
desar.ro/lada con lmayor Filas disponibles  [Ckrl+F] I Mro| Filas seleccionadas — [Chrl+H]
amp'//tud en ?/ capitulo 2, = A. Periodo Ejecucion
explicando mas detalles de i 101 Afa =
su uso y funciones. 102 Semestre
103 Trimestre
En los capitulos posteriores 104 Mes i 3> |
. L, -] B. Estructura Programatica
encontrard casos prdcticos } !
. 106 Unidad Ejecutora
que le ayudardn a poner en 7 - &
- . 107 Categoria Presupuestal
prdctica todas las opciones
105 Producto/Provecto
de esta ventana 2
109 Activ. /A Inv./Obra
L hndion |F\rial Tarrow w ”10 w | N X § "g - A

a. Ventanade [Propiedades Cuadro].- Esta ventana contiene varias pestafias
e iconos, es alli donde el usuario selecciona filas, columnas vy filtros, para
ello hemos desarrollado la siguiente ilustracion:

A

1
m

]
-

. Adic.Estruc.Programatica

. Adic.Estruc.Func.Programatica

. Origen Recursos

111 Divisign Funcional

112 Grupo Funcional | Excluir Filas con clasificadar en blanco

113 Meta = = -
| Excluir filas gue solo tienen colurmnas vacias

116 Tipo Prod. [Praow. ||:| Exccluir Filas con columnas numericas vacias

117 Tipo Act.f&.In./Cbra
L ! ! | Colocar filbros debajo de los titulos

134 Finalidad |Titu|0 |TiTULO PRIMCIPAL

136 Fuente Financiamiento |F\ut0r |Me||ssa ¥3.0

137 Rubro

W |c:'|,me|issa3D'|,w0rkb00ks'|,h0ja_20200220_115931.xls

-

67

Pestana

Combinacion
de Teclas

Descripcidn

Filas Permite seleccionar las filas que serdn parte [Ctrl + F]
de nuestro reporte.
Columnas Permite seleccionar las columnas que seran (Ctrl +2]
parte de nuestro reporte.
Filtros Permite condicionar los datos que mostrara (Ctrl +T]
nuestro reporte.
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Permite establecer un tipo de gréfico

Graficos
respecto a las filas y columnas previamente No dispone
seleccionados.
e Permite establecer Formatos, esquemas,
encabezados, opciones de impresion .
» OP P ’ No dispone

nombre del titulo principal de nuestra hoja,
autor, etc.

Posteriormente se desarrollara con mayor detenimiento estas pestaiias.

icono

Descripcion

Tiene la misma funcionalidad que el botén
Guardar ubicado en la parte superior de la
ventana Vista Previa.

Combinacion
de Teclas

No dispone

&E

ventana
inferior

Nos permite acomodar Ia
propiedades en la esquina
izquierda.

[Ctrl + U]

Nos permite acomodar la ventana
propiedades a la derecha de Pantalla
Principal de Melissa v3.0.

[Ctrl +1]

Permite ir actualizando la vista previa de las
filas, columnas, filtros y otras selecciones.

[F5]

Tiene la misma funcionalidad que el botén
Cuadro ubicado en la parte superior de la
ventana Vista Previa

No dispone

Generar!

Permite convertir las filas, columnas vy
demas elementos seleccionados en la
ventana Propiedades Cuadro, en una hoja
de cdlculo de Excel® con extension XLS
(*.xIs).

No disponible

Se hace necesario tener que explicar el contenido de la Ventana Propiedades

de Cuadro, para ello le entregamos la siguiente ilustracion:

b. Ventana de [Vista Previa].- Esta ventana contiene varios iconos, para ello

le desarrollamos la siguiente ilustracion.

Combinacion

Icono Descripcion de Teclas
» Permite activar u ocultar la ventada de Ocultar
: Propiedades Cuadro Excel® que vamos a [Ctrl + A]
Generar. Es alli donde el usuario selecciona
Filas, Columnas, Filtros y otras opciones que Mostrar
tendra el cuadro a generar. [Ctrl + Q]
Permite ajustar el Ancho de nuestra
Ventana de Vista Previa de las filas,
columnas vy filtros que se viene [Ctrl +J]
seleccionando en la ventana Propiedades
Cuadro
Permite ajustar el Alto de nuestra Ventana
[Ctrl + K]

de Vista Previa de las filas, columnas y filtros
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gue se viene seleccionando en la ventana

Propiedades Cuadro

Permite duplicar la Vista Previa, para ello

copia Filas, Columnas, Filtros y todas las

opciones seleccionados por el usuario en la No dispone
ventana Propiedades Cuadro que fue
duplicado, generando una nueva.

= Permite guardar las Filas, Columnas, Filtros

y todas las opciones seleccionados por el

usuario en la ventana Propiedades Cuadro.

Estos archivos que guardan Filas, Columnas

y Filtros seleccionados por el usuario tienen

la extensidon MLP (*.mlp).

5 Permite ir actualizando la vista previa de las

filas, columnas, filtras y otras selecciones
que viene haciendo el usuario en la ventana

Propiedades Cuadro.

P Permite generar un cuadro preliminar

idéntico a la Vista Previa con tres diferencias

fundamentales.

1. La Vista Previa debe respetar un numero
de filas como contenido, a diferencia del
Cuadro Preliminar que puede tener
tantas filas necesite sin ningun limite.

2. El Cuadro Preliminar se muestra en la
barra de tareas de Windows como una
ventana separada del programa Melissa
v3.0

3. El Cuadro Preliminar se puede grabar en
el disco como un archivo con extensién
“.cuadro”

Permite convertir las filas, columnas vy

demas elementos seleccionados en la

ventana Propiedades Cuadro, en una hoja
de calculo de Excel® con extension “.xIs”

No dispone

[F5]

No dispone

Generar!
No dispone

1.2 Botdn [Abrir reportes del historial o guardados]
Contiene los ultimos modelos predisefiados o seleccién de filas, columnas y
filtros usados por el usuario. Permite hacer bisqueda de algin nombre de
archivo, fila, columna o filtro utilizado.
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[Buscar] ] Abrir Plantilla .mip Abrir Archivo .cuadro

B Cerrar

Ulitimas plantillas ahisttas

[crimelissalDimis modelos|a - presup_gastosimipl06_pia_modp_pim_sjec_y_saldos_x_tipo_act_proy_activid

606_pia_modp_pim_ejec_y_saldos_x_tipo_act_pri| |Filas:
[131]  Tipo Activ./Proy.
[125]  ActividadsProyecto
[127] Secuencia Funcional
Columnas:
[se1] a Presupuesto Institucional de Apertura
[3@2] H Modificaciones Presupuestarias
[303] I G+H Presupuesto Institucional Modificads
[34] 3 Ejecucién Dewengado UE
[305] K I-1 Saldo Presupuestal
[306] L if(I-2,8,1/I*100) % Ejec. PIM
[387] M if(G=0,8,1/6*180) % Ejec. PIA

@ 1.3 Botdon [Modelos]
Contiene los modelos pre disefiados por Melissa v3.0, los mismos que pueden
ser usados para Generar un reporte de manera directa o abiertos en Filas,
Columnas o Filtros, para que el usuario pueda visualizar las Filas, Columnas o
Filtros que contiene la plantilla; ademds, pueden ser alterados por el usuario.

64

F'IEI-I'."EH}'EJ

&

FIA, Modit Presup., FIM, Ejec. Devengada mensual y Sakdos por Tipo Obral Act | Acc. v, y Meta

4 Hroremn vea d | ] L =
" =

55 v [ B v o[ [

M Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresas - S8F  [compilacién 3.200203] - a 3
Principal = Interfase | Procesos | Nombre deMetas | | FechaSaldos | | Asistencia | | Usuarios | | Créditos | Salir
e = | @ | 5= | | % Modelos definidos E=RECR =™
PIA, Modif., PIM, Ejecucién Devengado Mensual y Saldos por Tipo Obra/Act./Acc.Inv. y Meta. A | Modeios Tndividusles Generar!
o T 7 ry— T ¥ ] AEE Abrk en Filas | | Abriren Columnas | Fikyar

Categorias y Modelos
= A.Cuadros Presupuestales - Gastos
= AL PIA, Modp, PIM, Ejecucion y Saldos
01 por Cadena de Gastos.
403 por Estructura Progeamética
605 por Tipo, Obra/Act./Act Inv. y Meta
07 por Tp ObjAcjAlny. v Meta
609 par Rubro, Categoria ¥ Genérica
= A2 PIM, Eiecucién Mensual y Saldos
621 por Cadena de Gastos
623 por Estructura Programética
625 por Act., Act Tnw., Cbra, Prod. Proy. y Meta
627 por Tp ObfAcjAlny. y Mets
629 por Rubro, Categoria v Genérica
= A3 PCA, Certificaciones y Calendarios

842 PLG | Madiicariones del PCA

643 PLG | Distribucitn PCA Flizgo ¢ UEs

644 UE | PCA, Prioriz, Cert, y Compromisos v Saldos
645 UE | Certificaciones Vs, Compromisos Anuales

659 por registro SIAF - GC, GD v GG
862 par regitro SIAF
= A5 Pendientes
75 Pendientes por Devengar
676 Pendientes por Girar
677 Fendiertes por Rendi
78 Pendientes por Pagar
= A4 Modificaciones Presupuestarias

659 PIA, Modf Pptal., PIM, Ejec. y Sakdos x mes

641 PLG | FCA, ModF., Distrib. v Sakdos x Rubre, Cat. v Gen.

~

Listo

Botdn [Interfase]

Interfas

e

Dentro del botén [Interfase] podremos configurar los afios que vamos a

reportar o analizar en Melissa v3.0

Esta configuracidn permitira leer data del SIAF o de un archivo previamente
procesado (ZIP). Se recomienda que cuando se trate de ejercicios distintos al
ejercicio actual (estda en constante modificacién por sus ingresos, gastos,
certificacién de créditos presupuestarios, etc.) se proceda a hacer interfase en
modo Local, para luego configurar esos ejercicios en modo ZIP (ejercicios que

no estan en movimiento).
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No hay ningtin afio matriculadol!

utilice el Botén [Asistente de Configuracién] K| para matricular los afios.

S Interfase:] [E=NEch—
Comenzar Interfase
Afio / Entidad Modo Carpeta DBFs del SIAF Carpeta origen 2IP Carpeta destino 2IP ~|

H 4

7 N
iy

i u}
R

Botdn [Procesos]

Procesos

Su funcién permite hacer procesos adicionales, Como establecer tipos de

analisis como de personal CAS, personal del PAP, cumplimiento de avance de
ejecuciéon de metas del Programa de Incentivos a la mejora de la gestion

municipal, etc.

Ademas hay pasos que se debe seguir, los mismos que se dividen en 3

pestafas:

a. Elegir Proceso

b. Definir Elementos
c. Definir Criterios

Pestana [Elegir Proceso]

_ ? Lista de Procesos adicionales

|Dl PROCESO DE EJEMPLO

Aplicar Procesol Cerrar

19 Elegir Proceso 20 pDefinir Elementos

30 Definir Criterios

Lista de Procesos

nro | periodo | descripcidn
o1.- PROCESC DE EJEMPLC

Nombre archivo .proc

Guardar definicion del Proceso

Nombre archivo .zip

Guardar zip Data Melissa

(sin guardar)

Cargar definicién del Proceso

(sin guardar)

Cargar .zip Data Melissa
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Pestafia [Definir Elementos]

| Lista de Procesos adicionales @
D1 PROCESO DE EJEMPLD Aplicar Proceso! Cerrar
10 Elegir Proceso 20 Definir Elementos 30 Definir Criterios
Lista de Elementos
nro | cdd. elemen| Denominacidn del elemento ~
01.- 0 Registros pendientes de clasificar
0z.- RT-P Recursos Tesoro - Personal
03.- RT-C Recursos Tesora - CLAS,
04.- RT-B Recursos Tesoro - Bienes
05.- RT-3 Recursos Tesoro - Servicios
0g.- RT-O Recursos Tesora - Otras
07.- RP-P Recursos Propios - Personal
08.- RP-C Recursos Propios - CLA.S,
08.- RP-B Recursos Propios - Bienes
10.- RP-S Recursas Propios - Servicios +
i1.- RP-O Recursos Propios - Otros
12.- OR-O ©tros Recursos v Partidas
L]
113.-
114
1 15.-
L8
1 17.- B
118
1.19.- C
1 20.-
121
122~
1.23.-
1 24
1 25.-
126~
| 27.-
128,
1.29.-
130 e

Pestana [Elegir Criterios]

| # Lista de Procesos adicionales

01 PROCESO DE EJEMPLD

Aplicar Procesol

19 Elegir Proceso 20 Definir Elementos

30 Definir Criterios

]

Cerrar

Lista de Criterios

nro | céd.elemen| denominacion de la accidn

W ol- o Clasificar Reqistros pendientes de clasificar
W 02 RT-P Clasificar Recursos Tesoro - Personal
M 03.- RT-C Clasificar Recursos Tesoro - CLA.5,
[ 04.- RT-B Clasificar Recursos Tesoro - Bienes
¥ 05.- RT-S Clasificar Recursos Tesoro - Servicios
M 08.- RT-O Clasificar Recursos Tesoro - Otros
¥ 07.- RP-P lasificar Recursos Propios - Personal
v 03.- RP-C Clasificar Recursos Propios - C.A.5.
¥ 09.- RP-B Clasificar Recursos Propios - Bienes
v 10 RP-S Clasificar Recursos Propios - Servicios
W 11.- RP-O Clasificar Recursos Propios - Otros
[ 12.- oR-0 Clasificar Otros Recursos y Partidas

1 [0 13-

1 O 14

1 [ s

|Fi|trus: 01 Clasificar Registros pendientes de clasificar

|Mrar | Denominacion
A 01.- 142 Genérica
B 02~ 142 Genética
C 03.- 142 Genérica
o
E
F

iy

]

04.- 142 Geneérica
05.- 142 Genérica
06.- 142 Genérica

< & & &

Valores Seleccionados

2.1 PERSOMAL % QBLIGACIONES SOCIALES

2.2 PEMSIONES ¥ OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
2.3 BIEMES ¥ SERVICIOS

2.4 DOMACIONES Y TRAMSFERENCIAS

2.5 OTROS GASTOS

2.6 ADQUISICION DE ACTI¥OS NO FINANCIEROS

+C

Operador Logico

AN, v|(’A‘UI’.B.DLC‘UI’.D.Ur.E‘UI’.F)
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@ 1.6 Botén [Nombre de Metas] Nombre de Metaz

Dentro del botdn [Nombre de Metas] podremos cambiar los nombres de las
metas en Melissa v3.0

Este cambio solo permite cambiar el nombre para los reportes que hara el
Melissa v3.0, no cambia los nombres de las metas dentro del SIAF.

Muchas veces se llega a crear metas con nombres genéricos, pero
internamente sabemos que pertenece para una determinada Area o tiene un
nombre especifico, es justamente para esos casos que esta opcion es de
mucha utilidad.

¥ Nombres de las Metas @

[ Entidad [301705 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR | [afin [zo1s ] Grabar Nugvos Nombres Cancelar
Mro.  Mombre Actudl Prod [ Proy  éuInv{Obra Wueva Nombre ~

_| 0011 MEICRAMIENTS DE CAMINGS VECINALES” Proyecto |Obra

| o012 "DESARROLLAR EL PLANEAMIENTO DE L GESTION" Actividad

| o013 "noRman v FISCALIZAR" Actividad

| ooi4 "GesTION ADMINISTRATIVA" Actividad

|| 0015 "FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL" Proyecto  Acc.Inversion

| o016 "ADMIMISTRACION DE RECURSOS MUMICIRALES" Actividad

| o017 "COMDUCCION ¥ MANEID DE LOS REGISTROS CIVILES" Actividad

" | ouis "DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NIFIC ¥ DEL ADOLECENTE { DEMUMA)' Actividad

| o013 "PaGo DE PENSIONES Y BENEFICIOS A CESANTES ¥ JUBILADOS” Actividad

| o020 "vasc e LecHe" Actividad

| ooz1 "BRINDAR SERVICIO DE AGLIA POTABLE ¥ ALCANTARILLADG" Actividad

" | ouze *TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A LAS MUMICIPALIDADES DE CENTRD POBL Actividad

| o023 "MEICRAMIENT ¥ PROMOCION DEL ECOTURISMO EN EL CIRCUITO TURISTIProyecto | Obra

| 0025 "MEICRAMIENTG Y PROMOCION DEL ECOTURISMG EN EL CIRCUITO TURISTIProyects | Obra
0026 "MEJORAMIENTC DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD A MIVEL DE AFIRMADO Proyecto  Obra

»| 0027 "ELABCRACION DE ESTUDIOS, PERFILES ¥ EXPEDIENTES" Proyetta Obra I |
D026 | "CREACION DEL SERWICIO DE SANEAMIENTO BASICO EN EL A.HH. SEROR DiFroyecte | Obra

] 28 "MFIORAMIFNTC DF|L SERYICTO RF TRAMSTTART TDAD WEHTCTILAR ¥ PEATOMN, Provartn Ohra ¥

Producto/Provecto  |MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD VEHICULAR ¥ PEATONAL DEL JR., RAMON CASTILLA CDRA. 01 A 07 DE LA LOCALIDAD DE SORITOR, - CENTRO POBLADO DE
SORITOR - DISTRITO DE SORITOR - PROVINCIA DE MOYOBAMEA - REGION SAN MARTIN

Ackiv, A Inv, [Obra  [MEJORAMIENTC DE YIA LOCAL ‘
Finalidad ELABORACION DE ESTUDIOS, PERFILES ¥ EXPEDIENTES ‘

[\Uridad de Medids  [ExpEDIENTE | [ Departamenta [san marTIM | [Provinda [movosamea | [istrieo SORITOR |

Nombre Actual "ELABORACION DE ESTUDIOS, PERFILES Y EXPEDIENTES" ‘

Nombre Sugerido MEJORAMIENTO DEL SERYICIO DE TRANSITABILIDAD YEHICULAR Y PEATONAL DEL JR. RAMON CASTILLA CDRA, 01 A 07 DE LA LOCALIDAD DE SCRITOR - CENTRO POBLADO DE
SORITOR - DISTRITO DE SORITOR - PROWINCIA DE MOYOBAMBA - REGION SAN MARTIN

Puede utilizar la informacidn de los recuadros superiores, seleccionando y pulsanda [Chrl+C), a continuacién colocando el cursar en la parte inferior y pulsanda [Chri+v]

Mugvo hombre ‘

Fecha Saldos

@ 1.7 Botén [Fecha Saldos]
Al ingresar al programa Melissa v3.0, al hacer Clic en el Botdn [Fecha Saldos],
se abrird una ventana con la uUltima fecha de los saldos ingresados en el SIAF.
En esta ventana podremos ingresar la ultima fecha del periodo que se requiere

calcular los saldos a reportar de nuestros ingresos o gastos.
Fecha calculo Saldos @

Mueva Fecha para calcular Saldos 7iElz019

Cancelar

El calcular una nueva Fecha de Saldos, implica el cambio de la fecha en la

pantalla principal, tema visto al inicio de este capitulo.
—

@ de febrero del 2626, 11:53:17 am.
‘hace 1 hora 58 minutos y 34 segundos

IPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR. Abo 2619

ados al viernes 27 de diciembre del 2819
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@1.8 Botdn [Asistencia]
El botdn [Asistencia] facilita al usuario de

Asistencia

Melissa v3.0 comunicarse con

Soporte técnico, este botdn contiene cuatro pestaiias.

Pestafa [Contactos]

En esta pestafa se encuentran los correos electrdnicos, teléfonos fijos,
teléfonos mdviles, direccidén de la empresa y la direccién de nuestra pagina
web. Con esta informacién el usuario puede optar comunicarse por correo
electrénico (mail), Gmail, lamada telefénica a teléfono fijo o mévil.

E Asistencia

Contactos Conexién Remota Registro y Activacion

Puede comunicarse con nosotros a través de los siguientes medios:

Correo Electronico
ventas@sysdelperu,com ventas @aypinversiones.com

soporte @sysdelperu.com soporte @aypinversiones.com

gsalsavilca @sysdelperu.com macosta@aypinversiones,com

ronald_gronerth@softwareoctopus.com

Celulares 965361173 951063482 969703563 933386418

Calle Ricardo Palma 110
Iquitos - Perd

Direccién

Teléfonos {065) 232535, (065) 225380, (065) 233102

Pagina Web www.sysdelperu,com

www, aypinversiones,com

Enviar y Recibir Archivos

el

933800019

Pestaiia [Conexidon Remota]

El usuario podra recibir apoyo técnico y profesional para poder instalar,
configurar o generar sus reportes utilizando Melissa v3.0, el usuario podra
utilizar el programa de TeamViewer® para la asistencia remota, pudiéndose
establecer conexién desde su oficina con la nuestra, para ello deberd
compartir su escritorio. Para que el usuario comparta su escritorio debera
facilitarnos su ID y Contrasefia del TeamViewer al personal de Soporte. Si no
se comparte estos codigos no se podra establecer conexion remota (no se

compartira escritorio), impidiendo cualquier

asistencia remota con el usuario.

‘ Asistencia

Contactos { Conexién Remota Registro y Activacién

Antes de usar esta opcidn debe contactar con el Soporte.

e TeamViewer

Iniciar TeamViewer

=3

Enviar y Recibir Archivos

Pestana [Registro y Activacion]
En base a los datos ingresados por el usua
primera vez a Melissa v3.0 se podra ejecutar

rio al momento de ingresar por
los siguientes tres pasos:
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Paso Uno. Permite crear el archivo INFOREG, es un archivo de extensién TXT,
que se crea dentro de la carpeta C:\Melissa30 o D:\Melissa30 (dependiendo la
unidad donde fue instalada), el mismo se genera con los datos ingresados por

el usuario.

Paso Dos. Permite al usuario enviar el archivo INFOREG a nuestro servidor.

Paso Tres. Permite recibir la clave de activacién del programa Melissa v3.0.

i Asistencia

Contactos Conexién Remota

Paso 1.
Crear INFOREG

Enviar y Recibir Archivos

=

Archivo INFOREG

c:\melissa30Yinforeg_melissa_municipalidad_provindal_maynas_juan_lopez_vergara.txt

Paso 2.
Enviar INFOREG al Soporte

Fecha de envio

Paso 3.
Descargar e instalar Clave de Activacion

Fecha de registro | |

Pestafia [Enviar y Recibir Archivos]

Nos permite recibir actualizaciones, recibir archivos desde nuestro servidor,
enviar archivos ZIP producto de la interfase; y, enviar archivos especificos a
nuestro servidor. Esta herramienta es muy atil para analizar data, enviar
modelos y uniformizar criterios para proceder a analizar la informacién de los

usuarios.

E Asistencia

Contactos Conexidn Remota Registro y Activacién

| Lista de Actualizaciones recbidas

Fecha Descripcidn

Recibir Actualizaciones | Buscar actualizaciones del programa en nuestro Servidor,

Redbir un archivo especifico desde nuestro Servidor, Recibir Archivo ...
Enviar Interfase Enviar archivos ZIP Interfase a nuestro Servidor.

Enwiar un archivo espedfico a nuestro Servidor. Enviar Archivo ...
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@ 1.9 Boton [Usuarios]

Usuvarios !

Dentro del botdn [Usuarios] se podra crear diferentes usuarios del programa
Melissa v3.0 con su respectiva clave, ademds de otorgarles la clasificacion de
administrador si fuera necesario. Se recomienda utilizarlo cuando el software
Melissa v3.0 es instalado en un servidor y es usado via remota (varios usuarios

en una misma maquina). Existen dos pestafias adicionales: 1) Lista. Contiene
el listado de usuarios registrados en esa maquina. 2) Datos. Permite agregar o

modificar datos de los usuarios

[E=8 =R B
Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software [l

ID Usuario Nombre del Usuario ~
Ell 0 Administrador del Sistema |

1 ¥ Usuarios Registrados:1

lista patos

Nuevo

Editar

Borrar

Salir

* Usuarios Registrados:1

Lista :Datos:

EE=

Solicitar Usuario y Clave al ingresar al Software ll

Nombre del Usuario
Administrador del Sistema
m administrador |

Administrador

Activo

Clave

Grabar Cancelar

@ 1.10Botén [Créditos]

Creditos |

Sirve para mostrar el nombre del creador del programa, la partida registral de

INDECOPI donde se encuentra registrado el programa y la fecha de
vencimiento de la licencia, ademas existe el botéon [Informacién de Registro],
el mismo que contiene los datos del usuario registrado en el programa Melissa
v3.0

para Windows"

o d,

de Rep en Excel
Marco y Ejecucién Presupuestal de Ingresos y Gastos - SIAF
Elaborado por: CPC. Ronald Alberto Gréonerth Alvarez
ronald_gronerth@hotmail.com

Iquitos - Per(
con la tecnologia de Q Octopus v1.0

i

ia: este prog: esta protegido por las leyes de derechos de autor,
Nro, Partida Registral INDECOPI: 00771-2004, Asiento 01,

La reproduccién o distribucién ilicitas de este programa, o de cualquier parte del mismo
esta penada por la ley con severas sanciones civiles o penales, y serd objeto de todas
las acciones judiciales que correspondan,

Windows y Excel son marcas registradas de Microsoft Corp.

Informacién de Registro

Tipo de Licendia: registrado Fecha Vencimiento: 31/12/2021  Activado por:

|_ INFORMACION DE REGISTRO - Melissa v3.0

I -~ oo o
(o

Muniopalidad Provincal Maynas

N

Genrente

Organizacion *

Cargo

Cod.SIAF Ejec. [ERNES
I | Elllo oo

313303803880000095000859508800
(S Vel e 02/01/2020 31/12/2021

Cancelar

| &

Aceptar

@ 1.11 Botén [Salir]

Salir

Permite abandonar el software Melissa v3.0, cerrando todas las ventanas

abiertas dentro del software.
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2. VENTANA [PROPIEDADES CUADRO]

Si bien es cierto que depende de la activacion en la Ventana de Vista Previa (desarrollada
en el Capitulo 1, numeral 1.1., literal b. del presente manual), se hace necesario explicar
al detalle cada pestaiia y botén de esta ventana a fin de darle mayores recursos para
visualizar y analizar, en nuestra ventana de Vista Previa.

& Propiedades cuadro 01 B

Filas Columnas Filtros Graficos  Opcones Generar!

UUUUU@W)Q

@ 2.1 Pestaiia [Filas]

En esta pestaiia el usuario podra seleccionar las filas que seran parte de su
reporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendrdn para su vista
previay al generar su hoja de calculo en Excel®.

Es importante tener en cuenta que las [Filas disponibles] estdn agrupadas en
letras mayusculas (A. Periodo Ejecucion, B. Estructura Programdtica, C. Adic.
Estruc.Programdtica, F. Origen de Recursos, etc.), dentro de estas
agrupaciones se encuentran las filas que el usuario puede seleccionar para su
reporte (108 Producto/Proyecto, 109 Activ./A.Inv./Obra, 113 Meta., 137 Rubro

etc.)
g Propiedades cuadro 01 Van apareciendo las Filas que Ei
= afiade el usuario —_—
Columnas — Fikros  Graficos  Opriones o Lenerar! /Propiedades de Fila
isponibles  [Ctrl+F] A Mra| Filas selecciongdas  [Ctrl+H] 7 ‘//Filtro de una Fila
=1 &. Periodo Ejecucion .
101 Afio F A
07 5 Permite subir una Fila
Permite afiadir Filas /aﬁad]da
sombreadas por el usuario > > + X
|=| B. Estructura Programatica Permite bajar una Fila
Permite quitar Filas ) & & 41 afiadida
sombreadas por el usuario Formatos de tipo de letra,
109 Activ./&.Inv. jobra T Ty Ry SRR . / negrita, subrayado, color,
i [ etc. que llevard una
e o Tl N £ 5 - AF| G
IVISIOn FUncional Yy rrrrryrrrrrryryrry v T Try
112 fﬂ”—;ﬂﬂ Funcional Excluir filas con clasificador en blanco Titulo que Ilevara nuestro
eta )
S Kidi Esbpuic Ponog amakes | Excluir filas gue solo tienen columnas vacias /j/ reporte dentro hoja de
116 Tipa Prod. fProy, \CJ Excluir filas con columnas ruméricas vacias— | célculo que se va generar
117 Tipo Act.fa.In. fObra |_—~ Nombre del usuario
s 7 i i i
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica |Colocar il IDSW /’/ que generd la Hoja de
134 Finalidad | Titwla | TITULO PRINCIPAC | Célculo
-] F. Origen Recursos = .
1336 Fuente Financiamiento |,n,utor |Mellssa va0 “ /I// :S:j:}g;ﬁ:gif{:bara
137 Fubro v |c:ImelissaSDlworkbnnksthS%1 (] | tras hoias d
nuestras hojas de
calculo
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estafia [Columnas]

En esta pestaiia el usuario podra seleccionar las columnas que seran parte de
sureporte, pudiendo determinar el orden y formatos que tendran para su vista

previay al generar su hoja de calculo en Excel®.
Es importante tener en cuenta que las [Columnas disponibles] estan
agrupadas en letras mayusculas (A. Presupuesto, B. PCA y Certificaciones (UE),
C. Fase Gasto, D. Especiales, E. Modificaciones Presupuestales, etc.), dentro de
estas agrupaciones se encuentran las columnas que el usuario puede
seleccionar para su reporte (301 Presupuesto Institucional de Apertura, 302
Modificaciones Presupuestales, 303 Presupuesto Institucional Modificado, 304
Ejecucion Devengado UE, 305 Saldo Presupuestal, 306 % Ejec. PIM, etc.)

¢ b Propiedades cuadro 0 Van apareciendo las Columnas H
Filas Colggyas  Filtros  Gréficos  Opciones %S 2fiaf elggi e R /gsggfurnznfsduc'r vista
s\ I
Columnas ibles  [Ctri+Z] |~ | pst Nro| Columnas selegcionadas  [Chrl+E] < X Propiedades de
-1 A. Presupuesto - Columnas
301 Presupuesta Institucional de Ape Ex! .
302 Modificaciones Presupuestarias FiltrgidejunajColumna
303 Presupuesta Institucional Madific, Fi &1 Permite ordenar las
304 Ejecucion Devengado UE : _A//Columnas afiadidas
305 Saldo Presupuestal
306 %% Eiec. PIM
Permite afiadir Columnas — Perr.nitf.s act.ivar las
sombreadas por el usuario ) Y LI LI i\
B it Y Permite subir una
. . Columna afiadida
Permite quitar Columnas b= &
sombreadas por el usuario \Permite bajar una
313 PCA UL Ejecutora Columna afiadida
314 Priorizado . 4 Y
215 Cortficada Operadores Logicos usados | OLESr. H
95 Ceneomisn Aol cuando se tiene mas de una ;\: @ V' :
- C. Fases Gasto Columna con filtro ] oolh
326 Comprometido l 'l Formatos de tipo de letra,
327 Devengado T~ negrita, subrayado, color,
328 Girado - - etc. que llevard una
329 Pagado v P | irial Marrow | || 10/~ | N &£ s &-A- ://vdetermina Columna
L e afiadida
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[Distribuciones]

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila,
sean convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan

por defecto (Columnas Disponibles).

@ Configurar Distribuciones

Mro| Distribuciones Seleccionadas
1 Columnas

Van apareciendo las

| Distribuciones disporibles

Permite afiadir
Distribuciones sombreadas ——— =»
por el usuario

Permite quitar /

Distribuciones sombreadas

I'- 104 Mes -

usuario

Distribuciones que afiade el

T wJ

AN

por el usuario

Cerrar Distribuciones ¥ retornar a las Columnas

|Mro | Denominacisn | walores Seleccionados

Permite borrar los criterios

Van apareciendo los sombreados

Criterios que vamos
afiadiendo

+Ek

¥ w

=

:l Operadar Lagico | AND, | |

[Ampliar / Reducir vista de Columnas]

Cuando queremos establecer una férmula, determinar la columna en la que
nuestros datos apareceran en la hoja de calculo de Excel® o renombrar una
columna afadida, usamos este botdén. Hay que tener en cuenta que se

mantienen los botones iniciales de la pestafia [Columnas].

g Propiedades cuadro 01

Filas Columnas Filros Gréficos  Opdones

B =04 =

| Nro| W | Col| Frmula | Columnas Selecdonadas

Aparecen las Columnas afiadidas por el usuario

Férmulas de las Columnas, por
defecto o creadas por el usuario

Columna de la Hoja de
Calculo de Excel®

Cuando se tiene varias Columnas afiadidas y deseamos saber si van a
tener datos, hacemos clic en [Marcar Vacios], ello implica que se van a
marcar con un check de forma automatica. Si deseamos quitar las
columnas sin datos, tendriamos que hacer clic en [Quitar Columnas]

N

Permite subir una
Distribucidn afiadida

N\ Permite bajar una

Distribucién afiadida

Afiade criterios o
filtros a nuestras
Distribuciones

T '\\ Permite subir un

Criterio afiadido

IN\\ Permite bajar un

Criterio afiadido

Operadores Logicos
usados cuando se tiene

LY mas de un Criterio o filtro

en nuestra Distribucion

Generar Permite reducir la
/Vista de Columnas
. Propiedades de
|~
7l ad Columnas
Filtro de una Columna
L~
Fit. 4] )
Permite ordenar las
= | &1 Columnas afiadidas
* v‘\Permite subir una
Columna afiadida
¥ w
[\ Permite bajar una
j ppupe Columna afiadida
1||Oper.
1|| Log.
HIEE;
l oo
Operadores Légicos usados
cuando se tiene mas de una

(Crrrrrrrreeboweey

1| Marcar Vacios Quitar Columnas | 0

Yy yYyryyyryyryryyyvywvvd

Columna con filtro
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@ 2.3 Pestaiia [Filtros]
El Objetivo de los Filtros es que nos permitan obtener la informacidn precisa

que deseamos. Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla
de reporte, los mismos que se establecen seleccionando Filas y Columnas.

¢ £ Propiedades cuadro 01 [ x|
Filas  Columnas Fiﬁ!&Gréficns Opeiones n E ED & | Generar!
| | Imro 'Denon‘“ﬁn | valores Seleccionados e A
+ r

“veces | fechafhora — — | Denominacion  |Valores Seleccionados
1 26/02/2020 16:40:21  Tipo Prod./Proy. 2 PROVECTOS

@ 2.4 Pestaiia [Graficos]
A partir de la seleccién de filas y columnas en nuestra estructura de reporte,
podemos generar diferentes graficos, los mismos que nos facilitan la

interpretacion de los datos contenidos en una hoja de célculo.

Permite definir la Fila
que se va usar para \{
nuestro grafico

Define los rétulos de
nuestro grafico

Define el Titulo de
nuestro gréfico\

Define el nombre de
los Ejes de nuestro <

@ Propiedades cuadro 01 B
3 ' =
Filas Columnas Filtros ; Opdones | = E ED | & || B || eeneran
1 5 Graficos definidos Tipo [P p
t[] Gréfico 01 Muestras los graficos definidos para ser Duplicar
seleccionados para su generacion Borrar
W
5 |Nro| Columnas Selecdonadas | | vista previa |
Muestra las columnas disponibles para ser fijadas (usadas) en nuestro wista &
grafico previa
i dizponible
w
W
Fiar |4
Columnas
= e e e e e e e e m——————
\I‘Filiseleccionada | w |LD Invertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas |:
S
| Origerm:‘mhé | o | | Tipo Grafico | - ¥ |
| Titulo Principal | THFULO PRINCIPAL Ry
N | Titulo Eje . |EJEX Titulo Eje ¥ |EJEY Titulo Eje Z [EJEZ i
S G D G G G G G G G G D D G GD G G G D GED GHD GHD GHD G GID GID GID GHD GID GD G G GID GID GID GED GD G GED GED GED D G

grafico

@ 2.5 Pestaiia [Opciones]

Afade criterios o
filtros a nuestra
estructura de reporte
Permite subir un
criterio afiadido
Permite bajar un
criterio afiadido

| Permite bajar un

criterio afiadido

|_— Permite Mostrar u

Ocultar un criterio

Permite configurar
_—

Secuencias

e Operadores Légicos usados

cuando se tiene mas de un
criterio como filtro

A permite hacer busqueda

dentro del historial

Nos muestra los ultimos
filtros utilizados por el
usuario

Duplica un gréfico
definido, pudiendo ser
modificado

Borra un gréafico
definido

Vista previa del tipo de
grafico que vamos
seleccionando para
nuestro reporte

Fija (selecciona para su
uso) columnas para
nuestro grafico

Permite intercambiar

[~ los Ejes. Siinicialmente

era X, ahorasera Y

Permite seleccionar el
tipo de grafico que
deseamos generar
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Permite establecer formato de nuestra hoja de célculo, formatos de bordes,
cabecera de columna, zoom en Excel®, encabezados, filas a mostrarse en la
ventana de vista previa, etc. Dentro existen tres pestafias: Generales,
Impresion y Variables.

Pestaiia [Generales]

& Propiedades cuadro 01 B
. [ ]

Filas Columnas Fillros Graficos E E E@ @ | E | Generar!

Generales  [mpresién = Variables

Opciones de Formato | Esquema de Colores |Predeherminado v

| Encabezado y pié

|T|'b.||0 unico {general)

| Fila TOTAL |th: (01) negro, normal . e |
| Filas separacion |th: (01) negro, normal . ¥ |
| Borde del cuadro |brd: borde 1 pto, negro ¥ |

| Cabecera columnas |u:ab: {01) negro, bk {15) gris 25%, borde 1 pto negro, wordwrap o |

| Colocar filtros debajo de los titulos | | []crear cuadro SIN encabezados de columnas |

| Excluir filas con dasificador en blanco | | Exdluir filas que solo tienen columnas vacias |

| Utilizar agrupacion y esgquemas | | Utilizar preferencias de impresion en Excel |

-

|ZoomenE1(::e|| 80 |5 |%|

| Filas que se mostraran en la ventana Vista Previa Dindmica {100 - 2,000) | 1,000 |

| Modo de Generacion de |a Vista Previa Dinamica |

® Manual: Vista Previa Dindmica pulsando [F5].
) Automatico: Vista Previa Dindmica cuando no se mueve el Mouse por segundos,

Pestaiia [Impresion]

< Propiedades cuadro 01 B
B (000 B[] coneree

Filas Columnas Filros Grafices Opciones

i Variables

| Repetir ﬁmlosﬁs las pAginas |

| Repetir encabezado de columnas en todas |as paginas |

Generales I

| Orientacion | Centrar en la pagina
® Vertical ) Horizontal [ verticalmente Herizontalmente
Margenes @ Centimetros O Pulgadas

| Superior | 1,00 -5 ||Izquierdo | 1.00 B || Encabezado | 1.00 -:-l
]
| Escala |

QO Ajustar al: % del tamafio normal
® Ajustar a: paginas de ancho por de alto

4k

|InFerior | 100 ||Derecho | 1.00 :” Pie de pagina | 1.00

Encabezado Pie de Pagina

|Izquierda | | |Izquierda | |
| Centro | | | Centro | |
| Derecha |Pégina &P de &N | | Derecha | |
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Pestaia [Variables]

L"? Propiedades cuadra 01 B
Filas Columnas Fikros  Gréficos  Opciones = E [:[j EL] = Generarl
Generales  Impresidn
Mombre Walor Expresian ~
titulo principal TITULG PRINCIPAL
] aukor Melissa «3.0
] haorme_dir c:imelissas0l,
:xls_dir c:imelissas0iwarkbooks), [horne_dir Jworkbooks),
_|repa_dir c:imelissa30ireportes) [home_dirlreportes!,
_|prac_dir c:imelissa30iprocesos), [home_dir]procesos),
L wear_ini
_|year_fin
years
] cod_siaf
" rech_hoy 200226
" hara_hoy 164030
] fech_data
] vear_data
:mes_data
_|nambre_xs c:imelissa30yworkbooks\hoja_20200226_164 [xls_dirThoja_[fech_how] Thora_how]
_|fecha drocidake(i)
_|hara Limed) i

52

@2.6 Boton [Guardar] H

El botén [Guardar] con la imagen de un diskette, tiene la misma funcionalidad
que el botén Guardar ubicado en la parte superior de la ventana de [Vista
Previal.

Permite al usuario guardar una estructura de reporte (Filas, Columnas, Filtros,
etc.) con la extension MLP (*.mlp). No guarda datos, montos, textos, etc., sélo
estructura.

Es importante mencionar que un archivo *.mlp puede ser compartido con
cualquier usuario de Melissa v3.0 (se comparte estructura, no datos).

M Guardar Plantilla X
Buscar en: | telisza30 Vi (€] ¥ = M
E% Marmbre - Fecha de muodificacian Tip ™
] Data 2070272020 12:08 Ci
Acceso ripido Data_propia 20142020 12,55 s
Histarial 26/02/2020 16:40 Ci
m lis Modelos 2/M202012:34 Ci
Escritario procesns 240172020 12:00 o
Receive 30272020 0413 Ci
[ | Remote 30272020 0420 ot
Bibliotecas Security 302/2020 0413 Ci
. Termp 26/02/2020 16:43 Ce
I"Q Update 3/02/2020 0413 G
Este equipo Wizards 30272020 0413 C:
WorkBooks 30272020 0413 Ca
L]%’ zios 20/027202011:53 Cy
~ < >
Red -—————-
Flantilla || V| : Guardar E
Y Y ¥ (=
Tipo de archiva: ; "mip | ~ Cancelar
Bag, cod.
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@ 2.7 Botén [Acomodar Ventana] [5

Este botdon permite acomodar la ventana propiedades en la esquina inferior
derecha. Por defecto, el Melissa v3.0 te muestra asi las ventanas al ingresar al
boton [Generar].

P Welissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacion 3.200209] - 0 X
Principal = | [Modelos | | Interfase | | Procesos | | Nombre de Metas | | Fecha Saldos | |Asistencia | | Usuarios | | Créditos | | Salir L
LT+ Frevia 01 =@ =]
2] [5 [m (@] B [F ][ seneen
A 3 < D E F G | H T 1 [3 L M N o P @ R | s T u T T z A | A | AC | AD |AE|A
1
2
5|
4
o & Propiedades cuadro 01 S =]
5 . =
= Flas  Counmz Fitos Gréfs opoones | ) (03 a st
-
e Filas disponibles  [Ciri+F] A o Fllas selecclonadas  [Cirl+H] |
. = A. Periodo Eiecucion
1of 101 Afio At
u -y
12 £
3| 104 Mes > L)l
) = B.Estructura Programtica
bt 106 Unidad Ejecutora v
s 107 Cakegoria Presupuestal €
o 108 ProductofProyecto
1 109 Activ. J& Tnw.fobea
it i .
110 Funcidn
| aral v N & & -
= 111 B Funcons [ BB n £ 8 &-4A
: 112 Grupo Funcional [ Exchir Flas con dasficador en blanca
113 Meta
= = C. AdicEstruc.Programitica [EE el s qus solotenen couinas vaces
3 116 Tipo Prd fProy | Exclur Flas con columnes numéricas vaciss
117 Tipo Act. fA. In./Obi
= e L i ] Coloar Fitras debap d Ins tiuios
z| 134 Fisdad [Tl [ TIT0LG PRINCIPAL
= = F. Origen Recursos
= o s [utor [Meissa v3.0
5 137 Rubro o | [crimelizsasotworkbooksthors_soenzzs_teseoa.ss
i v
< >
Listo. NUM

@2.8 Botén [Costado Derecho] |[[]

El tercer botén nos permite acomodar la ventana propiedades al lado derecho,
ocupando todo el alto de la pantalla de Melissa v3.0.

T Melissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacién 3.200209]

Principal | |G | | Modelos | Interfase | Procesos  NombredeMetas | | FechaSakos | Asistencia | | Usuarios | | Crédites  |Salir | | B[ B [m]

8 AT it " & Propiedades cuadro 01 =]

= Generart

ST

v 1 (B @ | 8| F | cenerad Filas  Cobmnss Fitos Grdfics Cpoonss | ) @ ED-! a
A E €| 0 E F 4 H 1 J K L M " @ ) 2 [Fiss disponibles  [Ctri+F) A Io Filss seleccionadas  [Cirl+H] |
= A. Periodo Ejecucion
101 Afio e
102 Semestre:
103 Trimestre:
104 Mes EY H
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal ¢
108 Producta/Froyectn
109 Activ.jAInv jObra
110 Furcién
111 Divisidn Funcional
112 Grups Funcional
113 Meta
= C. AdicEstruc Programatica
116 Tpo Prod. Proy.
117 Tpo Act./A.In./Obra
= E. AdicEstruc.FuncProgramética
134 Finalided
= F. Origen Recursos
136 Fuenke Financiamiente

B BN RREEREBvaevonna wn e

z 137 Rubro _-
= Lo T o Rt ey ariallarow o [10[v| N & §
B = G.Cadena Gastos [0 :
= 141 Categoria chir flas con dasficador en blanco
= i
Ll ched chir Flls s solo Henen columnas vadas
7 143 Sub
“ 144 Sub Generica detalsds | Exchit filas con columnas ruméricas vacias
2
145 Espachica [ Colocar fitros debajo de s tios
3 146 Especlics detallsds IR
= = L Modificaciones [Teulo [ rituLo PRIV IPAL il
s 156 Tpo Modificacén Presupuestal [Rter] rabza a0
157 Docum,Aprob.Nota Mod Presip —
158 Docum Formalz Nota Modf Fres. v | [ciimelissas0iworkbooksihola_20200226_164600.5s ]
Listo NUM
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@2.9 Boton [Actualizar Vista Previa] | /2]

El botdn [Vista Previa], que equivale a pulsar F5 del teclado. Tiene la misma
funcionalidad que el botdn [Vista Previa] ubicado en la parte superior de la
ventana [Vista Previa].

B Meliss2 v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacion 3.200208]
Principal = | Modelos = Interfase | Procesos | NombredeMetas | FechaSaldos  Asistencia | Usuarios | | Créditos | | Salir = 8[o]

“# Propiedades cuadro 01 =]

——
NICTEI R Flos comoss for crfeos opees | | () L] 2§ Generar
T Vo o - J

T [T ! 2 L3 L im 8 [ o] P | Q[Fxdsponbls [CtHF] ~ N Files seleccionedss (QubH] |
= A. Periodo Ejecucion
101 Afio Rt

STE]

>
®

)

104 Mes EY "
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal ¢
108 ProductaProyecta
109 Activ. A dnv. JObea
110 Funcidn
111 Divisién Funcional
112 Grupa Funcional
113 Meta
= C. Adic Estruc.Programética
116 Tpo Prod. fProy.
u 117 Tpo Act.JA.In. fObra
1o = E. Adic.Estruc.Func.Programatica
i 134 Finalidad
Z“ = F. Origen Recursos
£ 136 Fuente Financiamiento
137 Rubra e
138 Tpe de Recursa wislharow | |[10[v| N & § &+ A~
= G.Cadena Gastos =
141 Careqoria | Exchu flas con dasticador en blance
142 Bric:
143
1445
et [ Colocar fitros debiajo de los tiuias
146 Especifica detallada A S ——
= L Modificaciones
156 Tipo Modificacién Presupuestal [Atkar [iissa v5.0
157 Docum, Aprob.Nota Medif Presup
155 Dacum, Formale.Hota Modf Pres: v | [c:imelissa30\workbooksihoja_20200226,_164600.xis |

Ha55EES e nnasun |[]H

| A Exchr s que salo tienen calumnas vadas

Ganarica detaliada |0 Exchuir flas con columnas numéricas vacies

[TRdo | rituLo PRINCIPAL

ATE U B EEENEER

Listo.

@2.10 Botdn [Cuadro Previo] #

El botén [Cuadro Previo] tiene la misma funcionalidad que el botén [Cuadro
Previo] ubicado en la parte superior de la ventana [Vista Previa].

T Melisss 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestsl de Gastos ¢ Ingresas - SISF  [compilacion 3.200209]
Principal | | ¥ | Modelos | Interfase | Procesos | NombredeMetas | |FechaSoldos  Asistencia | | Usuarios | | Créditos | | Salir | | B _ B o]

& propiedades cuadra 01 N B

-
IR s oot it porer | 8| 8 OB || B Generan
-

€[ o LA e T [ ! 1 3 Ll m w0 P | @[Fsdsponbes [ctiF] ~ o Filas seleccionadas  [CulH] |

= A. Periodo Ejecucién
101 Afio Fit
102 Semestre.
103 Trimestre

ST

>
=

104 Mes > 4
= B, Estructura Programatica
106 Unidad Ejecttora
107 Cateqorls Presupuestsl ¢
108 Producto/Froyecto
109 Activ. A.Inv Jobea
110 Furcién
111 Division Funcional
112 Grupo Funcional
113 Mets
= C. Adic Estruc.Programatica
116 Tpo Prod fProy.
= 117 Tpo Act,JA.In fObra
18 = E. Adic.Estruc.Func.Programitica
i 134 Finaidsd
= F. Origen Recursos

Bas e e ensunl []8

136 Fuenke Financiamiento
137 Rubro _
138 Tipo de Recurso wislNarow v |[10[w| N & § O A

= G.Cadena Gastos
141 Categoria [ Exchui flas con clasficador en blanco

142 Genérica | Excluir flas que solo tienen columnas vacias

|3 Bl fles com eolumnas numéricas vacias
[ Coloca itros debso de s thos.

[Touls [riruLo PRIV IPAL

146 Especifica detallads
= 1. Modificaciones
156 Tipo Modificacidn Presupuestal [Bitor | mekssa va.0

ATEE NN BRNY

157 Dacum, Aprab.Noka Modf Presup
155 Docum Formisiz.tota Mot Fren | [¢:\mellssas0lworkbooksthela_20200226_164600.14s

Listo

@2.11 Boton [Generar!] | Generan
El [Generar!] tiene la misma funcionalidad que el botdn [Generar!], ubicado
en la parte superior de la ventana [Vista Previa]. Permite obtener el resultado
de nuestras combinaciones de filas, columnas vy filtros, cuyo resultado es una
hoja de calculo con formatos y formulas generados de forma automatica.
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3. GENERANDO NUESTRO PRIMER REPORTE

En este capitulo aprenderemos a realizar Reportes de una manera practica y rapida. Lo
que el usuario debe aprender es a seleccionar sus filas y columnas; y, asi armar su
plantilla de reporte. Para ello desarrollaremos el siguiente ejercicio:

Ejercicio:
Reporte del Comprometido, Devengado y Girado por Proveedor.
Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal]

h helissa w30, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacidn 3,.200209]

= Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos Asistencia Usuarios Créditos Salir

______d y . 4

b) Como Melissa v3.0 reporta informacion presupuestal, tendremos la posibilidad de
analizar informacién de Gastos y de Ingresos; es por ello que, tendremos dos
opciones: [Marco y Ejecucion de Gastos] y [Marco y Ejecucion de Ingresos], pero
para este ejemplo haremos clic en [Marco y Ejecucién de Gastos].

"k Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacion 3.200203]

= Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos | Asistencia Us

Marco y Ejecucion de Gastos

Marco y Ejecucion de Ingresos

c) Por defecto aparecen 2 ventanas: [Vista Previa] y [Propiedades Cuadro]. En caso de
que la ventana [Propiedades Cuadro] esté oculta presionar la combinacion de teclas
[Ctrl + Q] o hacer Clic en el Botén [Mostrar ventana Propiedades] | .*

[ [ALT+1] Vista Previz 01 = B |
_3 y =] ﬁ izl Generar! | |
=E g e e e e e e e e e e
1

.

3

=

5

]

i

8

9

10|

11

12|

13

14|

15

16|

17|

18

19

20

21

22|

3

24

25

26

7|

28 v
< >
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Dentro de la Ventana [Propiedades Cuadro], estando activo la pestafia [Filas], hacer
un clic en cualquiera de las filas disponibles y digitar el nimero 200 (esto resulta ser
lo mismo que el usuario baje hasta el Grupo G de Filas Disponibles y proceda a hacer
clic en la fila disponible 200 Proveedor). A continuacién, hacer clic en el botén [Afadir
Fila] =

g Propiedades cuadra 01 n

Filas  Columnas  Filtros  Graficos  Opciones = [:D @ T

Filas disponibles  [Ctri+F] " ! Nro Filas seleccionadas  [Chri+H] :

=T 185 Trimestre Daoc. == T Praveedor
184 Mes Doc. FIE
155 Dia Doc,

= M. Info. Detallada
186 Mro, Expediente 2 =2 i
187 Expediente

=] N. Informacidn SIAF “nadir Fila
191 Banco
192 Cuenta Carriente
193 Rubro Cha.Che,
194 Secuencia

|.C\riaINarrow V||IDV| N £ § Q.&.

195 Fase
196 Documento | Exeluir filas con clasificador en blanca
197 Dacum, B

o — ; =
198 Dbetenter Campramsn | Excluir filas que solo bienen columnas vacias
199 Documento Devengado |D Excluir filas con columnas numeéricas vacias
208 Area

209 Convenio Proyecto
205 Cantrato [Titula | TiTULO PRINCIPAL
I[ 200 Proveedor ] -
— |P.utc-r |Mellssa w30
O 100 Cperacion
210 Tipo Financiamiento ¥ |c:'|,melissaaD'gworkbooks'l,hoja_znzﬂﬂzzﬁ_l?Dzﬂg.xls

|
|
|
| Colocar filktras debajo de los ktulos |
|
|
|

Afadiremos un titulo a nuestro reporte y digitamos “Ejecucion Compromiso,
Devengado y Girado por Proveedor ”

@
En Melissa v3.0,

podemos utilizar

moverse de [Filas
disponibles] a

[Filas seleccionadas],
siendo:

[CTRL]+ [F]

y
[CTRL]+ [H]
respectivamente

combinacién de teclas para

¢ # Propiedades cuadro (1 n
Filas cColumnas Fitros  Graficos  Opciones = ﬂ B Senenan
Filas disponibles  [Ctrl+F] | & :Nrn. Filas seleccionadas  [Chri+H]

153 Trimestre Do, 1 Provesdor
184 Mes Doc, FlE
135 Dia Dac,
-| M. Info. Detallada
186 Nro, Expediente = i
157 Expediente
- M. Informacion SIAF
€« $

191 Banco

192 Cuenta Corriente
193 Rubro Cta.Cre,
194 Secuencia

|.ﬂ.riaINarrnw v”lD vl N & § I{_ﬁlv A -

195 Fase
196 Documenta | Excluir filas con dasificador en blanco |
197 Docum, B

o — : -
|k ik et Gesarise | E:xcluir filas que solo tienen columnas vacias |
199 Documento Devengado ||:| Excluir Filas con columnas numéticas wvacias |

205 Area
o7 " - -
20 Conmverio Praysitn Colocar filkros debajo de los titulos
205 Conkrato |TICU'Q i@mprem‘se, Devengade vy Girada par Prgveedgd i I

200 Proveedor |.ﬂ. : |M i 0 |
201 Tipo Operacion ) 21553 VI,

210 Tipo Financiamienta v | |eimelissastiworkbooksihoja_20200226_170209.15 |
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f) Clic en la pestafia [Columnas]. A continuacion, sombrear las Columnas Disponibles:
449 E-Comprometido, 451 E-Devengado y 453 E-Girado, para proceder a hacer clic
en el botén [ARadir Columnal t

cuadro 01
Existen frases que e — n :
nos p_)ermlten diferenciar Bros | Grifcos | Cpciones =] E Eﬂ B i Generar! -
las filas o columnas a rPeecca-o- P
seleccionar dentro de l nnas disi [Qri+z] :l ~| pst | | Nro| Columnas seleccionadas  [Curi+6] : < 4
Melissa v3.0. P PrenipRg Y-~ SR 1
s A tantas
_ 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado Q posibilidades que

Para las filas son: 302 Modficaciones Presupuestarias 3 dGirado % tenga una fila
o Por el i i
e Agrupado por 303 PI-EQJPI:ESID Institucional Modific. ; seleccionada, tantas
o A Nivel de 304 Ejecucion Devengado LUE El filas que se van @
o Listado de 305 Sald? Fresupusstal generar en nuestro

306 % Ejec. FIM reporte.
Para las columnas son: 307 % Ejec. PIA 4
e Con = B. PCA y Certificaciones {(UE) 2 S Esto no se cumple en
e  Reporte de 311 PCA LE Aprob. por el Pliego las columnas.

312 Modf, PCA L.Ejec,

Adicionalmente puede 319 Crédit, PCA U.Ejer, JAﬁadlt Colurmina & Para las columnas
utilizar combinacion de 320 Anulac. PCA ULFjer. seria, a tantas
teclas para n'wver'se de - 313 PCA U.Ejecutora columnas
[Columnas disponibles] a 514 Pricrizado seleccionadas, tantas
[Columnas seleccionadas], 315 Certificadoe Chil!t. columnas generadas.
siendo: Lag.
[CTRL]+ [Z] 321 Compromiso Anual @y
y oo
[CTRL]+ [B]
respectivamente

329 Pagado - = &y - A -

L v v |aabarow [N & § Dr- 4

g) Presionar el boton [F5] (esto resulta ser lo mismo que el usuario proceda a hacer clic
en el botén de [Vista Previa]), para visualizar como esta quedando nuestro reporte.

ﬁ Melissa w20, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresas - SIAF [compilacién 3.200200] - [n ] X
Principal E Modelos Interfase Procesos  Nombre de Metas  FechaSaldos  Asistencia | | Usuarios Créditos  Salic ‘ L] '
[@ (aLT+1] Vista Previa 01 '_ = @ tima Interfase: jueves 20 de febrero del 2626, 11:53:17 am.
Zl ol =] ﬂ 1 | | generart } hace 6 dias 5 horas 8 minutos y 58 segundas
391765 MUNMICIPALIDAD DISTRITAL DE SORITOR. Afo 2619
) = 3] | E | F | A
; Frove Comprometico | Devengado Girsdo Saldos calculados al viernes 27 de diciesbre del 2619
El
S| 10000870736 CELIS ROJAS WATSEN 72.00 72,00 T2.00
& 10006031207 MARANO PEREA MARD, LUISH 520.00 520,00 520,00 4 3
7| 0003038131 COLLAZOS WILLA WILLIAM 4,479 50 4,479 50 4,405.40 -’ SR SR a
| 8| [1D00BH1E747 SANTILLAN LOPEZ GUIDO 480100 4,501 .00 430100 Flas Columnas Fitros Grificos Opdones | (B O i || Generant
|9 [10008117063 JULIAN ROSALES BALDOMIR 12,000.00 12,000 00 12,000.00
10| 110008120523 ARISTA NOWOA JULIO 8,100.00 8,100.00 £,100.00 Columnas disponibles  [Ctrl+Z] [a] pst | Nro| Columnas seleca [Ctri+E] <
11 [000B120850 RODRIGUEZ SANTILLAN MANUEL 500,00 800.00 800.00 = A. Presupuesto 1 Comprometido
12 000§121112 RCOSTA TANTAHUATAY EVA 1,235.00 1,235.00 1,235.00 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado =
13| 10008122750 HORNA TUPANQLY SANTOS 3,250.00 5,250.00 5,250.00 302 Madficaciones Presupusstarias 3 Girado - g
14 MD00B124723 CHUQUISTA RIOS ANGELICA 1,500.00 1,500.00 1,800.00 303 Prasupussto Institucional Modific. 5
15 110008127731 PAREDES FLORES MIFLETH 3,750 25,7850 2573250 304 Ejecucion Devengado UE Ql
16 110008127935 FIOS DIAZ WALTER 1,800.00 1,800.00 1,800.00 305 Saldo Presupuestal
17 110008126699 GARATE LABAJOS WILMAN 8,514.00 8,514.00 851400 306 % Ejec. FIM
| 18 110008131769 GONGORA LOPEZ SEGUNDO MANUEL 1,800,00 1,800.00 1,800.00 307 % Ejec. PIA
19| [10008132645 YOPLAC VALOUI NENECIO §,069.00 £,069.00 6,089.00 |- B.PCA y Certificaciones (UE)
20 110008136501 GRANDEZ GRANDEZ CRISEMIO 12,000.00 12,000 00 12,000.00 311 PCA UE Aprob, por el Pliega +
21| 10006171663 DE LA ROSA RI0S JULIO CESAR 19,500.00 19,800 00 18,800.00 312 Modf. PCA U.Ejec,
22| 110008176025 WIDMURRE DE LI CRUZ ALEJANDRO §,500.00 £,500.00 4,500.00 319 Crédit, PCA ULEjec. * &
23| 10008215951 AREWALO LOPEZ GESAR AUGUSTO 6,000.00 6,000 00 6,000.00 320 Anulac. PCA U.Ejec.
24| 10008223965 GONZALES RAMOS RODOMIRO 33,495.00 33,495 00 33,485.00 313 PCA L Ejecutora
25| 10008248562 ZAMORA MALCA MICTOR RALL 350.00 350.00 350.00 314 Priorizado Oper,
26| 10008245253 SALAZAR BECERRA SONTOS 5,775.00 577500 5,775.00 315 Certificado Lég.
27| 10008249640 CORDOWA PADLLA JOSE SANTOS 500.00 500,00 500.00 321 Compromisa Anual @y
28| 10008252051 BARDALEZ MONTOYA SEGUNDO ARTERIO 42,14, 34,140 26 34,140.26 = C.Fases Gasto a0
29, HD00B256963 PINEDO GALOC ANTOLIN 1,300.00 1,300.00 1,300.00 326 Comprometide
30| 10008258108 SANTILLAN LOPEZ SAUL 3,660.00 3,660.00 3,860.00 327 Devengado
31 10006260244 RODRIGUEZ SAMTILLAN DAVID 3,137.40 328 Girado
32| 10006260569 TOPLAC VALGIUI ELENA 900.00 900.00 400.00 ArislNarow v ||10/v N &
33| 10006264096 TOPLAC VALOUI Z81RA, 50.00 0.00] 6000 —
34| 0006266362 FERNANDEZ AGUILAR BRENILDA TI2.00 T72.00 o 1
Listo.
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h) Clic en el botdn [Generar!], para que Melissa v3.0 genere nuestra Hoja de Célculo en

Excel®
ELH o . ; iF = hoja_20200226_170818.xls [Md
INICIO INSERTAR DISENC DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
Calibri =111 - A A = B 2 - "’Ajuslar texto General =t
\.. N K § - - D ﬁ. - E €= 4 * Combinar y centrar - B . % oo %3 25 i
Fortapapeles = Fuente L Alineacidn 1 MNumero n
Al i J
A ] C D E F @
1[] '-E--To-c------D---:-E--d---p----‘ TITULO
2 lecucion Compromiso, Uevengado irado por Proveedor
; T e T e n T Ty PRINCIPAL
4
El reporte en hoja 5 | |Frove, | Compromedido | Devengado | Girado |
=]
de célculo de Excel® 7 -
tendria una 8 COLUMNAS SELECCIONADAS
apariencia parecida 2 1 [eEeL s VL 147960 ke 4405 40

a esta figura 11

FILAS SELECCIONADAS

GUEZ SANTILLAN MA

RO

ARTEMID

NEDO GALOC ANTOLIN :
D B st 1

Hoja1 ®

LISTO

Para este mismo ejemplo podriamos plantearlo de la siguiente manera:
e Reporte del Comprometido, Devengado y Girado agrupado por Proveedor.
e Reporte del Comprometido, Devengado y Girado a nivel de Proveedor.
e Listado de Proveedores con su Comprometido, Devengado y Girado.
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4. DESCUBRIENDO LOS FILTROS Y SECUENCIAS

El Objetivo de los Filtros, es que permitan obtener la informacidn precisa que deseamos.
Los filtros son condicionantes a nuestra estructura o plantilla de reporte.

Para aprender el uso de los Filtros desarrollaremos el siguiente ejercicio:
Ejercicio:

Reporte del PIA, Modificaciones Presupuestarias, PIM, Ejecucion Devengado y Saldo
Presupuestal a nivel de Meta, Rubro y Especifica Detallada, solo de Proyectos, sin
incluir la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones Presupuestarias que no resultan
en Productos (APnoP).

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal]

71 Melissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresas - SIAF  [compilacidn 3.200209]

=

=

Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos | | Asistencia | | Usuarios Créditos | | Salir

—______d S —

b) Clic en [Marco y Ejecucién de Gastos].

ﬁ Melissa v3.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.200203]
=  Modelos Interfase Procesos  Nombre de Metas  Fecha Saldos = Asistencia | Us

Marco y Ejecucion de Gastos

Marco y Ejecucion de Ingresos

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
113 Meta; lo propio hacemos con la fila disponible 137 Rubro. Debera aparecer como
fila seleccionada: Meta y Rubro

& Propiedades cuadro 01 3
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = E EB a| E Gencrae
Filas disponibles  [Ctrl+F] i A l Nro|Filas seleccionadas  [Ctrl+H] : [
= A Veriodo tjecucion it w = ~

101 Afio 2 Rubro Fit

102 Semestre
103 Trimestre

104 Mes L
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
- ¥

107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv. [Obra

110 Funcién , )
Arial N. ' 10 N ¥ § v -
111 Division Funcional l e Tarrow ~ “ = | = éﬁ, A
112 Grupo Funcional [EA1 Excluir filas con dasificador en blanco
113 Meta ] = - T =
S CATcEtucProgramates [ Exduir filas que solo tienen columnas vacias
116 Tipo Prod. /Proy. II:]Exdliﬂascmcntmnasmméﬁcasvadas
117 Tipo Act./A.In. [Obra

134 Finalidad iﬁtulo [TTTULO PRINCIPAL
-! F. Origen Recursos

2 =

[Autor [Melissa v3.0

|
|
|
= E. AdicEstruc.Func.Programética |E] Colocar fitros debajo de los tiuos ;
|
|

137 Rubro v ’ c: \melissa30\workbooksthoja_20200228_150202.xls
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d) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], dentro del grupo G. Cadena Gastos,
hacer doble clic en la Fila Disponible: 146 Especifica detallada. Deberd aparecer
como fila seleccionada: Meta, Rubro y Especifica detallada.

’ “# Propiedades cuadro 01

Filas Columnas Filtros Gréficos

Opcdiones

JEEEE

Generar!

| Filas disponibles  [Ctrl+F] H
TP EaR T """
-| G. Cadena Gastos

141 Categoria

142 Genérica

143 Sub Generica

144 Sub Generica detallada

145 Especifica

{__146 Espedfica detallada |
- ciones Presupuestarias

156 Tipo Modificacion Presupuestal
157 Docum. Aprob.Nota Modif . Presup
158 Docum.Formaliz.Nota Modif .Prest
159 Nota de Modificacion

= J. PCA y Certificaciones
161 Tipo Mod.PCA
162 Modalidad Mod.PCA
163 Concepto Demanda Mod.PCA
164 Nro.Mod.PCA
165 Nro.Distr.PCA
166 Nro.Mod.PCA U.Ejec.
169 Estado Envio Cert./Comp.Anual
170 Secuendia Certificacion

~

Nro| Filas seleccionadas  [Ctrl+H] :
TEAMRT TTEIEEEEEET
2 Rubro
3 Espedifica detallada

&

Ht

I Arial Narrow

vifov|]N &£ § &r-

a-

[] Excluir filas con dasificador en blanco

|Exdttﬂasmesdnﬁermmhmasvadas

[DExchiﬂascmcnh.nmasmnéﬁcasvadas

[E-] Colocar fiitros debajo de los titulos

[Titulo | TiTULO PRINCIPAL

[Autor [Melissa v3.0

I c:\melissa30\workbooks\hoja_20200228_150202.xls

|
|
|
|
)
|

e) Clic en la Pestafia [Columnas], sombrear (arrastrar el puntero del mouse) las

columnas

disponibles:

301 Presupuesto

Institucional

de Apertura,

302

Modificaciones Presupuestarias, 303 Presupuesto Institucional Modificado, 304
Ejecucion Devengado UE y 305 Saldo Presupuestal, a continuacidn, hacer clic en el
boton [Afiadir Columna]. Ahora debera aparecer dentro de las Columnas

Seleccionadas:

Presupuesto

Institucional

de Apertura,

Modificaciones

Presupuestarias, Presupuesto Institucional Modificado, Ejecucion Devengado UE y
Saldo Presupuestal.

; Para afadir filas o

columnas (seleccionadas)
se puede hacer doble clic
sobre las filas o columnas
disponibles que deseamos
sean parte de nuestro
reporte o plantilla.

También usando los
botones:

-

-

Y del mouse, haciendo
doble clic, se puede afadir
o quita filas y columnas.

se utiliza filtros,
Melissa v3.0 toma la
informacion de toda la
Data, vale decir hasta
la fecha y hora que se
hizo interfase.

Cuando condicionamos
una estructura, un
reporte o andlisis, se
hace necesario utilizar
los Filtros (General, de
Columna y/o de Fila)

44

Cuando no

¢ “# Propiedades cuadro 01 B
Filas CO‘""‘““WOS Graficos Opciones = @ E@ a || = Generard £
Columnas disponibl [Ctrl+Z] [ Dst Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] l] o AJ ’
S R Presupusstor -7 = = T TS TnstmGonal oS Apertyr 2
(301 Presupuesto Irs; i de 2 Modificaciones Presupuestarias ﬁ'
302 Modificaciones ”@Hﬁ 3 Presupuesto Institudonal Modificado
303 Presupuesto i Modific 4 Ejecucién Devengado UE At
304 Ejecucion Devengado UE 5 Saldo Presupuestal 5 ¢
305 Saldo Presupuestal
306 9% Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
- B. PCA y Certificaciones (UE) C
311 PCA UE Aprob. por el Pliego 2 *
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. 'S ¥
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado ?ggr
321 Compromiso Anual ® v
- C. Fases Gasto 00
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v | | Arial Narrow ~ " 10[w I N & § 1521 - A -
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f) Clic en la pestaia [Filtros], seguidamente nuevamente Clic en el Botén [Nuevo
Criterio]

& Propiedades cuadro 01 [ x |
Filas Columnas ﬁh@&éﬁms Opciones a EB Q B Generar!
| Nro VDenominag | Valores Seleccionados

¥

(Operador Logico | .AND. [+ \

g) Dentro de la ventana [Afadir Filtro], hacer doble clic en el filtro 116 Tipo Prod./Proy.

Anadir Filtro

Filtros disponibles ~
- A. Periodo Ejecucion
101 Afio
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
[= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv. /Obra
110 Funcién
111 Divisidn Funcional
112 Grupo Funcional
113 Meta

l 116 Tipo Prod. fProy. I

117 Tipo Act. /A.In. JObra
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finalidad
-| F. Origen Recursos
136 Fuente Financiamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

"

Cerrar
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h) En la nueva ventana para [Seleccionar Tipo Prod./Proy.], hacer clic en el Tipo
Prod./Proy. 2 Proyectos, a continuacion clic en el botdn [Cerrar].

I Seleccionar Tipo Prod./Proy. (3

[ OJtnvertir Condicién (Negacién) |
Cod _ Tipo Actividad/Proyecto

2 PROYECTOS ]@
3 PRODUCTOS

|B'-'5‘a" | [ ° Cerrar

i) Clic en el Botdon [Nuevo Criterio] y dentro de la ventana [Afadir Filtro], hacer doble
clic en el filtro 107 Categoria Presupuestal

. e Py
¢ > Propiedades cua4 Afadir Filtro [ | o

seleccionar mds de

Filtros disponibles ~ B una fila, columna,
= - — FEH Generar! ’ 4
Filas  Columnas ﬁ" = A. Periodo Ejecucion filtro o secuencia, se

i ; .01.- TiE 102 Semestre [CTRL]; y, sin dejar de
presionar hacer clic en
las filas, columnas o
filtros que deseamos
seleccionar.

| Nro |Deno 101 Afio @ debe presionar la tecla

103 Trimestre

104 Mes
= B. Estructura Programatica

106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal @

)
¥
108 Producto/Proyecto
109 Activ. /A.Inv. fObra 4
110 Funcién IEI
111 Divisién Fundonal
112 Grupo Fundional s
113 Meta
- C. Adic.Estruc.Programatica
Operador Légico 116 Tipo Prod. Proy.
emm—— 117 Tipo Act./A.In. [Obra
Historial de Criterio| |- E. Adic.Estruc.Func.Programatica . ] |

veces | fechajhorg 134 Finalidad

2 28/02/2020| = F. Origen Recursos
136 Fuente Financiamiento

137 Rubro
138 Tipo de Recurso

"
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j) En la nueva ventana para Seleccionar [Categoria Presupuestal], hacer clic en 9002
ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS y activar el

. ez

check de “Invertir Condicion (Negacion)” y clic en el botdn [Cerrar].

[ Seleccionar Categoria Presupuestal 5|

Cod Programa Estrategico
0001 PROGRAMA ARTICULADO NUTRICIONAL
0002 SALUD MATERNO NEOMATAL
0017 ENFERMEDADES METAXENICAS Y ZOONOSIS
0018 ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES
0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
0036 GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS
0039 MEJORA DE LA SANIDAD ANIMAL
0042 APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSQS HIDRICOS PARA USO AGRARIO
0068 REDUCCION DE VULNERABILIDAD Y ATENCION DE EMERGENCIAS POR DESASTRES
0082 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBAMNO
0083 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO RURAL
0090 LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES DE LA EDUCACION BASICA REGULAR
0109 NUESTRAS CIUDADES
0121 MEJORA DE LA ARTICULACION DE PEQUEﬁDS PRODUCTORES AL MERCADO
0130 COMPETITIVIDAD Y APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE LA FAUMA SILVESTI
0138 REDUCCION DEL COSTO, TIEMPO E INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE TRANSPORTE
0144 CONSERVACION Y USO SOSTENIBLE DE ECOSISTEMAS PARA LA PROVISION DE SERVICIOS ECOSISTEMICOS
0148 REDUCCIOM DEL TIEMPO, INSEGURIDAD Y COSTO AMBIENTAL EN EL TRANSPORTE URBANO
L0010 __ACCTONES CENTRAILES
O,

9002  ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS

[ | | () [Coe= )

k) Para culminar con este reporte, se hace clic en el botdn [iGenerar!]

[ Melissa va.0, Marco y Ejecusion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacion 3.200224] = a x
Princpal | (5 | Modelos | Interfase | | Procesos | NombredeMetas | | Fecha Saldos | Asistencia | Usuarios  Créditos  Sabr | %[ _ B
B (LT 1) Vista Previa s e =)
[]% ¢ @ 8 = e
B |D E F [] Cl T 3 K
ﬂjﬂ GoH 5] 2
)
2| Tipa Prod.[Proy.: 2 PROYECTOS
3 Categoria 5002 QUE NO RESU
4 :
Presupuesi Presupuest | !Wn-hol
5| |Mem & Ruten Esp et i hasucions! = =
spemea \iostcato | Fias Columnas FilYos  Grificos  Opdones n[jj"l“""‘"
«
= 7| |0006 "AVPLIACION Y MEJORAMENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL 55| 181,984 3,988 1859 _|__|Mro_|Denominackn Valores Selecoonades s
3 o 0 R 181904 wiol| ® A 0L- 116 TooProd.Proy. 2PROYECTOS
262153 3043 = DE R HO - 9002 ASIGNACIONES PRESUPLESTARIAS
2623 122,710} 27
2623992 COSTO DE CONSTRUCGION POR CONTRATA 181,984 161,904/
O 268143 GASTOPOR LA CON 2874 28
= 1 3568 138
) T 1558} 15} =
268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS 24%) 24 EI
= 18] |ooos "MEJORAMENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABLIDAD A NVEL DE AFRMADOEN LAS PR 1010931 -1.00.9%1
=1 o F ON MUNICPAL 843858 943,85 2
262324 POR ADMINSTRACION 300,000) -300,000}
262325 POR ADMINSTRACION 203,856 <299 858} T
[Cperader Légca | 4D, |~ |A.and.B
| I por AcumeeTEAGON e I | | \
2 REGALUS, RENTA O ADUANAS ¥ PAR 5 Historial de Criterios usados (doble clic para volver ausar) | Buscar | ]
= 'CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION 135) veces | fechahora Denomnacién | Valores Seleccionados
RVICIOS DE APOYO AL DESARROLLO PRODUCTIVO DE LA CAC| 800,000) 578 31| B et Mmooy Cojptcihod
. - “) » e 2! i tal .
EC NSACION MUNICPA gt i A | 1 o020 15:00:52 Categoris resupuestal NO - 9002 ASIGNACIOrES
267151 GASTOS POR LA CONTRATACION DE PERSONAL 19924 199
267152 GASTOS POR LA COMPRA DE BENES 164 940 16493
382,905} 29
300 600 a0 e
Listo.
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En Excel® nuestro reporte tendria esta apariencia.

= = hoja_20200228_150924 [Modo de compatibilidad] - Excel
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?
X " 5. |® ' ;| 8
Calibri Vil v A A = ¥ ¢¢ Ajustar texto General v 4 Lo
Ba - 3 = » :
”; NK S - o .A. _ = E 9= 3= \ 1 Combinar y centrar & . 9 oo %‘ ,”; Fnrrr.mm Dar formato Estilos de I
condicional ~ como tabla ~ celda ~ L
Portapapeles TS Fuente (] Alineacion & Nimero K] Estilos
Al fr
[2]z] 4 8o € F 6 H i ) K L
1 -
2 TITULO PRINCIPAL
3
4 Tipo Prod./Proy. 2 PROYECTOS
5  Categoria Presupuestal: NO - 002 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTOS
6
Presupuesio i Presupuesto
Meta A Rubro Esp det Instucional de P'f;f‘f‘?:;z‘:; Instiucicnal Def;“'ﬁ”ﬁ me:'d“' .
7 Apertura fr Modricada o Lt
8
-] 9 06 "AMPLIACION ¥ MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL SISTEMA DE A 181,984] 3,988 185,972} 185,972 00
-] 10 B0 RECURSOS ORDINARICS 181,084 181,984 181,084.00
11 262353  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 30.400) 30,400 30,400.00|
12 262354  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES 122.710 122,710} 122,710.00]
13 ...2623992  COSTO DE GONSTRUCCION POR CONTRATA 181.984) 181,984 |
14 1268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS 28,874 28,874 26,874.00/
| 15 . ]
-] 16 "id RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 3,688 3,068 3,088 00
17 262355 COSTO DE CONSTRUCCION PCR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 1558 1,568 1,568 00|
18 268143  GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS 2.430) 2430} 243000
19
- 20 [6003 “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD A NIVEL DE AFIRMADO EN LAS PRINGIPALES 0/ 1,010,981 010,910
-] 2 %7 [FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 943 856 043 wg'
22 262324 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 300,000/ -300.000]
23 262325  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES 203,856 -293 856
24 262326 COSTO DE GONSTRUGCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 350,000 -350,000)
L 25 - i
-] 26 Y5 [CANON ¥ SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS ¥ PARTICIPACIONE S 07,135 67.135]
[ 27 262326  COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS 67,135 67 135)
28
Hoja1 ® Ll
Listo

Este reporte es uno de los mds comunes y faciles que se puede hacer con Melissa v3.0.
Es el usuario quien puede alterar las filas y columnas para continuar con su aprendizaje.

No existe limite para la creacion de nuevos reportes, es el usuario quien define sus filas
y columnas a seleccionar, ademas del orden en la cual se deben mostrar al llegar a
generar.

SECUENCIAS

Para iniciar el uso de Secuencias, plantearemos el siguiente ejercicio.
Ejercicio:

Reporte del PIA, Modificaciones Presupuestarias, PIM, Ejecucion Devengado y Saldo
Presupuestal a nivel de Meta, Rubro y Especifica Detallada, sélo de Proyectos,
separadas por metas e incluyendo la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones
Presupuestarias que no resultan en Productos (APnoP).

Lo que se plantea es generar en un archivo Excel® por cada meta que sea de un proyecto,
sin excluir a la Categoria Presupuestal 9002 Asignaciones Presupuestarias que no
resultan en Productos (APnoP); respetando la estructura de Filas y Columnas ya
seleccionada. Para estos casos se hace necesario el uso de las Secuencias.

Esto nos motiva a realizar el mismo procedimiento hasta el paso h); por tanto,
reiniciaremos la numeracién de pasos a partir del paso i).
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i) Clic en el Botdon [Nuevo Criterio] y dentro de la ventana [Afadir Filtro], hacer doble

Loreto Software Corporation S.A.C - Folio

clic en el filtro 113 Meta

k’ Propiedades cua{ Rhadir Fikro

'.| Filtros disponibles A
Filas Columnas Fil |- periodo Ejecucion

Nro |Denol 101 Afio
DI e 102 Semestre
103 Trimestre

104 Mes
= B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ. /A.Inv. [Obra
110 Fundién
111 Divisién Fundonal

112 Grupo Fundional S
113 Meta

[= C. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prod. [Proy.
117 Tipo Act./A.In./Obra
= E. Adic.Estruc.Func.Programatica
134 Finalidad
i=I F. Origen Recursos
136 Fuente Finandamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

e e 1]

j) Dentro de la ventana [Seleccionar Meta], hacer clic en cualquiera de las metas

registradas, para este ejemplo haremos doble clic en la Meta 0001

— .
I Seleccionar Meta
| O nvertir condicién (Negacién) |

Cod Meta

20193017050001  "AC s DE LOS MUNICIPIOS QUE PROMUEVEN EL CUIDADO INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION®

20193017050002 'PAYV MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO"

20193017050003 °C RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL PLAN DE SEGURIDAD CTUDADANA"

20193017050004 P , CONTROL Y ERRADICACION DE ENFERMEDADES EN LOS ANIMALES"™

20193017050005 "DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ESTRATEGICOS PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES™

20193017050006  "AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE E INSTALACION DEL SISTEMA DE ALCANTARILLADO DE LA LOCALIDAD D
20193017050007 "SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE AGUA Y SANEAMIENTO™

20193017050008 "CAPACITACION A HOGARES RURALES EN EDUCACION SANITARIA®

20193017050009 "MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSITABILIDAD A NIVEL DE AFIRMADO EN LAS PRINCIPALES CALLES DE LAS URBANIZACIONES Y BA
20193017050010 "MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE APOYO AL DESARROLLO PRODUCTIVO DE LA CADENA DE CACAO, GUANABANA Y MARACUYA A LC
20193017050011 "MEJORAMIENTO DE CAMINOS VECINALES™

20193017050012 "DESARROLLAR EL PLANEAMIENTO DE LA GESTION"

20193017050013 "NORMAR Y FISCALIZAR"

20193017050014 "GESTION ADMINISTRATIVA™

20193017050015  FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL"

20193017050016 “ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNICIPALES™

20193017050017 "CONDUCCION Y MANEJO DE LOS REGISTROS CIVILES®

20193017050018 "DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y DEL ADOLECENTE ( DEMUNA)"

20193017050019 "PAGO DE PENSIONES Y BENEFICIOS A CESANTES Y JUBILADOS"

20193017050020 “VASO DE LECHE™

20193017050021 "BRINDAR SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO"
[Buscar |

39
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k) Estando sombreado el criterio 113 Meta Meta, haciendo uso del teclado, presionar
la tecla [S], con la finalidad de activar las secuencias

# propiedades cuadro 01 B
Flas Columnas Filtros Grificos Opdones = @ EB @ i Generarl
Nro | Denominadion Valores Selecdionados
vl A 01.- 116 Tipo Prod./Proy. 2 PROYECTOS

20193017050001 "ACCIONES DE LOS

S B 02.- 113 Meta MUNICIPIOS QUE PROMUEVEN EL CUIDADO L
INFANTIL Y LA ADECUADA ALIMENTACION"

¥

= 4

H

s

|Operador Logico | .anD. [ [A.and.B

I) Clic en el botén [Configurar Secuencias].

Ruta donde se guardara las
hojas de calculo generadas

Cddigos internos de
Melissa v3.0 que
representan el valor
<cédigos > parala
denominacioén de archivos

Combinacion de cédigos
que determinan el nombre
de nuestro archivo Excel®

~

~ ? Propiedades cuadro 01

a
B B0 B|[F| cenern

Filas Columnas Filtros Graficos Opdones
Nro | Denominacion Valores Seleccionados
™ A 01- 116 Tipo Prod./Proy. 2 PROYECTOS +C
20193017050001 "ACCIONES DE LOS
! Permite unir todas las hojas de MUNICIPTOS OLIF PROMLIFVFN FI. CLINDARO
célculo generadas en un solo archivo INFANT - permite seleccionar una
Excel®. El no seleccionarlo implica ruta distinta donde se
que “A tantas secuencias generadas, guardaran nuestras hojas
tantos archivos Excel® generados” de cdlculo s
\ H
\\ [
\\ \\
“NOperadordigico | .anD. [ [A.and.B \ |
S S\ \

S N\ \
|Cuh@:r&|@soueﬁdupwhm Itlwvfa:idmﬂacbmﬁa:dl/
|ca-pgtadg&( ‘—lc:‘vnellssa30\wnrkbooks\sem_20200223_00 1\ ‘ Secuendcias /
| w [ccdmet] I e =
|Damrd-mhoja_<codigos>_[Fed1_hov]Jhora_hov].xls ‘ */

l c: \melissa30\workbooks\secu_20200228_001'%hoja__20200228_150924.xls

—

Permite seleccionar de
forma manual las
secuencias que se van a
generar dentro de nuestro
archivo Excel®

Vuelve a las
denominaciones originales
nuestro nombre de archivo

La ruta y nombre que

= llevara nuestra hoja de

calculo generada

£
_AAJ”

Los Cddigos de Secuencia, son codigos internos de Melissa v3.0, estos se encuentran dentro de corchetes [ ], para nuestro ejemplo [ccdmet]. Los
cadigos de secuencia dependen del numero de secuencias seleccionadas para nuestro reporte, la combinacion de esos cédigos genera una variable <codigos>

que es utilizada para la Denominacion de nuestros archivos.

La denominacidn de archivos tiene la siguiente clasificacion: a) texto fijo, son texto sin corchetes ni simbolos que lo cubran son los determinados por
el usuario (ejemplo: hoja_) y los b) textos variables, que son cddigos propios de Melissa v3.0 (Ejemplo: <codigos> que es la variable generada por Cédigos de

secuencia y los que estdn encerrados dentro de corchetes)

Melissa v3.0 - Pag. ﬂ



Loreto Software Corporation S.A.C - Folio

37

m) Clic en el botén [iGenerar!]. Esta accion permite abrir la ventana [Generar
Secuencias]. A continuacion, hacer clic en el botdn [Iniciar]. Se recomienda no tocar
su maquina hasta que termine la generacidn de todas las hojas de célculo en Excel®.

Generar Secuencias

Las secuencias procesan filtros en forma automética para generar
cuadros y graficos de manera masiva, mientras dure el proceso no se
puede utilizar Excel, ni las funciones de copiar o cortar / pegar.

lodg71 |

| Encontrados |

[Proceso |

Carpetadestinolocal | Generados |
c:\melissa30\workbooks\secu_20200228_001)

[Temporestante |

Iniciar | Detener [F7]

En este ejemplo Melissa encontré 71 metas, pero como tuvimos Criterios para
generar nuestro reporte, sélo llegd a generar 31.

Informacién

ol 31 archivos Generado(s) l

en la carpeta

c\melissa30\workbooks\secu_20200228_001\

Dentro de la capeta que previamente habiamos determinado se generaran nuestros
archivos Excel®

j + | secu_ 20200228 001
Inicio Compartir Vista
« bl ) » Este equipo » Disco IocallC:) > Melissa30 > WorkBooks » secu_20200228_001 ]
£ Disco local (C) ~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio
Datos (D:
~- Datos (0) % hoja_20193017050006_20200228_152055 28/02/2020 15:21 Hoja de célculo de M 38 KB
~ HP v188w (F) & hoja_20193017050009_20200228_152055 28/02/2020 15:21 Hoja de célculo de M. 38 kB
o HP V188w (F) Y hoja_20193017050010_20200228_152055 28/02/2020 15:21 Hoja de célculo de M 38 K8
i %= hoja_20193017050011_20200228_152055 8/02/2020 15:22 Hoja de célculo de M... 37 kB
001:177 & hoja_20193017050015_20200228_152055 28/02/2020 15:22 Hoja de célculo de M. 37 K8
% hoja_20193017050023_20200228_152055 28/02/2020 15:22 37 KB
7
001478 & hoja_20193017050025_20200228_152055 28/02/2020 15:22 Hoja de célculo de M. 37K8
Asistencias &) hoja_20193017050037_20200228_152055 28/02/2020 15:22 Hoja de célculo de M. 37KB
BUDA 5] hoja_20193017050039_20200228_152055 28/02/2020 15:23 Hoja de célculo de M... 38 KB
Canchita % hoja_20193017050040_20200228_152055 28/02/2020 15:23 Hoja de calculo de M. 37 k8
Capacitacion ’B hoja_20193017050041_20200228_152055 28/02/2020 15:23 Hoja de calculo de M. 38 KB
Cargar & hoja_20193017050043_20200228_152055 28/02/2020 15:23 Hoja de célculo de M. 37K8
; =4 hoja_20193017050044_20200228_152055 28/02/2020 1 Hoja de célculo de M. 36 KB
claveclarissa :
% hoja_20193017050045_20200228_152055 Hoja de célculo de M... 36 kB
claves_myc R
hoja_20193017050046_20200228_152055 Hoja de calculo de M. 36 KB
Dischic & hoja_20193017050047_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de calculo de M., 39 KB
Envios =] hoja_20193017050048_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de céleulo de M.. 36 KB
Impre =i hoja_20193017050050_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de clculo de M. 36 kB
Imprimir % hoja_20193017050055_20200228_152055 28/02/2020 15:24 Hoja de célculo de M. 37 kB
LOST.DIR & hoja_20193017050056_20200228_152055 28/02/2020 Hoja de célculo de M. 37 k8
Manual &9 hoja_20193017050057_20200228_152055 28/02/2020 15:25 Hoja de célculo de M... 37K8
= hoj 28/02/2020 15:25 sja de calculo de M.. 6
Rhaitza Capac i-‘? hoja_20193017050063_20200228_152055 28/02/2020 15:25 Hoja de célculo de M 36 kB
] =) hoja_20193017050064_20200228_152055 28/02/2020 15:25 Hoja de clculo de M. 37 kB
Rhaitza Install o z
B kAl 2N102N4TACANEE ININATIIO 1EINCE 20 /07 NN 16.9E [V ENR R | G JERRR 11 2& vD
I 31 elementos I
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5. ¢COMO HACER MIS DISTRIBUCIONES?

Las distribuciones, es permitir que las posibilidades que nos ofrece una fila, sean
convertidas en columnas, para ser combinadas con aquellas que estan por defecto
(Columnas Disponibles).

En este capitulo aprenderd a utilizar las distribuciones para separar el contenido de las
columnas de acuerdo con determinados criterios.

Ejercicio:

Reporte de la Ejecucion presupuestal por Actividades) agrupado por Tipo de Recurso.
Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas

109 Activ./A.Inv./Obra 304 Ejecucién Devengado UE
138 Tipo de Recurso

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y poco recomendable para un andlisis. Si el usuario desearia saber cuanto
fue la Ejecucion Presupuestal de un determinado Tipo de Recurso, con este reporte no
se podria responder a esa inquietud.

(] A4 B c o £

1[]

2 TITULO PRINCIPAL

3

4 Tips Prad Pray. 3 PRODUCTOS

5

Ejscucidn
AUAIOE Tp Res

6 b Devengada UE |

[ = 8 LANCAMENTO Y T Al

57.603.50
10,345 50
1883 00

a Of-A_ |58 GU
10 08-7  SUB CUENT)
(8.7 S8 CUENTA . RI

558 CUENTA

BUY CUENTA
SUBCUENT,

T

) i 03 4]
508 GUEN 74,580 17
e L1] O80 i Tl =31 et

La forma correcta seria que los Tipos de Recursos (presupuestales) estén en las
columnas; pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles),
no encontrara los Tipos de Recurso; esto conlleva a la necesidad de usar las
distribuciones.

Melissa v3.0 - Pag. m
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Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal]

ﬁ Melissa w3.0, Marco y Ejecucidn Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacidn 3,200209]

J' Principg ) & | | Modelos | | Interfase Procesos |  Nombre de Metas Fecha Saldos | | Asistencia Usuarios Créditos | | Salir

= &d . _ 1

b) Clic en [Marco y Ejecucién de Gastos].

h Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacion 3.200203]

~

Principal = Modelos Interfase Procesos Nombre de Metas Fecha Saldos  Asistencia Us|

Marco y Ejecucion de Gastos

Marco y Ejecucion de Ingresos

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
109 Activ./A.Inv./Obra. Deberd aparecer como Fila Seleccionada: Activ./A.Inv./Obra.

¥ propiedades cuadro 01 £2

Filas Columnas Filros Grifims Opdones = E ED A | | Generan

{ Filas disponbles  [Ctri+F] HIE { _[Nro/Flas selecdonadas _[Ctri++] |
"TA Periodo Gjecucion TTTARIOWTmE T T T T T T
101 Afio Fit
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes - +
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal * v
108 Products Provecto

109 Activ. fA.Inv. fObra ()
110 Funcidn
111 Divisidn Funcional

[arainaron [0S N &£ 8 B A -

-| F. Origen Recursos
136 Fuente Financamiento
137 Rubro v | [c:\melissa30\workbooks hoja_20200228_190654.xis

Autor [ Melissa v3.0

112 Grupo Funcional [ Exchuir filas con dasificador en blanco ]
- c.ﬁ::?mmumm [ Excuir fias que solo benen columnas vacias |
116 Tipo Prod. Proy. [Dmhmmmm«m ]
117 Tipo Act. /A.In. [Obra
- E. Adic.Estruc. Func.Programatica |E|Cﬁn¢m&hmdehsm ]
134 Finalidad [Titdo | TTuLC PRINCIPAL |
|
|

d) Clic en la Pestafia [Columnas], seguidamente clic en el icono [Distribuciones].
~ & Propiedades cuadro 01 x|
Filasl Columnas lFiItros Graficos Opciones =] E @ @ i Generar!

Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | [Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+5]
|- A. Presupuesto 1=
301 Presupuesto Institucional de Ape
302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific
304 Ejecucién Devengado UE
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM

35
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e) Dentro de la ventana [Configurar Distribuciones], hacemos doble clic sobre la
Distribucion disponible: 143 Rubro. Deberd aparecer como Distribuciones
Seleccionadas: Rubro. Para salir de esta ventana hacemos clic en el botén [Cerrar
Distribuciones y retornar a las Columnas].
& CongurDisbuciones B
—
Distribuciones disponibles -~ Nro Distribuciones Seleccionadas
134 Finalidad 1 Columnas
=| F. Origen Recursos 2 Tipo de Recurso
136 Fuente Financiamiento > *
137 Rubro
- v
= L. Ladena Lastos
141 Categoria
142 Genérica
143 Sub Generica I eColu
Distribuciones Y
144 Sub Generica detallada 2t Cerrar y retornar a dgCclumnas
Nro | Denominacion Valores Seleccionados =
+
+
¥
i
|OperadorLégico | .AnD. |+ | |
f) Habiendo aparecido los tipos de recurso que dispone la entidad, procedemos a
sombrear con el mouse desde el tipo de recurso 00-B SUB CUENTA — RECURSOS
ORDINARIOS hasta el Tipo de Recurso 19-F SUB CUENTA — ENDEUDAMIENTO -
BONOS (para este ejemplo). A continuacién, hacemos clic en la Columna Disponible:
304 Ejecucion Devengado UE. Para afiadir las Columnas Seleccionadas, hacemos clic
en el botén [ARadir Columnal.
(2 Z & propiedades cuadro 01 Es
2|08 SUB CUENTA - RECURSOS
3]001 TRANSF. umm’ix Fias Columnas Fiyos Grificos Opoones B | 3 0| B | 5 || Genersn
:3;: :’:’ﬂ s IE1 Columnas disponibles  [Ciri+Z] ~ | Dst | |Nro Columnas Seleccic Tipo de Recur| & | | 4
i ae P - A. Presupuesto | 1 Ejecucion Deveng 00-0 RECUR:
SEERMENECRG K 301 Presupuesto Institucional de Ape | 2 Ejecuddn Deveng 008 SUB CU Ty
FOn B 302 Modificaciones Presupuestarias s : 004 TRANSF
8|08-7 5UB CUENTA - IMPLESTOS MUNI : ; L3 At
aloa0 303 Pre:a.n_uestn Instituconal |N.A. 070 ]
10]09-1 UNIVERSIDADES | GOB. LOCALE: i e e [1}2 g;j 3 ELLJ 8}
11]09-7 SUB CUENTA - RECUREOS DIREC i )
12]13-0 NORMAL = Jo Ty L XY ; 8.0 3
13| 13-18 SUBCUENTA - TRANSFERENCIAS 207 Je Eaec, EAfs . Columna ¥eng  Distribucién
14,180 CANON 2 8.PCA Y CertWionciunes () @[ Disponible &2 de N
15] 16-10 SUB CLENTA - PARTICIPACIONE :i;;i:lfpgf;'l’éj';‘:“mm 2] et 007 TEGTHS
16] 18-13 SUBCLENTA- PLAN DE INCENTIV ; | o Recurso
318 Crédit. PCA U.Ejec. L 12 Ejecudon Deveng
T 320 Anulac. PCA U.Ejec | 13 EjecudénDeveng  Disponibles
18] 18-H_SUB CUENTA - CANON MINERO SIS PCAU Moty | 14 EjecucénDe
19181 SUB CUENTA - CANON HIDROENE s e . S
20| 184 SUB CLENTA - CANON FORESTAL 314 Priorizado | 15 Ejecucdn Deveng 18-10 SUB CL
= = 315 Certificado | 16 Ejecucidn Deveng 18-13 SUBCU
321 Compramiso Anual 17 Ejecucidn Deveng 18-E SUBCLE
I PRNS ERENTA N R R e - . Fases Gasto l 18 Ejecucidn Deveng 18-H SUBCL
E ) uit cmia;m“mm&i 326 Comprometido | 19 Ejecuddn Deveng 18-1 SUB CLA
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g) Se hace necesario tener una Ejecucion Devengado UE TOTAL que sume todas las
columnas Ejecucién Devengado UE de los tipos de Recurso afiadidos en el literal f),
procedemos a hacer clic en el botdn [Quitar Seleccidn]. A continuacién, hacemos clic
en la Columna Disponible: 304 Ejecucion Devengado UE y clic en el botén [ARadir
Columnal.
~ || _? Propiedades cuadro 01 [=]
2|00-8 SUB CUENTA - RECURSOS ORDI i
s Generar
3|004 TRANSF, AL PROGRAMA DEL VAS Fias Columnas Firos Grificos Opdones = E ED -@ ;
4|07-0 NORMAL
BT T SRS DE TR fo:'rmsds:oﬁbles [Cri+2Z] ~ | Dst .r\l': :nlm;m ;?c;dt;;?:tl ~l -
23;::' e = 301 Presupuesto Instituconal de = 9 Ejecucdn Deveng 09-0 NORMA Q
302 Madificaciones Presupuestarias | 1 10 Ejecuddn Deveng 09-1 UNIVER -
: g:.; S B 303 Presupuesto Institucanal 11 Ejecwddn Deveng 09-7 SUB CU Fit
10[05-1 UNIVERSIDADES J GOB. LOCALE! HESCRcRdin P o j§l| | 1= Decxinbovey 10 ot I
11]09-7 5UB CLENTA - RECURSOS DIREC S I A e
121130 NOR 306 % Ejec. PIM 14 Ejecuddn Deveng 18-0 CANON
- 307 % Ejec. PIA 15 Ejecuddn Deveng 18-10 SUB QU
E i:ﬂlagmcuam TRASTERENCIA, = B. PCA y Certificaciones (UE) N 16 Ejecsdin Deveng 18-13 SUBCU | | o
5 ssasrpemma | (|| dcystes mres \CH) 5 smmnooms e aea
] el 319 Crédit PCN._;E]_]& @mﬁ Deveng 18-1 SUBCLA *
17| 18€ SUBCLENTA - PARTICIPACIONE: 5 A .
320 Anulac, PCA U.Ejec. 20 Ejecuddn Deveng 184 SUBCU
18] 18H SUB CLENTA - CANON MINEROQ :
313 PCA U.Ejecutora 21 Ejecucidn Deveng 18+ SUBCU
19{ 18- SUB CUENTA - CANON HIDROENE =
314 Priorizado 22 Ejecuadn Deveng 184U SUBCL
20| 18-L SUB CUENTA - CANON FORESTAL :
21l18p 98 A - REGALIAS M 315 Certificado 23 Ejecuddn Deveng 18V SUBCU
Lol e 321 Compromiso Anual 24 Ejecudén Deveng 190 ENDEL
22| 18- SUB CUENTA-PARTICIPACIONES i A )
- C. Fases Gasto 25 Ejecuddn Deveng 19-15 SUBCU
23[18-V_SUUB CUENTA- PARTICIPACIONES Fam
326 Comprometido 26 Ejecucidn Deveng 19F SUBCU
e 327 Devengad 27 Bjecuddn Deveng TOTAL
25]15-15 SUBCUENTA - CONTINUIDAD DE it G:;Z:" 2 ,
aelan e Sie s IchITs  ERISD P ALTERITN

il

Debajo del boton Q& |, estdn los Niveles de Agrupacion [N.A.], a tantas distribuciones seleccionadas, tantos niveles de agrupacion se irdn
generando. Si hubiéramos seleccionado 4 Distribuciones, en lugar de 1 (de acuerdo al ejemplo) apareceria el nimero 4.

h) Clic en la pestafia [Filtros]. Clic en el botdn [Afadir Criterio] y doble clic en el filtro
117 Tipo Act./A.In./Obra.

\’ Propiedades cua Adadir Filtro

Filas Cdun@ Fill

|Nro | Deno

Operador Légico

[ Historial de Criterio
veces | fecha/horg
4 28/02/2020
1 28/02/2020
4 28/02/2020
2 28/02/2020

Filtros disponibles

-1 A. Periodo Ejecucion
101 Afo
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv, /Obra
110 Fundion
111 Division Funcional
112 Grupo Fundonal
113 Meta
- C. Adic.Estruc.Programatica
116 Tipo Prod. Proy.
117 Tipo Act./A.In. [Obra
= E. Adic.Estruc.Func.Progray
134 Finalidad
[= F.Origen Recursos
136 Fuente Finandamiento
137 Rubro
138 Tipo de Recurso

PE AGUA POTABLE Y

v | PNES
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i) Doble clic en en el Tipo Prod./Proy. 3 PRODUCTOS

P Propia[ [ Seleccionar Tipo Prod./Proy. o] x|
- | (] invertr Condicién (Negadién) |

Cod | Tipo Actividad/Proyecto
q(2 PROYECTOS
3 PRODUCTOS

Filas Colu

Historial ¢
veces
4
1 TABLE Y
4
2
=2 |

j) Verificamos nuestro reporte antes de generarlo haciendo clic en el botén de [Vista
Previa]

¥ Propiedades cuadro 01 [ |
Fias Columnas Filtros Grificos Opdones d Eﬁ @ i Generarl
Mro | Denominacidn Valores Seleccionados “
¥l A 0OL- 116 TipoProd. Proy. 3PRODUCTOS +C

+
+
&>
[v]

5

leem:lor Légico AND, [ ]n _
[Hblm‘hlllz(ﬂb:m;unlhs (doble clic para volver a usar) | Buscar |
ueces fecha/hora | Denominacidn Valores Selecdonados
5 28/02/2020 19:11:10 Tipo Prod. Proy. 3 PRODUCTOS
1 28/02/2020 17:34:31 Producto/Proyecto 3.000627 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
4 28/02/2020 15:09:35 Tipo Prod, Proy. 2 PROYECTOS
2

28/02/2020 15:09:35 Categoria Presupuestal MO - 9002 ASIGMACIONES
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k) Para este ejemplo, podemos darnos cuenta que hay columnas cuyos totales no
tienen nada de valor, estdn en blanco. Melissa V3.0 tiene opciones que nos permite
identificar esas columnas vacias para que el usuario las pueda quitar.

[# Melissa 3.0, Marco y Ejecucion Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.200224] - 8 X
Principal | |5 | | Modelos | Interfase | | Procesos | NombredeMetas | FechaSaldos | Asistencia | Usuarios | Créditos | | Sabe | | %) _ F[oa]
[@ [ALT+1] Vista Previa 01 o @ ([
& | 3 B B |3 || ceneran
[] c [} 3 F 6 H T 3 [3 3 ] N o P A
i
2| Tipo Prod./Proy.: 3 PRODUCTOS
3
+ [Acrascer Devengado UE
?:;xﬁ'i oL 03 sue 87 suB o
w0 | recursos [l TRANSF. AL ooene | U 58 il s sl el
s recursos | oronaros f| procraws floro Norwau| SADOSOE R Guevra. laso worwar CUENTA- Higs nomww] NG [pmcERs  svo
e asrerel CETE WPUESTOS £5/G08 | DRECTAVE ot
wuncPALEs| LOCALES E pss

cus-
FONCOMUN

POR
TRANSFERENN LECHE - 6L
CADE

11.48230] 3359842 15.675.00]  6o8. 32 7]

I) Nos dirigimos a la pestafia [Columnas], a continuacidn, hacemos clic en el botdn
[Ampliar / reducir vista de columnas]

~| || # Propig”; Y cuadro 01 a
2|00-8 SUB CUENTA - RECURSQS ORDIF = N ey
3[001 TRANSF. AL PROGRAMA DEL VAS Fiss Columnas Fitros Grficos Opcones | M | (B O B || B | Generan
4|07-0 NORMAL = = z
5[07-3_SUS CUENTA - SALDOS DE TRAN S A | st | [Nro|Columnas Seleccic Tipo de Req(” 2 .l

=! A. Presupuesto 8 Ejecudon Deveng 08-7 SUB

6|07-A SUB CUENTA - FONCOMUN _ 7 x —
2108-0 NORMAL 301 Presupuesto Institucional de Ape s 9 EjejAmpliar / reducir vista de columnas|
R T e T T 302 Modificaciones Presupuestarias Q 10 Ejecudon Deveng 09- :

m) Hacemos clic en el botén [Marcar Columnas Vacias]. Para proceder a quitar las
columnas vacias haremos uso del mouse y procedemos a hacer clic en cada columna

marcada.
¥ Propiedades cuadro 01 [ x |
Fias Columnas Firos Grificos Opdones M (B 0| 2| E | ceneran
|Nro| V| Col Férmula | Columnas Selecdonadas Tipo de Recurso A
1 v D Ejecucidn Devengado UE 00-0 RECURSOS ORDINAR!
2ME Ejecucion Devengado UE 00-B SUB CUENTA - RECUR
sOF Ejecucién Devengado UE 00-L TRANSF. AL PROGRAM
4V G Ejecucién Devengado UE 07-0 NORMAL Fit
SMH Ejecucién Devengado UE 07-3 SUB CUENTA - SALDO A l
611 Ejecucién Devengado UE 07-A SUB CUENTA - FONCC £
703 Ejecucidn Devengado UE 08-0 NORMAL
sJkK Ejecudién Devengado UE 08-7 SUB CUENTA - IMPUES
9ML Ejecucidn Devengado UE 09-0 NORMAL Y
10M Ejecucidn Devengado UE 09-1 UNIVERSIDADES /GO
1IN Ejecucién Devengado UE 09-7 SUB CUENTA - RECUR
120 Ejecucion Devengado UE 130 NORMAL ¥
13MpP Ejecucién Devengado UE 13-18 SUBCUENTA - TRANS
14 vl Q Ejecucion Devengado UE 18-0 CANON
15 ¥ R Ejecucidn Devengado UE 18-10 SUB CUENTA - PARTI Oper)
16[]s Ejecucién Devengado UE 18-13 SUBCUENTA- PLAN DI Lég.
17T Ejecucion Devengado UE 18€ SUBCUENTA - PARTIC @y
18 v U Ejecucién Devengado UE 18H SUB CUENTA - CANOP 00
19 v Ejecucion Devengado UE 18-1 SUB CUENTA - CANON
20 W Ejecucidn Devengado UE 1841 SUB CUENTA - CANOM
21 V] X Ejecucién Devengado UE 18P SUB CUENTA -REGAL Y
Quitar Columnas
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Habiendo quitado las columnas vacias, nuestras columnas seleccionadas habran
disminuido. Ahora verificamos como esta quedando nuestro reporte haciendo clic en
[Vista Previa].

@ Propiedades cuadro 01 B
Flas Columnas Fiwos Graficos opcones | | (B D L@\m Generar!

|Nro| V | Col| Férmula | Columnas Selecdonadas Tipo de Reo.nu E
100D Ejecucion Devengado UE 00-L TRANSF. AL PROGRAMA [
20 E Ejecudién Devengado UE 07-A SUB CUENTA - FONCOML
30F Ejecucién Devengado UE 08-0 NORMAL
46 Ejecudén Devengado UE 08-7 SUB CUENTA - IMPUesTO | it
5CH Ejecucion Devengado UE 09-1 UNIVERSIDADES [ GOB. L| [a l
61 Ejecudién Devengado UE 09-7 SUB CUENTA -RECURSO:| £
701 Ejecuddn Devengado UE 18-13 SUBCUENTA- PLAN DE IN
8[ K sum(D:J) Ejecucion Devengado UE TOTAL

Lég.
@y
Qo
Marcar Vacios Quitar Columnas
P h li | Botdn [iG !
n) ara generar nuestro reporte acemos clic en el Boton [I enerar-].
A B C | D E F G H 1 J K
i
2 TITULO PRINCIPAL
3
4 Tipo Prod./Proy.: 3 PRODUCTOS
5
6 Ejocucion Devengado UE
18-13
oL TRANSF. | 087 SUB i | suscueTa-
At ALPROGRAMA | cienta. | 0s0 NorwaL | CYENTA~ \nversipaoes| Recursos | FLANCE TOTAL
Ll FONCOMUN e / GOB. LOCALES | DIRECTAMENTE iy
LECHE - GL MUNICIPALES RECAUDADOS LA MEJORA DE
7 LA GESTI
[
o | [Ed0061 FUANEAMENTO ¥ PRESUPUESTO GEEE) 34550 35800 7253200
10 | [5.000002 CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR 136.545.77| 6.411.00 3,280.00f 7.630.00] 153,866.77|
11 | [5.000003 GESTION ADMINISTRATIVA 3,071,289 54 10,942 30 216,194 25| 19.879.00 352,098 85| 28,480 00| 3,698,883 94
12| 500068 ADMINISTRACION DE RECURSOS MUNIGPALES 7458017 530 i G 3050 88,6034
13| [E 00043 APOYO A LA GOMUNIDAD 31,154 00 37154 00
14| [5000578  CONDUGCION ¥ MANEJO DE [0S REGISTROS GIVIES %2093 7450 3,883 24
b L. 000631 DEFENSA MUNICIPAL AL NINO Y AL ADOLESCENTE (DEMUNA) 11,226 99| 1,140.00| 3,761.00f 16,127.99|
16| (6000808 FORTALEGMIENTO PARA LA GESTION AMBIENTAL Y EL DESARROLL 138,007 62 32,5820 a0 iaMee 20| 32060172
17| [E 00064 WANTENIIENTO VIAL LOGAL e i 36320 5101050
18| [5000661  OBLIGACIONES PREVISIONALES 10,643 41 083
19 | [5.001058 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 217,201 42 2,000.00 219,201 42
20 | [5.001177 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO 315,236.18 3,160.00 31,954 30| 27 845 00| 578,195 48
21| [EiG1i78 SERVIGIO DE ALGANTARILLADD i 395 00 7,395 00
22| [Ei0i267 TRANSFERENGIAS DE RECURSOS ALOS CENTROS POBLADDS 34300 213000
23 | [5.004156 PATRULLAJE MUNICIPAL POR SECTOR - SERENAZGO 469,103 45 47 456 00 14,180.30| 530,739.75
24 | [5.004167 COMUMIDAD RECIBE ACCIONES DE PREVENCION EN EL MARCO DEL § 3,780.00 100.00f 3,880.00
25| [E004280 DESARROLLO DE INSTRUMENTOS ESTRATEGICOS PARA LA GESTION 3785908 577340 5oi 50 376834
Hoja1 () 4

Melissa v3.0 puede Excluir filas con columnas numéricas vacias. La forma de activar o desactivar se encuentra en la pestaria [Filas].
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ONES!!!

A partir de este capitulo comenzaremos a disminuir la presentacion de algunas
imagenes, pues ya fueron mostradas en capitulos anteriores.

En este capitulo haremos una distribucién mas compleja, que ya corresponde a un nivel

avanzado en el manejod

Ejercicio:

e Melissa v3.0.

Reporte de la Ejecucion Devengado por Semestre, Trimestre y Mes agrupado por
Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

Analisis:

Para este reporte podriamos seleccionar las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas Seleccionadas

Rubro
Genérica

Mes

Especifica Detallada
Semestre
Trimestre

Ejecucion Devengado UE

Si bien es cierto, se obtendria el resultado; este resultado no seria agradable a la vista,
ni manejable y recomendable para un analisis. Si el usuario desearia saber cuanto fue lo
ejecutado el primer semestre o el tercer trimestre, con este reporte no se podria

responder a esa inquietud.
[+ Tz]a]als]e Ae|c o EF G H 1 1
2 TITULO PRINCIPAL _
P Semestre
: » Trimestre
|-
_ | |rubro Gen Espdet Semeste Trimeste Mes b > M
3 Deenphdo UE
6
[=] 7 | MolREcURSDS oRDmARIDE | T ket
= 2 "2 PENSONES ¥ OTRAS 2l 201 42
. - e
[=] 10
] 11 S5 50
5 : i
13 A O S 1)
14
= 15 " 200 TRIME STRE 54151 B3
16 | T4 ABRIL
= e L
18 e UMD 17 452 17
5|
=] 20 ¢
=l 7 ' 54,746 68
— . A R TN 5 BRTETR
23 _Selagosto Tl WM
24 %t SETIEMERE 1785217
5 '
Tk ?6 =k i
27 "0 OoTUBRE 12,4711
28 "1 NOVEMERE 1785217
= e ST
| Hoja1 )
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La forma correcta seria que los semestres, trimestres y meses estén en las columnas;
pero, si el usuario busca en las columnas por defecto (columnas disponibles), no
encontrara los meses, trimestres o semestres; esto conlleva a la necesidad de usar las
distribuciones en un nivel avanzado.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en [Marco y Ejecucién y Gastos].

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], hacer doble clic en la Fila Disponible:
137 Rubro, 142 Genérica y la 146 Especifica detallada. Aparecera como fila
seleccionada: Rubro, Genérica y Especifica Detallada.

& Propiedades cuadro 01 [ = |
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = [:D ED ) Generar!
Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro Filas seleccionadas  [Ctrl+H]

112 Grupo Funcional 1 Rubro

113 Meta 2 Genérica Fit
- C. Adic.Estruc.Programatica 3 Espedfica detallada

116 Tipo Prod. Proy.

117 Tipo Act./A.In. [Obra > L
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica

134 Finalidad ¢
-] F. Origen Recursos -

36 Fuente Fn@muen to
138 Tipo de Reclrso

A T Gt [Arial Narrow |« “ 10|+ ‘ N ¥ § I_\,ig, v A =

141 Categoriz [~ Excui filas con dasificador en blanco |

. 5] Excluir filas que solo tienen columnas vadias I

144 Sub Generica detallada “:] Excluir filas con columnas numéricas vacias I

145 Espedfica = -

e e [Colocarﬁh'osdeba]adelushhjus I
-/ I. Modificaciones Presupuestarias [‘nuﬂo ‘TfTULO PRINCIPAL I

d) Clic en la Pestafia [Columnas] y Clic en el botdn [Distribuciones] ||pst

e) En la ventana [Configurar Distribuciones] sombreamos las Distribuciones
Disponibles: 102 Semestre, 103 Trimestre y 104 Mes. Hacemos clic en el botdn
[Afadir Distribucion]. Debera aparecer como Distribuciones Seleccionadas:
Semestre, Trimestre y Mes. Hacer clic en el boton [Cerrar Distribuciones y retornar
a las Columnas].

& Configurar Distribuciones B
-

Distribudiones disponibles A Nro Distribudones Selecdonadas

-1 A. Periodo Ejecucion 1 Columnas

101 Afio 2 Semestre
102 Semestre @ > 3 Trimestre *
104Mes * ¥
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ /A Iov /Qbra

(3>Z¢rrar Distribuciones y retornar a las Columines

Nro | Denominadidn Valores Selecconados
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f) Sombrear desde el mes de Enero hasta Diciembre (desde el 1 al 12, para este
ejemplo). Tengamos en cuenta que seleccionamos tres distribuciones: Semestre,
Trimestre y Mes; es decir, tres niveles. Clic en la Columna Disponible: 304 Ejecucion
Devengado UE. A continuacidn, clic en el botdn [Afadir Columnal.
(1) ¥ propiedades cuadro 01 Edl
1| 1ER SEMESTF| 01ENERO = =
2| 1ER SEMESTE| 1ER[TRIMEST |02 FEBRERO Flas Columnas Fitros Gréficos Opcones | C0 8| B || Generan
i = = Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | st Nro| Columnz Semestr | Trimestr Mes "
4| 1ER SEMESTE| 20d TRIMES104 ABRIL i SO
1 Ejecucio 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
5| 1ER SEMESTF| 200 TRIMES1[D5 MAYO e
2 Ejecudié 1ER SEM 1ER TRI 02FEBR| |E&
6| 1ER SEMESTR| 200 TRIMEST 06 JUNIO e :
3 Ejecudd 1ER SEv 1ER TRI 03 MAR:
G e S e ey 4 Ejecudé 1ER SEM 2DO TR 04 ABRI| FF
8| 2D0 SEMESTH 3ER|TRIMEST |08 AGOSTO N.A. yeee
-~ 5 Ejecudo 1ER SEM 2DO TRI1 05 MAY(
3] 2D0 SEMESTY 09 SETIEMERE 3k S 2l
6 Ejecudo 1ER SEM 2DO TR 06 JUNIY| ==
10| 2D0 SEMESTH 475 TRIMEST| 10 OCTUBRE : e
306 % Ejec. PIM 7 Ejecucio 2DO SEF 3ER TRI 07 JULIC
11{2D0 SEMESTH 4TERRIMEST| 11 NOVIEMBR Lde S :
e e 307 % Ejec. PIA : 8 Ejecucé 200 SEM 3ER TRI 08 AGO:
= B. PCA y Certificaciones (UE) @ 9 Ejecucd 200 SEN ERTRI DI SETL| | o
311 PCA UE Aprob. por el Pliego Ly —1n Fiecucio 2D0 SEM 4TO TRI 10 OCTL
312 Modif. PCA U.Ejec. adir Columnajis ano SEP 4TO TRI 11 NOVI
319 Crédit. PCA U.Ejec. « 12 Ejecudd 2D0 SE} 4TO TRI 12DICE| &
320 Anulac, PCA U.Ejec,
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado ?‘;;’
321 Compromiso Anual @y
-1 C. Fases Gasto Qo
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v {Arial Narrow ~ ”10 v] N X § g - A -
g) En el recuadro [Nivel de Agrupacidn], disminuir al nivel 2. Esto con la intensién de
seleccionar ahora los Trimestres. A continuacién, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceran del 1 al 28 (para este ejemplo), solo sombrearemos del 1
al 4 (Solo los Trimestres). Clic en el botén [Afadir Columna] (Como ya estd
sombreado Ejecucién Devengado UE, para que se los trimestres se combinen con la
columna disponible seleccionada).
_ - <] || 2 propisdads cusdro 01 =]
1]1Er 1ER, TRIMESTRE - : e
2| 1FR SEMESTRE] | 2D0 TRIMESTRE Flas Columeas Fitros Gréficos Opoones | W (0 &8 || ceneran
3100 SEMESTRE, _|JER TRIMESTRE Columnas dsponibles  [Ctrl+Z) ~ | st | [Nro| Columnz| Semestr | Trimestr [Mes | [ <
4| 200 SEMEST, 470 TRIMESTRE : e |
5| 1FR SEMESTRS 01EERD = A. Presupuesto 1 Ejecucic 1ER SBEM IER TRI O1EMER|
6| 1ER SEMESTRE W02 FEBRERO 301 Presupuesto Institucional de Aps 2 Ejecucé 1ER SEM 1ER TRI 02FesR | |E'
TR 03 %) 302 Modificaciones Presupuestarias 3 Ejecucit 1ER SE+ 1ER TRI 03 MAR.| =
Bl = 04 303 Presupuesto Institucional Modific IN.A 4 Ejecucid 1ER SEM 2DO TR 04 ABRI | hit
<:3D 304 Ejecucién Devengado LE — Ejecucié 1ER SEM 200 TRI 05 MAYC|
9| 1ER SEMESTRE |05 MAYO - 2[5 : 2
05 5aldo Presupuests L 6 Ejecucid 1ER SEM 2D0 TRI 06 JUND |
10[ 1ER SEMESTRE |06 JUNIO : :
306 % Ejec. PIM 7 Ejerucié 200 SE* 3R TRI 07 JULIC|
11| 2D0 SEMESTRE |07 JULID : .
307 % Ejec. PIA 8 Ejecudd 200 SEM 3ER TRI 08 AGO: |
12| 200 SEMESTRE |08 AGOSTO S | : :
= B. PCA y Certificaciones (UE) 9 Becudo 2D0 SB* 3ER TRI 09 SETIE|
13| 2DO SEMESTRE |09 SETIEMBRE -)l 2 | |4
A = 311 PCA UE Aprob. por el Piiego o 10 Ejeaucic 200 SE} 4T0 TRI 10 OCTL|
FEMESTRE OCTUSRE 312 Modif. PCA U.Ejec., - : i6 2D0 SE¢ 4TOTRI 11NOVI|
15|2D0 SEMESTRE | 11 NOVIEMBRE Sert | [Anadic Colurnna| : _
e T 319 Crédit, PCA U.Ejec. 6 200 SE} 47O TRI 12DICTE| |
| ER TRIMESTRE |01 BvERO 320 Anulac, PCA U.Ejec. 13 Ejecucid 1ER SEM IERTRI TOTA |
18] IER TRIMESTRE | 02 FEBRERO 313PCA U.Ejecutors 14 Ejecucié 1ER SEM 2D0TRI TOTA
314 Priorizado 15 Ejecucid DO SEr 3BRTRI TOTA
S ESW'LEE = !"B“Funo 315 Certificado 16 Ejecucé 20058 TOTRI TOTA | 50
T o 321G omiso Anual 108
21| 200 TRIMESTRE |05 MAYO R @y
22| 200 TRIMESTRE |06 JUNIO bSO Co
23| 3R TRIMESTRE |07 JULIO zzmen:ﬂ =
24 SR RIMESTRE 199 AGOSTD 328 Grazga
25| 3ER TRIMESTRE |09 SETIEMSRE S | —— =
6|sTOTRIMESRE |100CTUBRRE | ¥ 2y v||adnerow M| N X 8 &- 4 -
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h) En el recuadro [Nivel de Agrupacion], disminuir al nivel 1. Esto con la intension de
seleccionar ahora los Semestres. A continuacidn, en las posibilidades de las
Distribuciones apareceran del 1 al 19, solo sombrearemos del 1 al 2 (Solo los
Semestres). Clic en el botdn [Afiadir Columna] (Como ya estd sombreado Ejecucion
Devengado UE, se van a combinar con esta columna disponible).

26

| @ ¥ Propiedades cuadro 01 a
1| 1ER SEMESTRE .
|_2|2D0SEMESTRE | Filas Columnas Firos Graficos Opciones = EG ) # ceneran
i gmﬂ% Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Ipst | |Nro Column|Semestr | Trimestr | Mes <
e - A. Presupuesto 1 Ejecudd 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
6|4T0 TRIVMESTRE 301 Presupuesto Institucional de Ape z 2 Ejecudd 1ER SEM 1ER TRI 02 FEBR @
7|00 APERTURA Q 3 Ejecudd 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR] =
8|01 ENERO N.A. 4 Ejecucn:—) 1ER SE 2DO TR] 04 ABRI
9|02 FEBRERO ns 1 Ejecucirf 1ER SEM 2DO TR] 05 MAY( Ql
10(03MARZO L 6 Ejecucir.'i 1ER SEM 2DO TR 06 JUNIY
11104 ABRIL 306 % Ejec. PIM 7 Ejecudé 200 SEP 3ER TRI 07 JULKC
12|05 MAYO 307 % Ejec. PIA 8 Ejecuaé 200 SEF 3R TRI 08 AGO!
13|06 JUNIO = B. PCA y Certificaciones (UE) @ [E' 9 Elecuc 200 SED JERTRI D9SETE| | o
14|07 JULIO 311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Ejecucic? 2D0 SEF 4TO TRI 10 OCTL
15|08 AGOSTO 312 Mo'drtl‘. PCA U.Ejec. Eadir Columna? 200 SEPM 4TO TRI 11 NOVI
16|09 SETIEMBRE 319 Crédit. PCA U.Ejec. — 2D0 SEM 4TO TRI 12DICH| | ¥
17|10 OCTUBRE 320 Anulac, PCA U.Ejec. 13 Ejecucirf 1ERSEM IERTRI TOTA
18| 11 NOVIEMBRE 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecucicf iFR SEM 2DOTRITOTA
19| 12 DICIEMBRE 314 Priorizado 15 Ejecucio 2DOSEr 3ERTRI TOTA Oper.
315 Certificado 16 Ejecudd 2D0O SEM 4TOTRI TOTA Lég.
321 Compromiso Anual 17 Fjecudd 1IER SEM TOTA TOTA |[g ¢
-1 C. Fases Gasto 18 Ejecudé 2D0SEP TOTA TOTA ||~ 5
326 Comprometido e
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado W IAriaI Narrow ~ ”10 v‘ N ¥ § 1% - A -
i) Clic en el botén [Quitar Seleccion]. Vemos que los semestres de la lista que hemos
seleccionado dejan de estar sombreados, esto para que no se combinen nuevamente
con la Columna disponible: 304 Ejecucién Devengado UE. Clic en el botén [Afadir
Columna] (Como ya esta sombreado Ejecucion Devengado UE, esto con la finalidad
de obtener un TOTAL de la suma de semestres).
¥ Propiedades cuadro 01 [x |
1| 1FR SEMESTRE _
2| 200 SEMESTRE Filas Columnas Fitros Grificos Opciones H( (BC0| B |E | ceneran
i gmﬁiﬁi Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Ipst | |Nro|Columnz|Semestr | Trimestr | Mes <
5[ 3ER TRIMESTRE - A. Presupuesto 1 Ejecudc:v 1ER SEM 1ER TRI 01ENER
6 |4T0 TRIMESTRE 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Ejecucio 1ER SEM 1ER TRI 02 FEBR @
R TRIA 302 Modificaciones Presupuestarias QS I\ 1 )3 Ejecucié 1ER SEM 1ER TRI 03 MAR: e
alo1ENERO 303 Presupuesto Institucional Modific NA. 4 Fjecucié 1ER SEV 2DO TR1 04 ABRI
9|02 FEBRERO <9 engad - 5 Ejecucé 1ER SEV 2D0 TRI 05 MAY( 4}
10|03 MARZO X [ Ejecuc‘lo: 1ER SEM 2DO TR1 06 JUND
11|04 ABRIL 306 % Ejec. PIM 7 Ejecucié 2DO SEP 3ER TRI 07 JULIC
12|05 MAYO 307 % Ejec. PIA 8 Ejecucé 2D0 SEF 3ER TRI 08 AGO!
13|06 JUNIO =] B. PCA y Certificaciones (UE) @ 9 Ejecucd 200 SEM 3ER TRI 09 SET +
14|07 JuLIO 311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Ejecudd 200 SEM 4TOTRI 10 OCTL
15/08 AGOSTO 312 MoFiif. PCA U.Ejec. 11 Ejecucio_- 2D0 SEM 4TO TRI 11 NOVI
16|09 SETIEMBRE 319 Crédit. PCA U.Ejec. = 12 Ejecudd 200 SEM 4TOTRI 12 DICE +
17| 10 OCTUBRE 320 Anulac, PCA U.Ejec. 13 Ejecudd 1ERSEV IERTRI TOTA
18| 11 NOVIEMBRE 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecudd 1ER SEM 2D0TRI TOTA
19| 12 DICIEMBRE 314 Priorizado 15 EJecucnc_) 2D0SEr 3BERTRI TOTA Oper.
315 Certificado 16 Ejecucio 2D0 SE! 4TOTRI TOTA || g,
321 Compromiso Anual 17 Ejecudo 1ERSEM TOTA TOTA @y
=| C. Fases Gasto 18 Ejecudé 2D0SEN TOTA TOTA | o
326 Comprometido 19 Bjecudé TOTA TOTA TOTA
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v | |Arial Narrow | w “10 v | N ¥ § &~ A -
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j) Como no estan ordenados las columnas seleccionadas (los totales de trimestres
estan después de los meses, los totales de semestre estan después de los totales de
los trimestres), procedemos a sombrear todas las columnas seleccionadas haciendo
uso del mouse (arrastrando el puntero). A continuacion, hacemos clic en el icono
[Ordenar Columnas].
[ — & Propiedades cuadro 01 x|
1| 1IER SEMESTRE =
2| 200 SEMESTRE Filas Columnas Fitros Graficos Opdones = @ Eﬂ 8 || || Generan
i :;TRIM Columnas disponibles  [Ctrl+Z] |~ | Dst Nro| Columns—Semestr | Trimestr | Mes <
= ERTRIMIm ESTREESLE - A. Presupuesto 15 1%53 1ER TRI 01ENER
AR s 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Bjecud SEv 1ER TRI 02 FEBR w
= 302 Modificadones Presupuestarias Qs 3 Ejecucio |1ER SEM 1ER TRI 03 MAR:
3]0 ENERD 303 Presupuesto Institucional Modific N.A. 4 Ejecudd [IER SEM IERTRI TOTA At
o[02 FEBRERD 304 Ejecucion Devengado UE L b 5 Ejecucio |1ER SEM 2DO TRI 04 2
= e 305 Saldo Presupuestal z 6 Ejecuds [1ER SEV 2D0 TRI 05
S 306 % Ejec. PIM 7 Ejecucid |1ER SEM 2D0 TRI 06 JUNII
e 307 % Ejec. PIA 8 Ejecuds [1ER SEM 2D0TRI TOTA
1306 JUNIO =l B. PCA y Certificaciones (UE) > 9 Ejecucié [IERSEM TOTA TOTA 'Y
1407 010 311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Ejecucié |2DO SEM 3ER TRI 07 JULIC
e 312 Modif. PCA U.Ejec. 11 Ejecucié [2D0 SEM 3ER TRI 08 AGOS
i — 319 Crédit. PCA U.Ejec. « 12 Ejecudié [2DO SEP 3ER TRI 09 SETIE| &
= E EBRE' 320 Anulac, PCA U.Ejec. 13 Ejecucié [2D0 5EM 3ERTRI TOTA
= 11N00CVIEMIUBRE 313 PCA U.Ejecutora 14 Ejecud [2D0 SEM 4TOTRI 10 OCTL
e 314 Priorizado 15 Ejecuci6 [200 SEP 4TO TRI 11NOVI [
315 Certificado 16 Ejecucd¥2DO0 SEP 4TOTRI 12DICK | | g,
321 Compromiso Anual 17 Elequidg0O SEF TOTRI TOTA g
-1 C. Fases Gasto 18 Ejecuod SEP TOTA TOTA 0o
326 Comprometido 19 Ejecudé A TOTA TOTA
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado ] {Arial Narrow v “10 v‘ N & § .f-_?': - A -

Si deseamos ver cdmo se van generando las férmulas de manera automatica en
Melissa v3.0, hacemos clic en el boton [Ampliar / reducir vista de Columnas] ‘ <

_ ¥ Progiedades cuadro 01 <]
Fias Colummas Fivos Gafos Opcones | (5 | & || B | Generan

Nro| ¥ | Coll Formula Columnas Sefec Semestre Trimesire Mes [

1LF Ejecucion Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 01 EMERO

2006 Ejecucién Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 02 FEBRERO

30H Ejecucion Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE 03 MARZO

411 sum(F:H) Ejecucidn Dever 1ER SEMESTRE 1ER TRIMESTRE TOTAL

513 Ejecucidn Dever 1ER SEMESTRE 200 TRIMESTRI 04 ABRIL El
6K Ejecudion Dever 1FR SEMESTRE 200 TRIMESTRI 05 MAYQC

7L Ejecudidn Dever 1FR SEMESTRE 2D0 TRIMESTRI 06 JUNIO

81 M sum(kL) Epecudon Dever 1ER SEMESTRE 200 TRIMESTRI TOTAL

9N I4m Eecucion Dever 1ER SEMESTRE TOTAL TOTAL 'Y
wllo Ejecucion Dever 2D0 SEMESTRE 38R TRIMESTRE 07 JULIO

e Ejecucion Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE 08 AGODSTO

12009 Ejecucion Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE (9 SETIEMBRE | | &
1300R sum(0:Q) Ejecuciin Dever 200 SEMESTRE 3ER TRIMESTRE TOTAL

145 Ejecudion Dever 200 SEMESTRE 4TO TRIMESTRE 10 OCTUBRE

15007 Ejecuddn Dever 2D0 SEMESTRE 4TO TRIMESTRE 11 NOVIEMERE | Cber.
wllu Ejecudion Dever 200 SEMESTRE 4T0 TRIMESTRE 12 DICIEMERE Lég.
170 v sum(S:U) Ejecucdn Dever 200 SEMESTRE 470 TRIMESTRE TOTAL

1BLw R+ Ejecudion Dever 2D0 SEMESTRE TOTAL TOTAL

19X N+w Ejecucion Dever TOTAL TOTAL TOTAL —

Marcar ¥ados | Quitar Columnas
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24

k) Para generar nuestro reporte hacemos clic en el Botdn [jGenerar!].

Listo

B C D E F H ! _ ' e
TITULO PRINCIPAL
Ejecucion Deveng:
B e 1ER SEMESTRE
1ER TRIMESTRE ‘ 200 TRIMESTRE | TOTAL
O1ENERO | OZFEBRERO | C3MARZO | TOTAL | 04ABRL 05 MAYO 06 JUNIO TOTAL | TOTAL 07 JULIO
B0 RECURSOS ORDINARIOS 430 18447 53,556.50 i785217] 16,447 | 17,882 17| 5415163 107.708.22
ﬁ;? FE_V_VSIUV_‘{ES Y OTRAS _FRE;ET_AC\ONEE_?_OC\AL_ES . 3_&!09_3?] 13_.4—11 ZE : 53__556 5_9_ . I?_U_:SZ 17| . . 13‘:3_4_7 29| i _n‘a&z_ 17| 54 15__1_63 107, 708_22
233311 AUMENTOS PARA PROGRAMAS SOCIALES 35,1003 18,447 20 53586 50| 17852 17 1844720 17882 17 54,151 63 107,708 22
'7 B ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS [ 8,040
363352 |COSTO DE CONSTRUCLION POR GONTRATA
268131 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS 8,040
268143 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIDS
FONDO DF COMPENSACION MuNigipal e e 177 254 85 & 608447 17] 610 “Uias7 01| 26i78966| 350108 66
%31 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES -2 70,123.07| 69,380 25| 56,139 58| 195 642 90| 77,142 28] 69,969.75) 61,202 02| 208,314 05 403,956 95| 79,104
211111 FUNCIONARICS ELEGIDOS POR ELECCION POLITICA 324964 325000 3.250 00 9749 64 325000 325000 328000 9.750 00) 19.499 64 3250
311112 PERSONAL ADMINISTRATIVO NOMBRADO (REGIMEN PUBLICS) 34 85000 34,128 28] 3485000 7384629 38 54000 6,550.00 38 550,00 85550 00| 155,496 3 8 550
211143 PERSONAL CON CONTRATO A PLAZO FIJO (REGIMEN LABORAL PUBLICO) 17,789.43 17,789 45| 15,290 00| 50,868 89| 17,249 78| 17,150.00| 17,850 00| 52,249 78] 103,118 67| 17,350
F11117 " FUNCIONARIGS DE ALTA DIRECCION DE LAS ENTIDADES 3.150.00 EXE T 3.150.00 4450 00 45050
2111299 OTRAS RETRIBUCIONES Y COMPLEMENTOS
214821 OBREROS CON CONTRATO A PLAZO FIO 1.500.00] 150000 1.500.00 450000 1500 0] 150000 1.500.00 4,500.00 900000 1500
211811 GRATIFICACIONES 1,500
211812 AGUNALDOS 13.200
J2VLEET | BONPICACOM POHESCOLMRIAD.. | s Aagesn - : 0L ———
211821 COMPENSACION POR TEMPO DE SERVICIOR (CT&) 871 83825 17743 106368 1150.39 i
Hoja1 @ ‘ »
B 3 O - ] + 80%
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7. ¢COMO ANALIZAR Y BUSCAR MAYOR INFORMACION?

A partir de este capitulo evitaremos poner numeraciones de los pasos a seguir en cada
imagen de referencia, considerando que usted ha seguido paso a paso este manual.

Cuando tratamos de analizar una informacién, debemos comprender que la mayor
informacién que existe en el SIAF esta en los “Registros o Expedientes SIAF”; es alli
donde se registra fechas, documentos, nimeros de documentos, proveedor, persona de
giro, glosa, etc. Esto implica que, si deseamos hacer un andlisis detallado de una
determinada informacidén, tendremos que seleccionar en las filas disponibles: 173
Expediente y en las Columnas disponibles los datos que deseamos obtener o fueron
registrados dentro de ese Expediente SIAF.

Ejercicio:

Reporte del Comprometido, Devengado y Girado a nivel de Categoria Presupuestal,
Producto/Proyecto, Genérica y Especifica detallada, sélo de la categoria Presupuestal
0030 Reduccidn de delitos y faltas que afectan la Seguridad Ciudadana

Analisis:

Para este reporte seleccionaremos las siguientes filas y columnas:

Filas Seleccionadas Columnas
Seleccionadas

Categoria Presupuestal | Compromiso SOLO Reduccion de
Producto/Proyecto Devengado delitos y faltas que
Genérica Girado afectan la Seguridad
Especifica detallada Ciudadana

Bajo esta seleccion de Filas y Columnas éste seria el cuadro que se obtendria:

[2]s]4 A B c |p E F G H 1 I
1 -
2 TITULO PRINCIPAL
3
4 Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
5
6 | |CatPptal. Prod/Proy. Gen Esp det C De Girado

7
- 8 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA 567,840.04 534,619.75 534,619.75
et 9 %000355 PATRULLAJE POR SECTOR 563,826.04 530,739.75 530,739.75|
- 10 *21 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES 186,917 08 186,910.79| 186,910.79]
i 131 211412 PERSONAL ADMINISTRATIVO NOMBRADO (REGIMEN PUBLICO) 128,279.65 128,273 45 128,273 45|
12 2111289 OTRAS RETRBUCIONES Y COMPLEMENTOS 900.00 900.00| 900.00]
13 211821 OBREROS CON CONTRATO A PLAZO FIO 15,582.99| 15,582.90| 15,582.90]
14 211911 GRATIFICACIONES 248174 2491.74 249174
15 ) 211912 AGUINALDOS 720000720000 7.200.00]
16 211913 BONIFICACION POR ESCOLARIDAD 5,345 00 5,345.00 5,345 00|
17 211921 COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS (CTS) 1,080.51 1,080.51 1.080.51
18 >2 11931 ASIGNACION POR CUMPLIR 25 O 30 ANOS 5,070.00! 5,070.00 5,070.00]
19 211932 BONIFICACION ADICIONAL PCR VACACIONES 8,017 50, 8,017.50 8,017.50]
20 o 213115 CONTRIBUCIONES A ESSALUD 12,949 69| 12,949 69 12,849 89|
= wr "33 |BIENES Y SERVICIOS 376,908.96 343,828.06 343,828 96|
23 231111 ALMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 9,131.50 9.131.50 9,131 50]
24 231211 'VESTUARIO, ACCESORIOS Y PRENDAS DIVERSAS 12,888.00 12,888.00| 12,888.00|
25 231311 COMBUSTIBLES Y CARBURANTES 3,068 80 3,068.90 3,068 90|
26 231313 LUBRICANTES, GRASAS Y AFINES 22800 22800 228.00]
27 231511 REPUESTOS Y ACCESORIOS 2,800.00 2,800.00 2,800.00]
28 231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA 840.00 840.00, 840.00]
29 231611 DE VEHICULOS 4,009.00 . 4,008.00 4,009.00]
30 231613 DE CONSTRUCGION Y MAQUINAS 4000 40.00 40001

Hoja1 + «
Listo
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Con este mismo ejercicio, ampliaremos usando detalles de expedientes SIAF a nivel de
Especifica detallada; este andlisis implica obtener informacién con un maximo detalle,
ahora procederemos a utilizar la Fila disponible: 173 Expediente.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botén [Principal].

b) Clic en el botdén [Marco y Ejecucion de Gastos].

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], doble clic en la Filas Disponibles: 107
Categoria Presupuestal, 108 Producto/Proyecto, 142 Genérica, 146 Especifica
detallada y 173 Expediente. Deberd aparecer como Filas Seleccionadas: Sub Cta. 3y
Expediente.

& Propiedades cuadro 01 Bl -
@

Filas Columnas Fitros Graficos Opciones = E EE] |8 || || Generan A,I

Algunos grupos

Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro Filas seleccionadas  [Ctrl+H] Egl, ' '
184 Mes Doc. 1 Categoria Presupuestal de columnas disponibles
185 Dia Doc. 2 Producto/Proyecto Flt se encuentran ocultos, a

-| M. Info. Detallada 3 Genérica razén de que no'se ha
186 Nro. Expediente 4 Especifica detallada ZZ?:::/::;:,;ZO::; Z]:a

=T ﬁ:omtesw > 5 Expediente + active. En Me/iss'a v3.0, 'se

encuentra inactivas varios
e ) &« ¥ grupos de columnas, vale
192 Cuenta Corriente decir desde el grupo de
i:i Eme CFa.Cte. columna F hasta el M.
ecuenda

195 Fase {ﬁrial Narrow e ” 10w ‘ N £ S 15{_2: - A & La Fila seleccionada

196 Documento “Expediente”, es una de

197 Docum. B ! Exduir filas con dasificador en blanco | las filas que permite

198 Documento Compromiso activar nuevas columnas
o - " =

199 Documento Devengado I o guie sclo Y | disponibles en Melissa

208 Area [l:i Excluir filas con columnas numéricas vacias | v3.0.

d) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacién, usando la tecla [Ctrl] y el puntero del
mouse, sombremos las Columnas Disponibles: 326 Comprometido, 327 Devengado,
328 Girado, 381 Fecha Docum., 383 Documento, 384 Nro. Documento, 385 Nro
RUC, 386 Proveedor, 403 Nro. Certificacion y 404 Observacién(i).; y, procedemos a
anadirlos haciendo clic en el botdn [Afiadir Columna].

’ & Propiedades cuadro 01 B
Flas Colummas Firos Grdfcos Opcones | (B 0| B | || Generan
Columnas disponibles  [Cirl+2] ~ | lpst | [Mro| Columnas selecdonadas [cirl+B] | | <
385 Nro RUC 1 Comprometido
386 Proveedor 2 Devengado ﬁ'
F87Banco 3 Grado
388 Cta.Cte. 4 Fecha Docum. Fit
389 Cuenta Corriente 5 Documento %l‘
330 Tp.Op. & MNro. Docum.
391 Tipo de Operadon 7 Nro RUC
352 Md.Com. 8 Proveedor
393 Modalidad de Compra > 9 Mro Certificacdn Py
394 Fecha Doc. Comprom. 10 Observacon (i)

395 Docum. Compromiso
396 MNro, Docum, Compromiso &= *
357 Fecha Doc.Deveng.
358 Docum, Devengado

399 Nro. Decum, Devengado Drer
400 Fecha Doc.Girado. Lég.
401 Docum. Girado ® v

402 Mro. Docum, Girado 0o

403 Nro Certificadén
417 Fecha Orade
418 Fecha Autoriz.

404 Observacidn (i) v | [Arial Narrow _v.l_-ll.':llv-| N A‘I;":lt‘_v&v
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e) Clic en la pestafia [Filtros], luego hacemos Clic en el Botdn [Agregar Criterio]

f) En la ventana [Afadir Filtro] hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 107
Categoria Presupuestal. A continuacién, para seleccionar nuestro filtro hacemos
doble clic en la Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA.
Para que no parezcan otras fases de gasto se hace necesario hacer un nuevo filtro,
para ello hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 195 Fase. A continuacion, para
seleccionar nuestro filtro seleccionamos las Fases: Comprometido, Devengado vy

Girado.

& Propiedades cuadro 01

Filas

Columnas

Filtros  Graficos

Opdiones

B E08

Nro | Denominacion

W A 01.- 107 Categoria Presupuestal
v| B 02.- 195 Fase

Valores Seleccionados

0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA

GC Comprometido; GD Devengado; GG Girado

S
[Operador Légico | .AND. |+ [A.and.8 |
|lﬁstorialde(riteriosusados (doble clic para volver a usar) | Buscarl ‘
veces | fecha/hora Denominacién Valores Seleccionados A
8 03/03/2020 15:11:24 Categoria Presupuestal 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS
7 28/02/2020 19:16:48 Tipo Prod. /Proy. 3PRODUCTOS
i 28/02/2020 17:34:31 Producto/Proyecto 3.000627 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
4 28/02/2020 15:09:35 Tipo Prod. Proy. 2PROYECTOS
2 28/02/2020 15:09:35 Categoria Presupuestal NO - 9002 ASIGNACIONES v

g) Para generar nuestra hoja de calculo en Excel®, hacemos clic en el botdn [iGenerar!].

SERLE]

B C D E

A F |6 ) K L M N o P a R s T s
1 E: 1 1
2 TITULO PRINCIPAL
4 Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA
5 Fase: GC Comprometido; GD Devengado; GG Girado
, [petPotal. FroaFroy. Gen Eep del Expodiento Comprometido |  Devengado Cirado D;““u"”: Dogumento Neo. Docum Neo RUC Proveedor Ceﬂ;::clm Obsanvacion |
8 4.
9 | (6030 REDUGCION DE DELITOS ¥ FAL B N O O —
10 000365 PATRULLAJE POR SECTOR | 32604 Ga073975 63073875
11 "1 PERSONAL Y OBLIGACIONES 80K 186,917 08 801079 gk 810 79
12 211112 PERSONALADMN| 128,270 66 128,273 4| 128,273 45
136 211128 OTRAS RETRBUCK %000 [ 90000
201 711821 OBRERGS CON Y 155620 1558080 15502
241 311911 CRATFICACIONES T T4 4 74 PRTING
246 211013 AGUNALDOS 720000 720000 720000
254 211613 BONIFIGACION PO 530500 5306 0 £308 00
259 211921  COMPENSACION P 1,080.51 1.08051 1.080.51
264 211931 ASIGNACION POR 5070 00 5070.00 507000
269 311633 BONIFICACICH ADH 8017 50 8017 50 8517 60
286 713115 CONTRBUCIONES 1264369 124869 128496
340
341 "3 BIENES Y SERVICIOS 3T6.206.96 A 3689
342 231111 AUMENTOS Y BEB| 9.131.50 9.131.50 8.131.50 |
Yooz 6c TH 6450 1570272015 GROEN OE COMPRA [31-2018 0426054045 " [CARRERO LUANGS EINA YANORI CER 00083 |FOR EL COMPROMISG DE GRDEN
2019 ADGUISICION DE 27
s ¥ 27 UNIDADES DE R
343 CON: EN LA REUNION PA
%0212 60 [N 450 21102/2019|BOLETA DE VENTA [0001001343 10420054845 | GARRERO LLANCS EINA YANORI CER 00083 |PC DO DE LA B
344
Tooziz 6E N 9450 21/02/2015|COMPROBANTES DE [724 0425054945 |CARRERO LLANCS EINA YANDRI CER-00083
DE VENTA N° 0001001343, SEGUN
N° 312019, POR LA ADQUISICION
. i
o033 G6C N i 50 US704/2018 [ GROEN DE COMPRA 1119-201% 26054945 |CARRERO LLANGS EINA YANORI CERG0232 " [POR EL COMPROMISO DE LA ORI ™
Hoja1 ® »
B B M - 1 ] + 80%
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8. ¢éCOMO USAR LOS FILTROS DE COLUMNAS?

A pesar de usar filtros generales (pestafia [Filtros]) muchas veces los resultados atin son
amplios y no muestran con exactitud lo que estamos buscando. Es bueno recordar
“detalles” de algunos gastos, Ildmese fechas, montos, algunos textos que se puso en la
glosa, etc. Estos “detalles” nos permitiran hacer filtros de Columna.

Ejercicio:
Usando el Ejercicio del Capitulo anterior, necesitamos encontrar una ejecucion cuya

fecha posible de su Ejecucion estdn entre el 05/11/2019 y 08/12/2019, el monto Girado
estd entre S/.10,000 y S/.15,000; y, cuya glosa contenga la palabra “PLAZUELA” .

Analisis:

Este reporte que generaremos no podriamos identificar (de acuerdo con las frases
comunes para las FILAS y COLUMNAS), ¢ cudles serian nuestras filas y columnas? ¢Serian
las mismas del capitulo anterior? Para estos casos resulta conveniente hacernos las
siguientes preguntas a fin de poder diferenciar filas y columnas.

1. ¢Ddnde se registran las fechas, montos, fases de gastos, glosas, etc, dentro del SIAF?
En el EXPEDIENTE o REGISTRO SIAF, por tanto, debo tenerlo como fila seleccionada.

2. Si el Expediente se encuentra dentro de mis filas seleccionadas, ¢ddnde deberé de
seleccionar el monto ejecutado, fecha, glosa, etc.? Esta respuesta cae por su propio
peso, si ya tenemos la Fila, entonces el resto de los datos debera ser columnas.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

Pasos Indicados en el Capitulo anterior:

a) Clic en el botén [Principal].

b) Clic en el botdén [Marco y Ejecucion de Gastos].

c) Dentro de la ventana [Propiedades Cuadro], doble clic en la Filas Disponibles: 107
Categoria Presupuestal, 108 Producto/Proyecto, 142 Genérica, 146 Especifica
detallada y 173 Expediente. Deberd aparecer como Filas Seleccionadas: Sub Cta. 3y
Expediente.

d) Clic en la Pestafia [Columnas], a continuacidn, usando la tecla [Ctrl] y el puntero del
mouse, sombremos las Columnas Disponibles: 326 Comprometido, 327 Devengado,
328 Girado, 381 Fecha Docum., 383 Documento, 384 Nro. Documento, 385 Nro
RUC, 386 Proveedor, 403 Nro. Certificacion y 404 Observacion(i).; y, procedemos a
anadirlos haciendo clic en el botdn [Afiadir Columna].

e) Clic en la pestafia [Filtros], luego hacemos Clic en el Botdn [Agregar Criterio]

f) En la ventana [Afadir Filtro] hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 107

Categoria Presupuestal. A continuacion, para seleccionar nuestro filtro hacemos
doble clic en la Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE DELITOS Y FALTAS QUE
AFECTAN LA SEGURIDAD CIUDADANA.
Para que no parezcan otras fases de gasto se hace necesario hacer un nuevo filtro,
para ello hacemos doble clic sobre el Filtro disponible: 195 Fase. A continuacidn, para
seleccionar nuestro filtro seleccionamos las Fases: Comprometido, Devengado y
Girado.

Desde este literal comenzamos con filtros de columnas
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g) Clic en la pestafia [Columnas]. Clic en la Columna Seleccionada: Fecha Docum. A
continuacién, hacer clic en el botén [Filtro de Columnal].

~ ¥ propiedades cuadro 02

B E00a

¥ || Generar

Filas Columnas Fitros Graficos Opdones
Columnas disponibles _ [Ctrl+7] |~ | pst | [Nro|Columnas Selecconadas <
- A. Presupuesto 1 Comprometido
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado &
302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific 4 Fecha Docum. l
304 Ejecucién Devengado UE 5 Documento Filtvo de colur_@
305 Saldo Presupuestal 6 Nro. Docum.
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC
307 % Ejec. PIA 8 Proveedor
- B. PCA y Certificaciones (UE) 3> 9 Nro Certificacidn Y
311 PCA UE Aprob. por el Pliego 10 Observacion (i)
312 Modif, PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. « +
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado C:g:r
321 Compromiso Anual ®y
-1 C. Fases Gasto oo
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v [Arlal Narrow v “ 10|+ ‘ N & 8§ g - A -

En las pestafias

de [Propiedades de
Cuadro]  (Columnas 'y
Filtros), siempre se
encuentra  seleccionado
por defecto el operador
Iégico “Y”.

Oper.

Ldg.

@y

Qo

h) Clic en el tridngulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcion “entre”, con
la intenciéon de asignar rango a la columna Fecha Docum. Proceder a digitar
05112019 y 08122019 (no es necesario el uso de “/”); y, hacer clic en el botén

[Aceptar].
Filtro de Fecha
Fecha Docum. Modo Criterio
@ valores
Columna N Q Columna del reporte

[[entre

v ||05/11/2019

| v [08/12/2019

|

Borrar Filtro

i) Clic en la Columna Seleccionada: Glosa (i). A continuacion hacer clic en el botén
[Filtro de Columna].

302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modific
304 Ejecucion Devengado UE

305 Saldo Presupuestal

306 % Ejec. PIM

307 % Ejec. PIA

=1 B. PCA y Certificaciones (UE)

311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.

319 Crédit. PCA U.Ejec.

320 Anulac, PCA U.Ejec,

313 PCA |l Fiecutors

% Propiedades cuadro 02 B
=
Filas Columnas Filros Grificos Opcones = ﬁ EG | B Generar!
Columnas disponibles _ [Ctrl+7] || pst | [Nro|Columnas Selecdonadas
-/ A. Presupuesto 1 Comprometido
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado

3 Girado

F 4 Fecha Docum.

5 Documento

& Nro. Docum.

7 Nro RUC

8 Proveedor

9 Nro Certificacion

| 10 Observadidn ()

P |
2

AJ En caso de los
-A de Columnas
Alfanuméricos  (letras 'y
numeros), estos operadores
deberén  ser  digitados
dentro de los simbolos
mayor y menor qué (<Y>,
<0>). Si buscamos una glosa
que contenga la palabra
PLAZUELA 'y la palabra
BOLIVAR, deberd digitarse
PLAZUELA<Y>BOLIVAR,
sin dejar espacio en blanco;
por el contrario, si buscamos

asi

una glosa que contenga la
palabra  PLAZUELA o la
palabra BOLIVAR, debera
digitarse de esta forma:
PLAZUELA<O>BOLIVAR,
dejar espacio en blanco

sin
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j) Digitar “PLAZUELA” (no usar las comillas); y hacer clic en [Aceptar].

Filtro de Texto
Observacion (i)
Columna T
O Que este en blanco
@ Texto PLAZUELA _]
I [[Jinvertir Condicién (Negacién) I Borrar Filtro

Si hiciéramos clic en [Vista Previa], nuestro reporte ya habria obtenido resultados
especificos, pero aun nos faltaria agregar un filtro mas.

B T D E F G|) K L [ N o P Q R s T

thnn'a Frﬁﬁnpﬂﬂhll 00320 REDUCCION DE
Fase: GC Comprometide: GD Devengade; GG Gi
[Fecha Docum.] esté entre 05/11/2019 v 08/
[Observacidn (i)] PLAZUELA

= = Fecha _ Nre: .
Cat Ppil. Prod/Proy. Gen Esp det C Grade < Decumento M. Docum Neo RUC Proveedor o A Cbservacion (i}

Teniendo 3 columnas de fases de Gastos: Comprometido, Devengado y Girado; v,
afiadir un filtro de columna en el monto Girado, ocasionaria que las columnas de
Compromiso y Devengado no contengan montos. Esto se debe a que la fila
Expediente no solo genera el nimero de expediente SIAF, sino también sus fases, fila
por fila. A continuacion, la muestra de lo que sucederia

k) En la Pestafia [Columnas], clic en la Columna Seleccionada: Girado. A continuacion,
hacer clic en el botén [Filtro de Columnal].

& Propiedades cuadro 02 x|
Filas <Columnas Fitros Graficos Opdones = @ ED B || || ceneran
Columnas disponibles  [Ctrl+2Z] A | pst Nro Columnas Selecdonadas <

- A. Presupuesto 1 Comprometido
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado
302 Modificaciones Presupuestarias l 3 Girado I
303 Presupuesto Institucional Modific F 4 Fecha Docum,
304 Ejecudidn Devengado UE 5 Documento
305 Saldo Presupuestal 6 Nro. Docum,
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC
307 % Ejec. PIA 8 Proveedor
-1 B. PCA y Certificaciones (UE) =, 9 Nro Certificacion Py
311 PCA UE Aprob. por el Pliego F 10 Observadon (i)
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. “« +

320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora

314 Priorizado

315 Certificado C:g;r

321 Compromiso Anual @y
-1 C. Fases Gasto 0o

326 Comprometido L

327 Devengado

328 Girado

329 Pagado v | |Arial Narrow | w “ 10w ‘ N ¥ S % - A -
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I) Clic en el tridngulo invertido para “elegir criterio” y seleccionar la opcion “entre”, con
la intencion de asignar rango a la columna Girado. Proceder a digitar 10000.00 y
luego 15000.00; y hacer clic en [Aceptar]

Filtro Mumérico
@ Valores
Columna M O Columna del reporte
[[enue v 10,000.00 [y [ 15,000.00 \]
Borrar Filtro

Si hiciéramos clic en [Vista Previa], nuestro reporte seria el siguiente. No tendriamos
montos en las fases de Comprometido y Devengado.

[ B Melissa v3.0, Marco y Ejecucién Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacién 3.200224] ] a X
Principal & Modelos Interfase Procesos  Nombrede Metas  FechaSaldos  Asistencia  Usuarios  Créditos | Salir B EHo
| . =e =)
B [ALT-2] Vista P IS
[Z][e][s][m|[@][ B =] ceneran || |
[112]3]4]s]|| & c ] E F [ ] K L ™ N o P Q R s T
)
2 Categoria Presupuestal: 0030 REDUCCION DE
3| Fase: GC Comprometido; GD Devengade: GG Gi *# Propiedades cuadro 02
4 [Girado] esté entre 10,000.00 y 15,000.00 =
5| [Fecha Docum.] esté entre 05/11/2013 y 08/ Flas Columnas Fitros Gréficos Opoones | W | (8 £ 7 Generart
& [Observacién (i)] PLAZUELA
7 Columnas disponbles  [Ctrl+Z] ~ | |pst | |Nro Columnas Seleccionadas ‘ < -
8 [CatPoal Prod/Proy. Gen Espdet Expedients Comgromesdo |  Devengado Grado Fecha Documents 2 A Presupuesto 1 Comprometido |
Docum. 01 i de Ape 2 Devengado | = N
= 1; 302 Modificadiones Presupuestarias F 3 Grado |
S 303 Presupuesto Insbitucional Modific F 4 Fecha Doau. | S
= = 304 Ejecucidn Devengado UE 5 Documento 4l
- 13 305 Saldo Presupuestal & Nro. Docum. |
——— 306 % Ejec. PIM 7 Mo RUC =
X PROBANTE! e
307 % Ejec. PIA & Proveedor |
= 1) 12,672.00) = B. PCA y Certificaciones (UE) ES 9 Nro Certificacion || B
” 311 PCA UE Aprob. por el Pliego F 10 Observacidn (i) |
312 Modif, PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. * +
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313PCA U.Ejequtora
314 Priorizado r
315 Certificado
321 Compromiso Anual ® v
= C.Fases Gasto oo
326 Comprometido
327 Devengado
328 Grado
329 Pagado v ||adalMaron  vll0fv N &£ 8§ Or- 4 -
< >
o | MAY

m) Para finalizar y generar nuestra hoja de calculo en Excel®, hacemos clic en el botén
[Generar!].

|
@ . . - . . . .
4 Hay que tener en cuenta que las entidades no tienen un procedimiento establecido para registrar datos en las glosas, hay quienes lo registran con
_A mayusculas, otros con minusculas, otros no registran nada. A ello se suma que algunos registran la primera con mayuscula y las siguientes con minusculas,
sin considerar que algunas veces lo digitan mal. Considerando estos escenarios se recomienda buscar una palabra de la siguiente manera (para este caso, la
palabra PLAZUELA):

PLAZUELA<O>plazuela<O>Plazuela<O>pLAZUELA

Adicionalmente se podria usar el operador “Y” o el operador “O” con otras palabras si el usuario lo requiere. Se tratard con mayor amplitud en el
capitulo 12 del presente Manual.
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9. ¢COMO HACER GRAFICOS?

Melissa v3.0 nos permite generar graficos a partir de nuestra seleccién de filas y
columnas, en este capitulo aprendera a crearlos de manera facil.

Ejercicio:

Necesitamos un grdfico que nos muestre % Girado por Categoria Presupuestal que se
usan para pagos de la Genérica 2.6 Adquisicion de Activos no Financieros.

Pasos a seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en la opcién [Marco y Ejecucién de Gastos].

c) Doble clic en la Fila Disponible: 107 Categoria Presupuestal. Debera aparecer como
Fila seleccionada: Categoria Presupuestal.

# Propiedades cuadro 01 el
— B
Filas Columnas Filtros Gréficos Opdones (=] E ED =) i | | Generart
Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro Filas seleccionadas  [Ctrl+H] Q
- A. Periodo Ejecucion 1 Categoria Presupuestal
101 Afio At

102 Semestre

103 Trimestre

104 Mes -> T

- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora

(107 Categoria Presupuestal ) € ¥

108 Producto/Proyecto

109 Activ. /A.Inv. [Obra

d) Clic en la Pestaia [Columnas]. Seleccionamos la Columna disponible: 328 Girado; v,
procedemos a anadirlo como Columna seleccionada.

& Propiedades cuadro 01 x|
Filas Columnas Fitros Graficos Opdones = [:_D Eﬂ g || B Generar!
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | pst Nro| Columnas seleccionadas [Ctrl+8] <
-| A. Presupuesto 1 Girado
301 Presupuesto Institucional de Ape

302 Modificaciones Presupuestarias
303 Presupuesto Institudonal Modific
304 Ejecudon Devengado UE X l
305 Saldo Presupuestal 4
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA

-1 B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprab. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. IEI *
320 Anulac, PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora

314 Priorizado 3o

315 Certificado Lég.

321 Compromiso Anual ® Y
-1 C. Fases Gasto 00

326 Comprometido —
327 Devengado

| 328 Girado ||
329 Pagado

<

Arial Narrow v”ll)v‘ N &£ § Q'A'
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e) Clic en la pestafia [Filtros]. A continuacion, clic en el botén [Nuevo Criterio].

f) Para seleccionar nuestro Filtro, hacemos doble clic en el Filtro: 142 Genérica. A
continuacién, para seleccionar nuestra Genérica hacemos doble clic sobre 2.6
ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

¢ & Propiedades cuad Afadir Filtro B
-~
Filas Columnas Fil] T Ilzscd:::::l ;istos i | Generart
o 141 Categoria
e 142 Genérica
143 Sub Generica
144 Sub Generica detallada ES
145 Especifica
146 Especifica detallada ¥
= L Modificaciones Presupuestarias
156 Tipo Modificacién Presupuestal
157 Docum. Aprob.Nota Modif.Presup. o
158 Docum.Formaliz.Nota Modif.Presup.
159 Nota de Modificacion IE'
= 3. PCA y Certificaciones S
161 Tipo Mod.PCA
162 Modalidad Mod.PCA
Operador Légico 163 Concepto Demanda Mod.PCA :|
—— 169 Estado Envio Cert. /Comp.Anual
’m 170 Secuendia Certificacion n l |
S| I B 167'Nro.Cerhﬁcaaon m
T Wm = L Permtio Documento ACTIVOS NO 1
 owmm| B cs
. L g 183 Trimestre Dnc. Lac i
12 03/03/2020 ' ¥ | |DELITOS Y FALTAS
4 03/03/2020 Carar D Devengado; GG b
I Seleccionar Genérica S
|DB’WE’HC $cid (“ ,)[
Cod | Genérica
2.1 PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES
2.2 PENSIONES Y OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
2.3 BIENES Y SERVICIOS
2.4 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
2.5 OTROS GASTOS
2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
| Buscar | Cerrar
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g) Clic en la pestafia [Graficos].

14

h) Clic en la Columna Seleccionada: Girado. A continuacidn, clic en el boton [Fijar

Columnas], se deben activar un check por la columna fijada.
i) En Fila seleccionada, ubicar Categoria Presupuestal y hacer clic
j) Enorigen de rotulos seleccionar: Columnas.
k) En tipo de Grafico seleccionar: 34 Circular 2D seccionado.

I) En Titulo Principal (del grafico) digitar: % Girado por Categoria Presupuestal.

sobre ella.

& Propiedades cuadro 01 [ x |
Filas Columnas Fitros Graficos Opdones g E ED Q ; Generart
J 5 Gréficos definidos Tipo ~
[] Grafico 01 34 Circular 2D secdonado Duplicar
Borrar
v
S | Nro Columnas Seleccionadas
1 Girado
Fijar
Columnas
\ Fila seleccionada [Categon'a Presupuestal ] v ‘ ‘ [[J1nvertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas ‘
[Or‘lgen rétulos  [Columnas | Hﬂpo Grafico [34 Ciraular 2D seccionade | 15% ]

Titulo Principal I % GIRADO POR CATEGORIA PRESUPUESTAY ]

[ Titulo Eje X [EXEX | [ Titulo Eje ¥ [EX Y | Tituo Eje z [EX Z

|

= o
/9
‘A Hay que tener en

cuenta en el signo de
admiracion ! indica que
falta  configurar  mds
opciones para generar el
grdfico deseado; en este
paso, Grdfico 01 el signo
de admiracion ya
desaparecié, por tanto
solo faltaria que el usuario
falta ordene su generacion

m) Para ordenar a Melissa v3.0 la generacién del Grafico 01, deberemos activar el check
gue se encuentra al lado izquierdo (el gréfico se encuentra bien configurado para su

generaciéon cuando desaparece el signo de admiracion “1”).

& Propiedades cuadro 01 x|
Filas Columnas Fitros Graficos Opciones = E ED i F | Generan
I S _Gréficos definidos Tipo ~
Grafico 01 34 Gircular 2D secdonado | | Duplicar
Borrar
W
S |Nro| Columnas Seleccionadas | Vista Previa |
1 Girado O @
Fijar
Columnas
I Fila selecconada ICategoria Presupuestal v || [CJnvertir Ejes: Considerar Filas como Ordenadas |
l Origen rotulos lColurnnas v ” Tipo Gréfico [34 Circular 2D seccionado v I
[ Titulo Principal | % GIRADO POR CATEGORIA PRESUPUESTAL |
[ Titulo Eje X [EJEX |[ rituio Eje v [E2E Y |[ ituio Eje z [E2EZ ]

.0 - Pag.



n) Clic en el botdn [iGenerar!].
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A B c D
1 ay
2 TITULO PRINCIPAL
3
4 | Genérica: 2.6 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
5
6 | [CatPpial Grrado
7
8 | [0036 GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 5,381,888 00
9 | [0342 TAPROVEGHAMIENTO DE LOS RECURSOS HIDRIGOS PARA USO AGRARIO 3478,200.00
10| [6062 | PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO 3.800,562 00
11| [6083 " PROGRAMA NAGIONAL DE SANEAMIENTO RURAL 8,029,568 44
12| [6i21 WEJORA DE LA ARTICULACION DE PEQUENOS PRODUCTORES AL MERGADO 3438.061 1§
13| [6138 REDUCCION DEL COSTO, TIEMPO E INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE TRANSPORTE. 278118838
14| [6002 " ASIGNAGIONES PRESUPUESTARIAS GUE NO RESULTAN EN PRODUGTOS 948,021.68
15
16 TOTAL 26,860,529 61
17 | INFORMACION AL 28/02/2020 024440 PM
18|
19
20
21
2
23
2
25
2
27|
28

% GIRADO POR CATEGORIA
PRESUPUESTAL

4%

J

m 0036 GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
SOLIDOS

™ 0042 APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS
HIDRICOS PARA USO AGRARIO

W 0082 PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO URBANO

= 0083 PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO RURAL

0121 MEJORA DE LA ARTICULACION DE
PEQUEROS PRODUCTORES AL MERCADO

H 0138 REDUCCION DEL COSTO, TIEMPO E
INSEGURIDAD EN EL SISTEMA DE
TRANSPORTE

9002 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE
NO RESULTAN EN PRODUCTOS

Hojal Gréﬁcol Hoja2

®

Melissa v3.0 - Pag. m




Loreto Software Corporation S.A.C - Folio 12

10. ¢COMO USAR LOS MODELOS PREDISENADOS?

Melissa v3.0 contiene mas de 90 modelos predisefiados, los mismos que pueden ser
alterados por el usuario, con el fin de que los reportes se adecuen a la real necesidad
del usuario o entidad.

Muchos de los reportes para analizar la informacién registrada en el SIAF ya se
encuentran en los modelos predisefiados, sdlo se hace necesario que el usuario revise
los modelos, lo seleccione, altere sus filas, columnas y/o filtros si fuera necesario; y
finalmente generar su reporte.

Los procesos de seleccionar filas, columnas vy filtros, ya fueron tratados en los capitulos
anteriores, motivo por el cual nos centraremos en describir algunos de los componentes
del botén [Modelos].

Ejercicio:

Necesitamos un reporte que nos muestre los expedientes SIAF detallado de la Cuenta
12.05.05 Entregas a Rendir Cuenta.

Analisis:

Este tipo de reporte es muy comun en las oficinas de Tesoreria de las entidades publicas,
ademas es necesario que el usuario se vaya familiarizando con los modelos predisefiados
que hay en Melissa v3.0 con el fin de que no dedique tiempo en elaborar un modelo que
ya esta creado. Hay que tener en consideracion que los modelos tienen extensién MLP.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botén [Modelos].
b) Clic en el modelo C.1.847 (Categoria C, Sub Categoria 1 y Modelo 847) Listado
Mensual de Recibo de Ingresos. A continuacion Clic en el botdn [Abrir en Filas].

[ Melissa v3.0, Marco y Ejecuo

Presupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF [compilacién 3.200224] — a X

Interfase | | Procesos  Nombre de Metas | Fecha Saldos | Asistencia | Ussarios | Créditos | Salir

= | B | = | % Modelos definidos [o] @ =
Modelos Individuaies Generart
i3 I A&uu?g&?l Abeir en Columnas | [_Figar
Categorias y Modelos -~

704 Por Meta y Avance Fisico Pptal
706 Indicador de Eficacia por Rubro
707 Indicador de Eficacia por Cat. y Gen,
= B.Cuadros Presupuestales - Ingresos
= B.1 PIA, Mod.Presup, PIM, Ejec.Ingresos y Dif. x Recaudar
743 PIA, Modf Pptal, PIM, Elecingr y Dif recau x Cad ingr
745 PIA, Modf,Pptal, PIM, Ejecingr y Dif. recau. xrbr y cad ingr
= B.2 PIM, Ejecucién Mensual y Dif.x Recaudar
757 Men Ingr y DIf. recau por Cadingr
Men Ingr y Dif. recau por Rbr y Cad ingr
etallada
771 Ejecudin Detalads de Ingresos Recaudados
772 Ejecuddn Detalada de Ingresos Determinados y Recaudados
= B.4 Modificaciones Presupuestarias
783 Uistado detalado de Mod.Pptal por Mes, Tipo ¥ Nota

785 Listado de Nota de Modif.Pptal por Tipo v docum. Formakizado
= B.5 Evaluaciin
796 Indicador de Eficacia Anual por Rubro
797 Indicador de Eficacia Anual por Cad ing.
=l B.6 Cuadros Especiales
509 PP1 - Presupuesto Instituconal de Ingresos.
= C Cuadros Financieros (mismo ejercicio)
= C.1 Documentos

843

do Mensual de Comprobantes de Pago
g ?

' 547 Listado Mensual de Recho de Ingresos I
tensual por Rbr.Fin ¥
es0 Recaudo por Genérica a r.Fin y Cta cte

862 Grado por Rubro Pptal 3 rivel de Rbr Fin y Cta cte v
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c) Digitar en el Titulo de nuestro reporte: LISTADO MENSUAL DE RECIBO DE INGRESOS
(18/05/2019 - 17/06/2019).

“# Propiedades cuadro 01 - 847_list_men_rec_ingr_2012.mlp B
Filas Columnas Filtros Graficos Opciones = % Eﬁ ) 7 Generan
Filas disponibles _ [Ctrl+F] A __|Nro|Fias selecdonadas _ [Ctri+H] | pdd
-1 A. Periodo Ejecucion 1 Mes Doc.

101 Afio 2 Expedients At

102 Semestre

103 Trimestre

104 Mes = L
-/ B. Entidad y Origen Recursos

106 Tipo Unid.Ejecutora ¢

107 Und.Ejec. Ori/Dest. €

108 Unidad Ejecutora

109 Fuente Financdiamiento

110 Rubro ;

Arial Narrow 10 N ¥ § - -

111 Tipo de Recurso I had ” hd ‘ - A
-l C. Cadena Ingresos [Endm‘ filas con dasificador en blanco I

116 Genérica -

e [ExdltfhscpesolotiamMasvaaas |

118 Sub Generica detallada ID Exduir filas con columnas numéricas vadas I

119 Espedifica

120 Esznﬁca detallada Colocar filtros debajo de los titulos
- D. Modificaciones Presupuestarias - CIBO DE INGRESOS (18/05/2019 - 17/06/2019) ]

121 Tipo Modificacion Presupuestal

122 Docum. Aprob.Nota Modif Presup | LAior | Melissa v3.0

123 Docum.Formaliz.Nota Modif.Prest [c:helissam\warldjooks\hoja_m200304_115203.)ds ]

d) Clic en la pestafia [Columnas].

e) Vamos a Filtrar pidiendo a Melissa v3.0 que muestre los expedientes SIAF entre las
fechas 18/05/2019 y 17/06/2019. Hacemos clic en la Columna Seleccionada Fecha
Doc.B, pero podemos notar que el botdn [Filtro de Columna] esta desactivado.

¢ & Propiedades cuadro 01 - 847 list_men_rec_ingr_2012.mlp n

Flas Columnas Fitros Graficos Opciones = % ED B || || Generan

| Columnas disponibles  [Ctrl+Z] _ ~| pst | |Nro|Columnas Seleccionadas <
328 Modificaddn 1 Recaudado

- E. Expedientes SIAF 2 =
341 Fecha Docum. 3 CDocB
342 Cod.Doc. 4 Docum.B ft
343 Documento 5 Nr.Doc.B
344 Nro. Docum. 6 Persona Doc.B Filtro de columna
345 Banco 7 Cta.Cte.
346 Cta.Cte. 8 Documento
347 Cuenta Corriente B 9 Nro, Docum, Py
348 Tp.Op. 10 Esp.D
348 Tipo de Operacion 11 Observacién (i)
350 Observacién (i) IEI 12 Fte.Fin, ¥
351 Observacion (p) 13 Tp.Rec.

-! F. Fila: Exped. - Documento B
356 Fecha Doc.B
357 CDoc B ?23'
358 Docum.B ®y
359 Nr.Doc.B 0o
360 Persona Doc.B —

- G. Fila: Expediente - Origen Recurs
361 Fte.Fin.
362 Fuente Financiamiento v [AialNarrow [ “ 10lv ‘ N ¥ § ﬁ_ﬁ, % A =
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f) Vamos a proceder a activar el botén [Filtro de Columna] de esta Columna
Seleccionada, como ya se encuentra sombreado procedemos a hacer clic en
[Propiedades de Columna] y a continuacidn Digitar dentro del [Tipo de Filtro]: D1.

Finalmente hacemos clic en [Cerrar].

P Propiedades cuadro 01 - 847_list_men_rec_ingr_2012.mip ]
mcmmmmmﬂcﬂﬁmm
Columnas dsponbles  [Ctri+2) ~| Dst | | Nro Columnas Selecconadas ‘
328 Modficacdén 1 Recaudado
- E. Expedientes SIAF 2 Fecha Doc.B
- 341Fecha Docum.
f —
Propiedades de la Columna
| Fecha Doc.B |
Descripadén
Fecha Doc.B
(TpodeFio (01 | | [Priondad de Férmulas | 0 - Cokmnas v]
Ancho de Ia Columna 9.00 | | Modo Totakzacén |0 - Sumar y dvide v)
-| | Formato
fch: (01) negro, con bordes v
| Tpo de Férmua | @ Autométco O Manual “F&-h [ ]
Establecer como predeterminado
=G TS EXPEaEntE - URgen REcors
361Fte.Fin. [ J
362 Fuente Fnancamiento v [AndNuw« v][xo v]N K S g'A'

g) Hacemos nuevamente clic en la Columna Seleccionada Fecha Doc.B para actualizar
los cambios que acabamos de hacer en el literal anterior.

h) Clic en el botdn [Filtro de Columna], en la ventana de [Filtro de Fecha], seleccionar la
opcion entre para proceder a digitar 18052019 y 17062016 (no digitar “/”).

i) Clic en el botdn [Aceptar]

P Propiedades cuadro 01 - 847 list_men_rec_ingr_2012.mlp [ x |
nucmm«a‘mmnﬁﬁmm
Columnas disponbles  [Ctri+2) ~| Dst Nro Columnas Selecconadas <
328 Modficacdn 1 Recaudado
- E Expedientes SIAF 2 Fecha Doc.8 o
! m 3 CDocB
e
@ valores
Columna I O Columna del reporte
+
|l entre vl 1805/2019 || 170612019 |
¥
=
- F.§
357 CDoc B ?2;’
358 Docum.B @Y
359 Nr.Doc.B Qo
360 Persona Doc.B
- G. Fila: Expediente - Origen Recurs
361Fte.Fn.
362 Fuente Fnanciamiento v||aainarow Vv I N & § Oa- A~
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j) iParagenerar nuestro reporte en hoja de célculo de Excel ®, hacemos clic en el botén
[Generar!].

iAB C Dt H 1 ) K L M N o P Q R -
=0
2 LISTADO MENSUAL DE RECIBO DE INGRESOS (18/05/2019 - 17/06/2019)
3
4 Docum B: 086 Recingresos
S [Fecha Doc.B) esté entre 18082019 y 17062019
6
7 (Vies Doc. Exp. Recaudady  |Fecha Doc B 8 Docem B NrDoc B Persona Doc B ate Documento Neo Docam EspD Otseevacon ()
3 1 1
- 9 1912341
R 475270] 20052019 VUNGPALDAD DISTRITAL OE SORITOR A DE DEPOJE22 1 CAAZ 0|
10 NDAD DE TESORERA POR VENTA DE AGUA
%oizts | R 202334] 20052019{566 [Rec Ingrescs [VUNGPALOAD DISTRITAL OE SORITOR A DE DEPOSE23
11 | |
R 99001 [MUNKCPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [[2013960060 [PAPELETA DE DEPOSZ24 UE :
12 INGRESOS A CAIA 01 E LA GERENGIA DE
R |Roc ingrescs 100.001 MUNICPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [/ 2013660000 [PAPELETA DE DEPOSZ25 1 IPOR EL RECAUDADO DE IMPUESTOS MUNICH
GRESC 01 DE LA GERENCH 0E
13 |
- R 346880| 2105201 Rec Fgresn (MUNCPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [ 2013363669 ETA D€ DEPOS225 [
%01305 R 326000] 21052019686 [Rec gresos MUNICPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [/ 2013060060 [PAPELETA DE DEPOSZ27 1
15 1 . 4 + ASDLO D6 CHSTION DA0A LA CORSTACYON Of
16
- 17 [ ano B0 | | |
%0149 R 205310 03082019f666  |Rec ingrescs 07002 MUNICPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [ 2013060099 £TA DE DEPOSE52 131311 |POR EL RECAUDADO DE INGRESO A CAJA 2 Of
18 UNDAD DE TESORERIA POR VENTA DE AGUA
W R 358 14| 008201 ¢ Irgresn (110001 [MUNICPALDAD DISTRITAL DE SORITOR [ 2013960099 [PAPELETA DE DEPOSES3 112101 RE DE IAPUE! R
19 1 . KN A Ort WA A
BouE R 145080 03082019 oresn 110001 [MUNCPALDAD DISTRITAL DE SORITOR APELETA DE DEPOSES4 133024 [POR EL RECAUDADO DE M4
20 £508 A CAIA 01 DE LA GERENCHA D
R T8040] OUOBZ01G[086  [Rec Ingrescs [110coz [VNGPALDOAD DISTRITAL OE SORITOR ETADE DEPOSESS 1 “AUDADO DE NGRESO A CAJA 2 0f
o NDAD DE TESORERIA POR VENTA DE
o511 R 125761 040820190 roresn {111-001 [MUNIGPALDAD DISTRITAL OE SORITOR [ 20130000 [PAPELETA DE DEPOS755 112111
Hoja1 ® ‘ y
Uso & ; ' e

Melissa v3.0 - Pag. m



Loreto Software Corporation S.A.C - Folio 8

11. ¢QUE SON LOS OPERADORES LOGICOS?

Cuando usamos los filtros a veces necesitamos indicar que se cumplan cada filtro
seleccionado o alguno de ellos, para hacer nuestro reporte; lo mismo sucede con los
filtros de columnas. El uso de operadores légicos nos permite condicionar nuestros
filtros, ello ocasiona que nuestros reportes sean mas exactos en cuanto a lo que estamos
buscando.

Existen dos operadores légicos, el operador “Y” y el operador “O”.

Operador “Y”. Significa que deben cumplirse todas las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Operador “O”. Significa que debe cumplirse cualquiera de las condiciones o filtros
seleccionados, a fin de buscar un determinado dato en nuestro reporte.

Ejercicio:

Necesitamos buscar todos aquellos expedientes SIAF que tengan operacion en la fase
Girado (Operacion Inicial, Rebaja, Devolucion, Anulaciodn, etc.), cuya glosa contenga la
palabra IMPRESORA y ECOLOGIA (debido a que dicho activo fue comprado para la Sub
Gerencia de Ecologia).

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botén [Modelos].
b) Clic en el modelo A.4.659 (Categoria A, Sub Categoria 4 y Modelo 659) Por Registro
SIAF —GC, GD y GG. A continuacién, Clic en el botén [Abrir en Filas].

A Melissa v3.0. Marco & pisesupuestal de Gastos e Ingresos - SIAF  fcomg 20224
Principal B:Inlrvh\r Procesos  Mombre de Metas  Focha Saldos  Asistencls  Uswarios  Créditos  Sale

) Muestra Modelo > € )
Ejecucién Detallada de Gastos. A | voseon tnsvdumes Generart

e—
Aore "
Ao on Fins | e Colrmas o
Categorias y Modeios ~

- e e . . . S —— — S— A Cuadros Presupuestales - Gastos
— S—pa—y e S o —— o s [we ] wes [ 2 [ owms [wons A1 PIA, Modp, PIM, Eyecucion y Sakdos

Gocucion Ontaliade ée Gantos

Vo 6 Compramatn 60 Somgate 04 Gt

nakzado My
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c) Digitar como Titulo de nuestro reporte: EJECUCION GIRADO DE GASTOS

¥ Propiedades cuadro 01 - 659_ejec_det_comp_dev_y_gir 2012.mip x|
Filas Columnas Filtros Gréficos Opdones B (BC0D A | Generan

Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro| Filas selecdonadas  [Ctrl+H] i
-1 A. Periodo Ejecucién 1 Expediente
101 Afio Ht
102 Semestre
103 Trimestre
104 Mes - L
- B. Estructura Programatica
106 Unidad Ejecutora
107 Categoria Presupuestal
108 Producto/Proyecto
109 Activ./A.Inv. /Obra
iﬁ ;l:‘r:;:nn Fundonal [Arial Narrow v ” 10| | N & § 1@1 - A -
112 Grupo Fundonal | Exduir filas con dasificador en blanco |
113 Meta
= C. Adic.Estruc.Programética [ Exclui fias que solo tienen columnas vacias |
116 Tipo Prod. fProy, ||:|Exdm'ﬂasmcd|.mnsnméncasvadas |
117 Tipo Act./A.In. /Obra

- E. Adic.Estruc.Func.Programatica (7] Colocar fitros debajo de los titulos

134 Finalidad EJECUCIONGRADODEGASTOY | |
= F. Origen Recursos l—'%

136 Fuente Finandamiento PR Melis=a v3.0

137 Rubro v | [c:\melissa30\workbooks\hoja_20200304_121224.x1s |

d) Clic en la Pestaiia [Columnas], a continuacién, procedemos a Quitar las Columnas
Seleccionadas: Comprometido y Devengado; para sélo quedarnos con la fase
Girado.

¥ Propiedades cuadro 01 - 659_gjec_det_comp_dev_y_gir_2012.mip = |
Flos Columnas Fiiros Gréficos Opcones | CD B | B8 | Generan
| Columnas disponibles  [Cirl+2] ~ | Dst Nro| Columnas Selecconadas o
/= A. Presupuesto 1 Comprometido
| 301Presupuesto Institucional de Ape 2 Devengado
302 Modificaciones Presupuestarias 3 Girado
303 Presupuesto Instituconal Madific 4 Fecha Docum. Fit
304 Ejecucdidn Devengado UE 5 Documento él
305 Saldo Presupuestal & Nro. Docum.
306 % Ejec. PIM 7 Nro RUC
| 307 % Ejec. PIA 8 Proveedor
|= B. PCA y Certificaciones (UE) > 9 Cat.Pres. +
311 PCA UE Aprob, por el Piego 10 Prd/Pry.
312 Modf, PCA U.Ejec. 11 AJAIfO
319 Crédit, PCA U.Ejec. 12 Meta +
320 Anulac, PCA U.Ejec. %‘ur Columnakc.
313 PCA U.Ejecutora bC} 51;
314 Priorizade 15 Fecha Doc.B ‘“&‘;’
315 Certificado 16 Docwm.B Lég.
| 321 Compromiso Anual 17 Nr.Doc.B & v
|= C. Fases Gasto 18 Persona Doc.B foXs)
326 Comprometido 19 Observacdn (i)
327 Devengado
328 Girado
AV v| |aiaitarow [ ][0[v| N & § &~ 4 -
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e) Anadimos Filtro de Columna a la Columna Seleccionada: Girado, seleccionando la
opcion Mayor que. A continuacion, digitamos 0.00 y clic en el botén [Aceptar].

+ Propiedades cuadro 01 - 829_gjec_det_comp_dev_y_gir_ .m
Fp piedades cuadro 01 - 659_gjec_d p_dev_y_gir_2012.mlp
FE
Fias Columnas Fitos Graficos Opdones = % Eﬁ 4| E Generart
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] A | Dst Nro| Columnas Seleccionadas <
-] A. Presupuesto F 1 Girado
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Fecha Docum. Eﬁ
302 Modificadiones Presupuestarias 5 Documento
1 Filtro Numérico
1 Girado Modo Criterio 2l
@© Valores
i ColumnaG QO Columna del reporte
< B. *
¥
Aceptar Baorrar Filtro
315 Certificado 18 Persona Doc.B |_5g_'
321 Compromiso Anual 19 Observacion (i) @y
-] C. Fases Gasto Qo
326 Comprometido = |
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado v IAriaI Narrow |~ “10 v I N ¥ 8§ ;’_2: - A -

f) Clic en la Columna seleccionada: Observacion (i). A continuacién, hacer clic en el

botdn [Filtro de Columnal.

g) Dentro del Filtro de Texto digitar: IMPRESORA<Y>ECOLOGIA, finalmente clic en el

botén [Aceptar].

# Propiedades cuadro 01 - 650_ejec_det_comp_dev_y_gir_2012.mlp B
Flas Columnas Fitros Graficos Opcones 8@ B0 a = Generar!
Columnas disponibles  [Cirl+Z] ~ | Dst hro Columnas Selecdonadas l o
—| A. Presupuesto F 1 Grado
301 Presupuesto Instituconal de Ape 2 Fecha Docum. @
302 Modficaciones Presupuestanas 5 Documento
Filtro de Texto '
Observacion (i) El
Columna W
5 B i Que este en blanco +
@ Texto IMPRESORA <Y >ECOLOGIA| ] =
+
| [] trwvertir Condicidn (Negacdn) | Aceptar Borrar Fitro
315 Pnonzado 17 hr.Doc.b
315 Certificado
321 Compromiso Anual 19 Observacon ()
= C. Fases Gasto
326 Compromefido
327 Devengado
328 Grado
i e v||aaNarow (w0 N X § B4 -
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5

h) Clic en el botdn [Vista Previal.

il Melissa v3.0, Marco y Ejecucion Presupuestol de Gastos e Ingresos - SIAF  [compilacion 3.200224] - 8 X
Principal | | 55 | | Modelos | | Interfase | | Procesos | NombredeMetas | FechaSaldos | Asistencia  Usuarios | Créditos | Sabr | | @[ _
[@ (ALT-1] Vista Previa 01
[2][e][t = @@
B [c[F ] ] T 3 3 T MmN © [P Q A s T U v
1
2 Genérica: 2.6 £
3| [Girado) seam
4] [Obssrvacidn (
e e =Ty ¥ Propi dro 01 - 659_ejec_det_comp_dev.y_gir_2012.m| [ = Bl
& [Expedene Gt | Documeno Neo_ Docum. | Nem RUC Provessor il [
- Flas Columnas Firos Graficos Opdones = —
: N LA CASITA DE LA COMPUTADORA S.| 8002 |3 & (o] =] o Nro) Select = \ < JUTA|
10 - A.Presupuesto F 1 Grade ]
1 301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Fecha Doaum &
302 Modificaciones Presupuestarias 5 Doamento
303 Presupuests Instituconal Modific & Nwo. Docum. Fit
304 Ejecudion Devengado UE 7 Nro RUC 2‘
305 Saldo Presupuestal 8 Proveedor
306 %ERC. PIM 9 Catpres.
307 %Epec. PIA 10 Prdpry.
=l B. PCAy Certificaciones (UE) > 11 AjAI/O Y
$11PCA UE Aprob. por ef Plego 12 Meta
312 Mod, PCA U.Egec 13 Tp.Rec
319 Crédit, PCA U.Ejec. 14 Esp.D +
320 Anulac. PCAU.Efec. 15 Fecha Doc
313PCA U.Ejecutora 16 Docum.B
314Priorizado 17 he.DocB
315 Certficado 18 Persana Doc.E
521 Compromiso Anual F 19 Observacin ()
=l C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Grado L
323Pagada | [widNaron VW] N £ § &- A -
< >
Lisie MaY
. . . .
i) Clic en el boton [jGenerar!].
A B C|F G 1 M | N o Pl Q R S T u w
1
2| EJECUCION GIRADO DE GASTOS
3
4 | Genérica: 2.6 ADQUISICION DE ACT
5 [Giradc] sea mayor que 0.00
6 | [Observacién ()] IMPRESORA, ECQ
7 {
g | [Erpedients Girado Proveedor cm;Pm prary. | w0 | vem PR Espp E::"; DocumB | NrDocB Observacion ()
5
01514 GG | N 6576, 18 [ A CASITA DE LA COMPUTADORA S R LTIl 9002 ['3 989590 5 000606 ['0062 | 07-A | 263231 |02/08/2019| TRANSFERENC19001336 |IMPORTE GUE SE GIRA PARA EL PAGO DE LA
FACTURA N° FO01-00000729. SEGUN LA ORDEN DE
= 019, ADQUISICION DE 03 UNIDADES
LTFUNCIONAL, PARA SER
s w—, 0SA LA
CIUDAD., SEB GEREN NEAMI
10
11
12 TOTAL 6,576.18
13 | INFORMACION AL 28/02/2020 02444 1221
14 | ELABORADO POR: Malissa v3 0
25
16

Melissa v3.0 - Pag. m




Loreto Software Corporation S.A.C - Folio

12. ¢{COMO CAMBIAR FORMATOS DE MIS FILAS Y COLUMNAS?

Las filas y columnas disponibles en Melissa v3.0 ya vienen por defecto con un
determinado tamafio, color y/o formato de letra y relleno de celda. Estos formatos
pueden ser alterados por el usuario desde el mismo Melissa v3.0; aqui una breve pero
nutritiva explicacion de estas ventajas.

Ejercicio:

Vamos a hacer un reporte del PIA, Modificaciones, PIM, Ejecucion, Saldo y % Avance
de Ejecucion a nivel de Producto/Proyecto, Meta, Rubro y Especifica detallada. Se va
a alterar algunos formatos a fin de resaltar las filas y columnas.

Pasos que seguir dentro de Melissa v3.0:

a) Clic en el botdn [Principal].

b) Clic en la opcién [Marco y Ejecucién Presupuestal].

c) Doble clic en las Filas disponibles: 108 Producto/Proyecto, 113 Meta, 137 Rubro y
146 Especifica detallada, para ser afiadidas en Filas Seleccionadas.

¥ Propiedades cuadro 01 B
Filas Columnas Fitros Gréficos Opcones = EB 3| Generar!
Fias disponibles  [Ciri+F] A | Inro]Filas seleccionadas  [Cirl+H] | [

109 Activ. /A Inv. fObra 1 Producto/Proyecto

110 Fundidn 2 Meta =

111 Dwvisign Funcional | 3 Rubro

112 Grupo Funcional | 4 Especifica detalada |

113 Met 3 1
- C. AdicEstruc.Programatica

116 Tipo Prod. Proy.

€ ¥

117 Tipo Act. /A.In. fObra
- E. Adic Estruc.Func.Programatica

134 Finalidad

B |M-aJNarrm\- vjw+«|N £ 5 - A -

136 Fuente Financamiento

138 Tipo de Recurso = - — — = =
- G. Cadena Gastos [ -

141 Categoria |E|Exd.rﬁucmmi.lma=n.m&mvm

142 Generica ;

143 Swb G;ﬂerra l .mm;. ! .d! bs

144 Sub Generica detallada |Trhjo E'I'i'r‘-.JLD PRINCIPAL

145 Espedcifica s

146 Espechca detallada [Aut [ etesa v.0

= L Modificaciones Presupuestarias ., |c;'-p-.ehs-saaaiwoﬂ&noksh]a_?ﬂ!ﬁnﬂ_lzzﬁa?.xls

d) Clic en la Fila seleccionada: Producto/Proyecto. y hacemos clic boton [Negrita] y en
el botén [Subrayado], para cambiar en el Formato de Fuente de esta fila.

& Propiedades cuadro 01 B
Filas Columnas Filtros Graficos Opdones = E EE] B || B || ceneran
Filas disponibles  [Ctrl+F] A Nro Filas selecdonadas  [Ctrl+H] Igl

109 Activ./A.Inv. [Obra I 1 Producto/Proyecto I

110 Funcién 2 Meta Fit

111 Division Funcional 3 Rubro

112 Grupo Fundonal 4 Especifica detallada

113 Meta > 4
-1 C. Adic.Estruc.Programatica

116 Tipo Prod. [Proy.

117 Tipo Act./A.In. /Obra € b
- E. Adic.Estruc.Func.Programatica

134 Finalidad
-| F. Origen Recursos - " Sy o &

136 Fuente Financiamiento mArlal arrow = ” - ”EI X E‘ ‘3—4 A‘
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e) Clic en la pestana [Columnas]. Seleccionamos y afadimos las Columnas disponibles:
301 Presupuesto Institucional de Apertura, 302 Modificaciones Presupuestarias,
303 Presupuesto Institucional Modificado, 304 Ejecucién Devengado UE, 305 Saldo
Presupuestal y 306 % Ejec. PIM

~ # propiedades cuadro 01

Filas Columnas Fitros Grificos  Opdones = E ﬁj A

Columnas disponibles  [Cirl+2] " [Nro/ Columnas selecconadas [Ctri#B] | | <

= A. Presupuesto 1 Presupuesto Institucional de Apertur |
mlmmﬁﬂ! 2 Modfficaciones Presupuestanas |

3 Presupuesto Institucional Modificado

4 Ejecucion Devengado UE

5 Saldo Presupuestal

& % Ejec. PIM

Generarl

[i =5

Ia -5 Dst

306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
= B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA UL.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec.
320 Anulac, PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
-| C. Fases Gasto
326 Comprometida
327 Devengado
328 Grado
329 Pagado

fiadir Colu rnnai

v'lAridMarruw .vlllﬂvlu XK 8 - A~

f) Clic en la Columna Seleccionada Presupuesto Institucional de Apertura y clic en el
Formato de Relleno para seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Marfil”.

=]
[Cirl+8]

7iimammma|dem

¢ @ Propiedades cuadro 01

Filas Columnas Fitros Graficos Opciones

~

Columnas disponibles
- A. Presupuesto

[cri+Z] Dst

-

301 Presupuesto Institucional de Ape
302 Modificadiones Presupuestarias
303 Presupuesto Institucional Modifici

2 Modificacones Presupuestarias
3 Presupuesto Institucional Modificado
4 Ejecuddn Devengado UE

Fit

304 Ejecucion Devengado UE
305 Saldo Presupuestal
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
-| B. PCA y Certificaciones (UE)
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA U.Ejec.
319 Creédit. PCA U.Ejec.
320 Anulac. PCA U.Ejec.
313 PCA U.Ejecutora
314 Priorizado
315 Certificado
321 Compromiso Anual
-I C. Fases Gasto
326 Comprometido
327 Devengado
328 Girado
329 Pagado

5 Saldo Presupuestal
6 % Ejec. PIM

2

3

EOEEN
| §oimp § B § |
EEIEEEN
| gmimpsy § § |

L]
len

14

Arial Narrow

<

v[10]v
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g) Clic en la Columna Seleccionada Presupuesto Institucional Modificado y clic en el
Formato de Relleno para seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Turquesa
claro”.

¥ Propiedades cuadro 01 [ = |
Fios Colummas Fitros Gréfcos opoones @ (B (0 B | 5 || Generan
Columnas disponibles  [Cirl+Z] | pst | |Nro Columnas selecoonadas [Cirl+8] =
- A. Presupuesto | 1 Presupuesto Institucional de Apertur
301 Presupuesto Institucional de Ape ificac -
302 Modificaciones Presupuestarias | 3 Presupuesto Institucional Madificade
303 Presupuesto Institucional Modific 4 Eecucion Devengado UE At
304 Ejecucitn Devengado UE | 5 Saldo Presupuestal 8|
305 Saldo Presupuestal & % Ejec. PIM
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
~| B. PCA y Certificaciones (UE) > +
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif. PCA L.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec, - : +
320 Anulac. PCA U.Ejec. l Sl |
313 PCA U.Ejecutora EEENEEEN
314 Priorizada EEEEEEREE
315 Certificado EEEEEERRE
321 Compromiso Anual EEEEERE
=l C. Fases Gasto EECOOCOEMNO|]
326 Comprometido EE BN
327 Devengado an |%
128 Girado ~ MTurquesa claro
329 Pagade v | [aridnarow V][00 N & 5@3,

h) Clic en la Columna Seleccionada Saldo Presupuestal y clic en el Color de Fuente para
seleccionar haciendo nuevamente clic en el color “Rojo oscuro”.

‘& Propiedades cuadro 01 B
Flas Columnas Fitros Graficos Opciones = ED ] B Generan
Columnas disponibles  [Ctrl+Z] ~ | Dst Nro| Columnas seleccionadas  [Cirl+B] «

=] A. Presupuesto 1 Presupuesto Institucional de Apertur
301 Presupuesto Institucional de Ape 2 Modificaciones Presupuestarias Eﬁ‘
302 Modificaciones Presupuestarias 3 Presupuesto Institucional Modificado
303 Presupuesto Institucional Modific 4 Ejecucién Devengado UE Fit
304 Ejecucidn Devengado UE 5 Saldo Presupuestal 2 l
305 Saldo Presupuestal o £)eC. PIM
306 % Ejec. PIM
307 % Ejec. PIA
=] B. PCA y Certificaciones (UE) > 'Y
311 PCA UE Aprob. por el Pliego
312 Modif, PCA U.Ejec.
319 Crédit. PCA U.Ejec. €« Automat
320 Anulac. PCA U.Ejec. | |
313 PCA U.Ejecutora EEEN
314 Priorizado EEEN
315 Certificado EEEN
321 Compromiso Anual EEED
= C. Fases Gasto OEECO
326 Comprometido EEED
327 Devengado
328 Girado EEEE
329 Pagado v | | Arial Narrow ke v
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i) Para generar nuestra hoja de calculo, hacemos clic en el botén [Generar].

Archivo Insertar n de pagina Férmulas 1H Revisar Vista Ayuda
Al r fr
EENENET| A B C E F G H I ] K 1 M N
1 .
2 TITULO PRINCIPAL
3
4
Presupuesto o Presupuesio S
Prod/Proy. Meta A Rubro Esp det Institucional de ;";’[’:““’"f’“ Institucional Dem;? UE Pm:xzm %PElze'
5 Apertura Modificado
6
= 7 [6.00012 CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DE CANINGS RURALES 1,000,000 -852,792) 107,208 107,208.00  0.00)
- 8 "0011 " "MEJORAMIENTO DE CAMINOS VECINALES® 1,000,000 842,792 107.208) 107,208 00 0,001
- 9 Y37 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 1,000,000 1,000,000 000
{ 10 262323  COSTODE CONSTRUCCION PCR CONTRATA 1,000,000 1,000,000 0.00
11
-] 12 "8 IMPUESTOS MUNICIPALES 76.324) 76,324 7632400 000
13 262323 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA 76,324 76,324 7632400 0.00)
- o1a
-] 15 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADGS 30,884 30884 30.884.00 0.00
L 16 262323  COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA 30,884 30,884 30,884 .00/ 0.00
17
18 [2.001621 ESTUDIOS DE PRE 256,144 157473 98,671 65,500.00 33,171.00) 6638
- 19 "0015 “FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL® 256,144 167 473 98,671 65,500.00 33.171.00)  66.38)
HE 20 %07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 256,144 -178.423 I 45,500.00] 32221000 5854
21 268121  ESTUDIO DE PREINVERSION 256,144 214623 41,521 10,000.00 3152100] 2408
22 268131  ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS 36,200 35,200 35,500.00 70000 o807
23
- 24 i T "8 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS. RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES 20,850 20,950 20,000.00 95000 9547
[ 25 268121  ESTUDIODEF 0N 20,950 20,950 20,000.00 95000 9547
26
- 27 (2451572 MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE EDUCACION PRIMARIA EN LA LE. N 01005 EN LA LOCALIDAD DE DONCE 43,380 43,360
- 28 |7 s "CONSTRUCCION DE INSTITUCION EDUCATIVA PRIMARIA" ) 2,067 26,067
29 "i CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES 20,803 20,903
30 262223  COSTODE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - PERSONAL 5,000 6,000
31 i 262224  GOSTO DE GONSTRUCGION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES 6500 6,500
32 | R 725 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRAGION DIRECTA - SERVIGIOS 8403 8403
33
34 "9 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 5,164 5,164 516400 0.00
| Hoja1 | (® <
Listo =] 5] M
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